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ANEXO | - PERFIL DE COMPETENCIAS TRANSVERSAIS DAS CARREIRAS/CATEGORIAS E DESCRICAO DOS POSTOS DE TRABALHO INCLUINDO OS NOVOS RECRUTAMENTOS -

2018

CARREIRA/
CATEGORIA/CARGO

AREA
FUNCIONAL

AREA FORMAGAO
ACAD. E/OU
PROF./OUTROS
REQUISITOS

ATRIBUICOES/FUNGOES/ATIVIDADES

N.2 POSTOS DE TRABALHO

LUGARES
OCUPADOS

MOBILIDADES,
LICENGAS,
OUTRAS
SITUAGOES

NOVOS
RECRUTAMENTOS
Necessidades
previsionais

OBS.

UNIDADES ORGANICAS

ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E GABINETES DE APOIO AO ORGAO EXECUTIVO

Técnico/a Superior

Assessoria e
Secretariado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
area de
protocolo

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade, e execugdo de outras atividades de apoio
geral ou especializado nas areas de atuacdo comuns, instrumentais e
operativas dos 6rgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e
autonomia técnica. Assessoria ao presidente da cdmara nos dominios da
prepara¢do da sua atuagdo politica e administrativa, recolhendo e tratando a
informagdo necessaria. Assessoria aos Vereadores em permanéncia nos
dominios da preparagdo da sua atuagdo politica e administrativa, recolhendo e
tratando informagdo necessaria.

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Organizar os atos e cerimdnias de ambito municipal, assegurando o
respetivo protocolo, bem como dar apoio as agdes protocolares que o
municipio estabeleca com as pessoas individuais e coletivas, nacionais e
estrangeiras. Organizar e preparar as deslocagdes oficiais dos o&rgdos
municipais e a rece¢do e estadia de convidados e entidades oficiais ao
municipio. Providenciar e assegurar o hastear das bandeiras nos locais préprios
nos dias/datas indicados para o efeito, bem como proceder a organizagido e
registo de todas as distingdes honorificas, de acordo com o regulamento e
deliberagdes dos érgdos competentes.
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Apoio técnico a
drea de
comunicagdo

Apoio técnico a
area de
comunicagdo

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Assistente Técnico/a

Secretariado e
Administrativo

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz
administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em
matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Codigo da Contratacdo Publica e Lei
Geral de Trabalho em Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e
relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitacdo
administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
bons conhecimentos de informatica na dtica do utilizador, dominando com
facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de responsabilidade e
compromisso com o servigo; Ter capacidade de planeamento e organizagdo do
trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento
interpessoal.

Licenga sem remuneragdo

Area de
multimédia

122 ano
escolaridade e
Especializagdo

Tecnoldgica de nivel
IVem
Desenvolvimento de
Produtos
Multimédia

Prestar a atividade/fun¢des de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de
cariz administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente
em matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais e Cédigo da Contratagdo Publica;
Saber elaborar oficios, informagBes e relatérios/mapas para controlo de
processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servico; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da area; Assegurar a conce¢do de projeto e
produtos e suportes de multimédia e sua divulgagdo; Ter bons conhecimentos
de informatica dominando com facilidade o Word, Excel e Internet bem como
programas de edigdo de imagem, plataformas de gestdo de Multimédia e
Gestdo e Desporto; Ter sentido de responsabilidade e compromisso com o
servigo; Ter capacidade de planeamento e organizag¢do do trabalho, espirito de
equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento interpessoal; Zelar pelo
bom funcionamento das instalagdes e cumprimento das normas de utilizagdo.

Assistente
Operacional

Motorista

Escolaridade
obrigatdria e carta
de condugdo
compativel

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
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guando necessario, a manutengdo e reparagdo dos mesmos. Ter
conhecimentos profissionais diversificados em vdrias dreas do saber:
desenvolver capacidades, competéncias e atitudes adequadas ao contexto
laboral, nomeadamente sentido de responsabilidade, empenho, iniciativa,
trabalho em equipa e permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnolégicas;
Cumprimento das normas de higiene, saude e seguranga no trabalho.

Apoio
operacional e
estafeta

Escolaridade
obrigatéria

FungBes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensdaveis ao funcionamento
dos 6rgéos e servicos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
gquando necessario, a manutenc¢do e reparagdo dos mesmos.

TOTAL

14
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EQUIPA MULTIDICIPLINAR DE GESTAO E ADMINISTRAGAO GERAL DE PROJETOS AUTARQUICOS

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia a eficiéncia dos servigos dependentes
com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo dos resultados

Chefe de Equipa A R . .
a alcancar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos, patrimoniais e

Chefe de Equipa - de gestdo e . R . o L .
. aulp g - tecnoldgicos afetos a Equipa Multidisciplinar, otimizando meios e adotando
equiparado a administragdo . . X R R .
. Licenciatura medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o 1
Diretor/a de geral de .
) acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
Departamento projetos

qualidade técnica do trabalho produzido na equipa e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, procede ao controlo efetivo da assiduidade,
pontualidade e cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos
trabalhadores na sua dependéncia; Executa a gestdo da equipa. Para além, do
dominio das competéncias técnicas especificas da sua drea, descritas nos
Regulamentos de Organizagdo dos Servigos.

autarquicos

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral

Gestdo e ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
administragdo orgdos e servigos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia.
Técnico/a Superior geral de Licenciatura Promover a elaboragdo e concegdo de estudos de diagndstico e de 0
projetos planeamento estratégico de curto, médio, e longo prazo, aplicando diferentes
autarquicos ferramentas, técnicas e metodologias em conformidade com fatores e a

envolvente enddgena e exdgena municipal. Promover a elaboragdo de projetos
especificos de desenvolvimento de impacto macro estratégico ou estruturante,
bem como os estudos juridicos, técnicos, econdmicos e financeiros e, participar
nos processos de contratualizagdo necessarios a sua concretizagdo.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Ter conhecimentos de gestdo, nomeadamente gestdo da qualidade
e/ou gestdo por processos.

Apoio técnico
Técnico/a Superior na adrea da Licenciatura
qualidade
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FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
- o
Assistente Técnico/a At|V|dad(.e 122 e!no base em diretivas bem definidas e instrugSes gerais, de grau médio de
metrologia escolaridade complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios

dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

TOTAL
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EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE PLANEAMENTO E DESENVOLVIMENTO ESTRATEGICO

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na gestdo de
candidaturas

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Conhecimentos no ambito dos Fundos Comunitdrios.

TOTAL

EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE ESTUDOS E APOIO AO LICENCIAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES ECONOMICAS UOCF 3

o

G

Técnico/a Superior

Apoio a0 a via
verde do
licenciamento e
atividades
econdémicas e
as atividades e
projetos
empresariais

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
via verde do
licenciamento e
atividades
economicas

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

Assistente
Operacional

Apoio
Operacional a
gestdo do
Mercado
Municipal

Escolaridade
obrigatéria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutengdo e reparagdo dos mesmos. Utilizar
eficazmente equipamentos de limpeza/manutencdo. Ter conhecimentos
bésicos no manuseamento de produtos quimicos (lixivias, ceras, produtos com
amoniaco, etc.).

TOTAL

Pagina 6 de 46




L -
Azemeils

é vida

Camara Municipal

EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE PLANEAMENTO, GESTAO URBANISTICA E AMBIENTE

Chefe de Equipa -
equiparado a chefe
de Divisdo

Chefe de Equipa
de
planeamento,
gestdo
urbanistica e
ambiente

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia a eficiéncia dos servigos dependentes
com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo dos resultados
a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos, patrimoniais e
tecnoldgicos afetos a Equipa Multidisciplinar, otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na equipa e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, procede ao controlo efetivo da assiduidade,
pontualidade e cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos
trabalhadores na sua dependéncia; Executa a gestdo da equipa. Para além, do
dominio das competéncias técnicas especificas da sua drea, descritas nos
Regulamentos de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Planeamento,
gestdo
urbanistica e
ambiente

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico
ao
planeamento e
projetos

Apoio técnico a
Informagao
geografica,

cartografica e
cadastro

Apoio técnico
na drea gestdo

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Comissao de servico CMB

Mobilidade CMP
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Técnico/a Superior

urbanistica

Apoio técnico
na drea gestdo
urbanistica

Apoio técnico
Q0s servigos
urbanos

Apoio técnico a
gestdo do
espaco florestal

Apoio técnico
na drea de
ambiente e

conservagao da
natureza

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
ao
planeamento e
projetos

Apoio
administrativo a
Informagdo
geografica,
cartografica e
cadastro

Topografos/as

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

Coordenador/a
Técnico/a

Apoio
administrativo
na drea gestdo

urbanistica

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
na drea gestdo

urbanistica

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz
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administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em
matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Cédigo da Contratagdo Publica e Lei
Geral de Trabalho em Funges Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e
Apoio

administrativo
Q0s servigos

relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitagdo
administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
bons conhecimentos de informatica na dtica do utilizador, dominando com

urbanos facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de responsabilidade e
compromisso com o servigo; Ter capacidade de planeamento e organizagdo do
trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento
interpessoal.

Apoio
Administrativo FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
na drea de base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de
ambiente e complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
conservagao da dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.
natureza
Atividade de Fungdes de coordenagdo dos/as assistentes operacionais afetos ao seu sector
Encarregado/a coordenagdo a Escolaridade de atividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de
Operacional equipa servicos obrigatoria programagdo, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob
urbanos sua coordenagdo.
Apoio
operacional a
Assistente Informagdo
Operacional geografica, Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
cartografica e em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis.
cadastro Escolaridade Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
- brigatéria dos érgdos e servigos, podendo comportar esforco fisico. Responsabilidade
.AF.)OIO . obriga pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
adnymstratnjo guando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmos.
Assistente na area gestdo
Operacional urbanistica e

recegao

Pagina 9 de 46




R -
Azemeils

é vida

A
AT
Camara Municipal

Assistente
Operacional

Apoio
operacional
Q0s servigos

urbanos

Escolaridade
obrigatéria

Proceder a execugdo de trabalhos na area da Jardinagem: cortes de relva,
podas, ajardinamentos, aplicagdo de tratamentos fitossanitarios; Proceder a
instalagdo de jardins e relvados, plantando/semeando espécies arboreas,
arbustivas e herbaceas; Preparar o terreno e colaborar sob orientagdo, na
instalagdo e conservagdo de infraestruturas basicas e paisagisticas em jardins;
Reparagbes simples em sistemas de rega. etc); Manuseamento de
equipamentos mecanicos; Ter conhecimentos bdsicos no manuseamento de
produtos quimicos, nomeadamente herbicidas e outros; Desenvolver
capacidades, competéncias e atitudes adequadas ao contexto laboral, sentido
de responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em equipa, autonomia e
permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento das
normas de higiene, salide e seguranga no trabalho.

11

Fiscal de Aguas e
Saneamento

Fiscalizacdo

Escolaridade
obrigatéria

Obtém todas as informag&es para o servigo através de observagdo direta no
local; Fiscaliza e inspeciona o estado das redes de aguas e saneamento; Regista
todos os dados ocorridos; Verifica da substituicdio do material danificado;
Procede a marcagdo e fiscalizagdo dos trabalhos de execugdo pelas brigadas
municipais e empreitadas nos respetivos ramais. Carreira prevista no Decreto-
Lei n.2247/87, de 17 de junho, fungbes a exercer na drea da respetiva UO.

TOTAL

60
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SERVICO MEDICO-VETERINARIO MUNICIPAL
FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
Meédico/a diversos graus de complexidade, e execu¢do de outras atividades de apoio

veterindrio/a

Licenciatura

geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos drgdos e servigos. FungBes exercidas com responsabilidade e
autonomia técnica. Fungdes Médico-Veterindrias na area da higiene, saude,
sanidade e do bem-estar animal e nas dreas da salude publica veterinaria e da
higiene e seguranga alimentar. Decreto-Lei n.2116/98, de 05 de maio.

Fiscal Municipal

Apoio
Administrativo
ao Gabinete
Médico-
veterinario
/[fiscalizagdo

122 ano
escolaridade +
Curso CEFA

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugGes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servicos. Decreto-Lei n.2 412-A/98, de
30/12.

TOTAL
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SERVICO MUNICIPAL DE PROTEGAO CIVIL

Técnico/a Superior

Apoio Técnico
ao servigo de
protegdo civil

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade, e execu¢do de outras atividades de apoio
geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos drgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e
autonomia técnica.

Lei n.227/2006, de 3 de julho e posteriores alteracdes; Lei n.265/2007, de 12 de
novembro; Decreto-Lei n.273/2013, de 31 de maio, na sua atual redagdo

TOTAL

SMPC - GABINETE DE SEGURANGA E SAUDE OCUPACIONAL

Coordenador/a
Técnico

Seguranga e
salde
ocupacional

122 ano
escolaridade

Fungbes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou
equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das
atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que
coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos
de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico/a

Administrativo

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

Assistente
Operacional

Rececdo e
limpeza

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutengdo e reparagdo dos mesmos. Utilizar
eficazmente equipamentos de limpeza/manutencdo. Ter conhecimentos
basicos no manuseamento de produtos quimicos (lixivias, ceras, produtos com
amoniaco, etc.).

TOTAL

11
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DIVISAO MUNICIPAL DE AUDITORIA INTERNA, PLANEAMENTO E SISTEMAS DE INFORMACAO

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo de
auditoria,
planeamento e
controlo de
gestdo

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestagdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio
das competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos
de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
em auditoria,
planeamento e
controlo de
gestao

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
auditoria
interna e
controlo e
gestdo

Apoio técnico
aos sistemas de
informacdo,
informatica e
inovagao
tecnoldgica

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.
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Apoio
administrativo a FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
. P auditoria 122 ano base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
Assistente Técnico/a X . . . = ) - - 1
interna e escolaridade complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
controlo e dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.
gestdo
Formacio FungBes de concegdo e aplicagdo em qualquer das seguintes dreas: gestdo e
Especialista de - . ¢ . arquitetura de sistemas de informagdo; infraestruturas tecnoldgicas;
- Informética académica de nivel - ~ o - 5
Informatica cuperior na 4rea engenharia de software; Fungdes constantes do art. 22 da Portaria
P n.2358/2002, de 3 de abril, na area das atribui¢cdes da respetiva UO.
o " , Desempenha fungdes numa das seguintes areas: infraestruturas tecnoldgicas;
Técnico/a de . Formagéo de nivel . . i
Informatica Informatica Il na 4rea engenharia de software; Fungdes constantes do art. 32 da Portaria 2
n.2358/2002, de 3 de abril, na area da respetiva UO.
TOTAL 13
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DIVISAO MUNICIPAL DE AGAO SOCIAL

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo de agdo
social

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio
das competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos
de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area de agdo
social

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Ter conhecimentos de instrumentos para melhorar a vida social,
pessoal, educativa e cultural das pessoas. Ter conhecimentos de agdes e
intervengbes sécio-educativas e/ou culturais na comunidade. Ter capacidade
para promover o espirito de pesquisa sobre os fendmenos sociais, no ambito
de redes sociais.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area de
inser¢ao
profissional

Apoio técnico
na drea da rede
social

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Ter conhecimentos de instrumentos para melhorar a vida social,
pessoal, educativa e cultural da populagdo. Ter conhecimentos de agbes e
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Apoio técnico intervengdes sdcio-educativas e/ou culturais na comunidade. Ter capacidade
na area de para promover o espirito de pesquisa sobre os fenémenos sociais, no ambito 1
emigracio/ de redes sociais.
imigracao
Apoio técnico
na area de .
gestdo de 5 Mobilidade Interna CMA
projetos de N . N L
acdio social e Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
o ) satde ) ) aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
Técnico/a Superior Licenciatura fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
Apoio técnico diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
na gestdo de ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
projetos e orgdos e servigos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia 5
agoes socio- técnica. Ter conhecimentos de instrumentos para melhorar a vida social,
habitacionais pessoal, educativa e cultural da populagdo. Ter conhecimentos de agdes e
intervengbes sécio-educativas e/ou culturais na comunidade. Ter capacidade
Apoio técnico para promover o espirito de pesquisa sobre os fenémenos sociais, no dmbito
ao gabinete de de redes sociais. 1
Igualdade
Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou
Atividade de equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das
Coordenador/a coordenagdo 122 ano atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que 1
Técnico administrativa escolaridade coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos
da agdo social de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungbes
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
. o Apoio 122 ano base em diretivas bem definidas e instrucBes gerais, de grau médio de
Assistente Técnico/a L . . . . ~ ) - - 4
administrativo escolaridade complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Assistente Motorista Escolaridade Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento 1
Operacional obrigatéria dos érgdos e servigos, podendo comportar esforco fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessdrio, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.
TOTAL 21
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DIVISAO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo de
educagdo

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio
das competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos
de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na drea de
educacgdo

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Ter conhecimentos de instrumentos para melhorar a vida social,
pessoal, educativa e cultural das pessoas. Ter conhecimentos de agdes e
intervengbes sécio-educativas e/ou culturais na comunidade. Ter capacidade
para promover o espirito de pesquisa sobre os fendmenos sociais, no ambito
de redes sociais.

Previsdo em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
rede educativa
e transportes

Apoio técnico
na atividade de
gestdo projetos

educativos

Apoio técnico a
area

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Licenga sem remuneragao
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administrativa

Apoio técnico
na area de
arquitetura

Apoio
administrativo a
atividade de
gestdo de
projetos

educativos
122 ano

escolaridade

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
geral

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz
administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area da educagdo, bem
como em matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Cédigo da Contratagdo
Publica e Lei Geral de Trabalho em Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios,
informagbes e relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a
tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da
area; Ter bons conhecimentos de informatica na otica do utilizador,
dominando com facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de
responsabilidade e compromisso com o servio; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.

Apoio
operacional -

ar
Encarregado/a drea de Escolaridade

. intervencgdo das o
Operacional .g obrigatéria
equipas

operativas das
escolas

Fungdes de coordenagdo dos/as assistentes operacionais afetos ao seu sector
de atividade, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das tarefas de
programagao, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob
sua coordenagao.

Assistente L Escolaridade
i Cozinheira/o .
Operacional obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforco fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmos.

Pagina 18 de 46




SR, -
Azemeils

Assistente
Operacional

é vida Camara Municipal
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
Apoio pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,

operacional a
drea de apoio
sécio-educativo

Apoio
operacional -
equipas
operativas das
escolas

Escolaridade
obrigatéria

quando necessdrio, a manutengdo e reparagdo dos mesmos. Efetuar o
acompanhamento direto das criangas em diferentes situagbes. Ter
conhecimentos de primeiros socorros. Ter conhecimentos basicos de higiene e
seguranga no trabalho. Saber providenciar a conservagdo e boa utilizagdo das
instalagbes, bem como o material e equipamento. Saber zelar pela
conservagdo e higiene ambiental dos espagos e das instalagbes. Ter
conhecimentos na realizagdo e execugdo de oficinas diversas.

100

Licenga sem remuneragao

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencgdo e reparagdo dos mesmos.

Motoristas

Escolaridade
obrigatdria e carta
de condugdo
compativel

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencdo e reparagdio dos mesmos. Ter
conhecimentos profissionais diversificados em varias dareas do saber:
desenvolver capacidades, competéncias e atitudes adequadas ao contexto
laboral, nomeadamente sentido de responsabilidade, empenho, iniciativa,
trabalho em equipa e permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnolégicas;
Cumprimento das normas de higiene, saude e seguranga no trabalho.

Técnico/a Superior

Apoio Técnico

Apoio Técnico
Especializado

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Coordenador/a
Técnico/a

Atividade de
Coordenagdo

122 ano
escolaridade

Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade orgénica ou
equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das
atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que
coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos
de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Programa Aproximar
Educacdo
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FungBes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou
Chefe de Servicos Atividade de 122 ano eq.u'ipa de suporte, por ~cujos result.ado~s é responsdvel. Realizagdo das Programa Abroximar
Administracio Chefia escolaridade atividades de progra.magao~ e organizagdo do. trabalho dSJ pessoal que 2 0 Eduia o P
Escolar coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores. Execucdo de trabalhos cda0
de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.
. FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com .
Assistente Técnico/a APO'O . 122 ano base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais, de grau médio de 39 6 Prograrl'\a Aproximar
Administrativo escolaridade complexidade, nas areas de atuacdo comuns e instrumentais e nos varios Educacdo
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.
Fungdes de coordenagdo dos/as assistentes operacionais afetos ao seu sector
Encarregado/a Coordenagdo Escolaridade de atividade, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das tarefas de 5 0 Programa Aproximar
Operacional de Equipas obrigatoria programacao, organizacio e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob Educagdo
sua coordenagao.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
Apoio 3 Area de em diretivas gerais bem definidas e com graus de Fomplexidade variaveis.
Assistente Acio Social Escolaridade Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento 196 13 Programa Aproximar
Operacional Escolar obrigatéria dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgco fisico. Responsabilidade Educacdo
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencgdo e reparagdo dos mesmos.
TOTAL 366 22
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UNIDADE MUNICIPAL DA LOJA DO MUNICIPE - UOCF 32 G

Chefe de UOCF 32

Chefe de UOCF
32 da loja do
municipe

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Orienta, controla e avalia
o desempenho e a eficiéncia dos servigos dependentes com vista a execugdo
dos planos de atividades e a prossecugdo dos resultados a alcangar. Gere com
eficiéncia e rigor os recursos humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos a
UO., otimizando meios e adotando medidas que permitam simplificar e
acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento profissional e pessoal no
local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua
UO e garante o cumprimento de prazos adequados a prestacdo do servigo,
tendo em conta a satisfacdo do interesse dos destinatérios identificado,
identifica as necessidades de formagdo especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade;
Executa a gestdo de toda a Unidade Municipal de 32 grau. Para além, do
dominio das competéncias técnicas especificas da sua drea, descritas nos
Regulamentos de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Atendimento ao
municipe

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Ter conhecimentos de gestdo do servigo ao municipe. Saber identificar
as motivagoes e interesses dos municipes.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
gestdo e
licenciamentos
de atividades
diversas

Apoio técnico a
area de
atendimento

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Ter conhecimentos de gestdo do servigo ao municipe. Saber identificar
as motivagdes e interesses dos municipes.
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Apoio FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
administrativo a base em diretivas bem definidas e instrugSes gerais, de grau médio de
gestdo e complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios 1
licenciamentos dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz
de atividades administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em
diversas matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Codigo da Contratagdo Publica e Lei
Assistente Técnico/a 122 afno Geral de Trabalho em Fung¢des Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e
escolaridade relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitacdo
Apoio administrativ.a do servico;. Dar a;?qio admilnﬁstrativo a‘u‘)s Técnicos fia area; Ter
administrativo e bor41§ conhecimentos de informatica na odtica dO.UtI|IZBdOI‘, domlna.n.do com 7
atendimento faC|I|dade. o Word, Excgl e Internet.; Ter sentido de responsab!hda~de e
compromisso com o servigo; Ter capacidade de planeamento e organizagdo do
trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento
interpessoal.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Assistente Telefonista Escolaridade Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento 5
Operacional obrigatéria dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmos.
TOTAL 15
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UNIDADE MUNICIPAL DO DESPORTO, TURISMO, CULTURA, JUVENTUDE E TEMPOS LIVRES UOCF 32 G

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
gestdo e
promogdo do
turismo,
cultura,
juventude e
desporto

Apoio técnico a
promogao da
cultura e gestdo
de
equipamentos
socioculturais

Apoio técnico
na area de
patriménio

histérico-
cultural

Apoio técnico
na drea de
museus

Apoio técnico
na drea de
gestdo de
bibliotecas

Apoio técnico a
gestdo do
centro Ludico

Apoio técnico
na drea de
turismo

Licenciatura

Licenga sem remuneragao

6
1
FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral 1
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.
1
3
2
2
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Técnico/a Superior

Apoio técnico a
area de
desporto

Licenciatura

Prestar a atividade de monitorizagdo de aulas da Academia Aquatica, de acordo
com o estabelecido nas fichas técnicas e no caderno didatico, bem como,
planeamento, programacdo, execugdo, avaliacdo e aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica, que servem de suporte a decisdo;
Elaboragdo de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade e
execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos érgdos e servigos; Dominar a
legislagdo das tematicas e nas dreas de Desporto e Educagdo Fisica; Saber
aplicar conhecimentos, métodos e técnicas especificas na area; Possuir bons
conhecimentos de informatica nos programas de Gestdo e Desporto; Ter
capacidade de analise e planeamento nos varios projetos e tarefas solicitados;
Promover e dinamizar a organizacdo de iniciativas de carater desportivo;
Planificacdo de aulas tendo em consideragdo o nivel de progressdo pedagdgica,
de forma a promover com eficdcia a aprendizagem; Elaboragdo de relatérios de
acompanhamento de atividades; Desenvolver a proposta para o plano de
atividade do ano letivo; Avaliar os alunos/utentes respeitando os critérios
definidos; Orientar e acompanhar os atletas/utentes em provas desportivas;
Assegurar as condi¢Bes fisicas, humanas, materiais e temporais para o
desenrolar de todas as modalidades existentes na Academia Aquatica e
Desportiva.

Prestar a atividade/fungdes de planeamento, programacgdo, execugdo,
avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou
cientifica, que servem de suporte a decisdo; Elaboragdo de pareceres e
projetos, com diversos graus de complexidade e execug¢do de outras atividades
de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos 6rgdos e servigos; Fun¢des exercidas com responsabilidade e
autonomia; Dominar a legislagdo das tematicas e nas areas de Desporto,
Educagdo Fisica e Equipamentos Desportivos, bem como da drea de
administragdo, nomeadamente em matéria do POCAL, Lei das Finangas Locais,
Cadigo da Contratacdo Publica, Normas e Sistema de Gestdo de Qualidade, Lei
das Autarquias Locais e CPA; Dominar as Técnicas e garantir os procedimentos
relativos a inventariagdo e controlo de stocks existentes, em articulagdo com o
servico respetivo; Assegurar o plano de necessidades e a elaboragdo das
requisi¢des internas de todo o material necessario ao funcionamento dos
equipamentos desportivos; Proceder ao planeamento, controlo, monitorizagao
e promogdo das agbes e servicos no ambito dos clubes de saide; Monitorizar
os servicos de planeamento, organizagdo, divulgacdo e agendamento das
atividades a desenvolver; Saber aplicar conhecimentos, métodos e técnicas
especificas na drea; Possuir bons conhecimentos de informatica nos programas
de Gestdo e Desporto; Ter capacidade de andlise e planeamento nos varios
projetos e tarefas solicitados.
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Técnico/a Superior

Fisioterapia

Licenciatura

Prestar a atividade/fungdes de planeamento, programacdo, execugdo,
avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou
cientifica, que servem de suporte a decisdo; Elaboracdo de pareceres e
projetos, com diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades
de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos o6rgdos e servicos; Dominar a legislagdo das tematicas e nas
areas de Desporto, Educacgdo Fisica e Equipamentos Desportivos, bem como da
drea de administragdo, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das Autarquias
Locais e Cddigo da Contratagdo Publica; Fungdes exercidas com
responsabilidade e autonomia; Saber aplicar conhecimentos, métodos e
técnicas especificas na area da hidroterapia, entre outras; Dominar e aplicar as
técnicas de fisioterapia e reabilitagdo adequada a cada publico-alvo; Possuir
bons conhecimentos de informética nos programas de Gestdo e Desporto; Ter
capacidade de analise e planeamento nos varios projetos e tarefas solicitados;
Ter capacidade de organizagdo e de trabalho em equipa; Ter tolerancia a
pressdo e contrariedades; Ter capacidade de aprendizagem e argumentagao;
Elaboragdo de diagndstico e de plano individual de caracter terapéutico em
colaboragdo com os docentes da Academia Aquatica; Elaboragdo de relatérios
de acompanhamento de atividade e tratamentos; Atender/acolher utentes e
aconselha-los sobre o tipo de tratamento a efetuar; Verificar e preparar as
condigdes de utilizagdo dos equipamentos, utensilios necessario ao servigo;
Zelar pelo bom funcionamento das instalagdes e cumprimento das normas de
utilizagdo

Especialista de
Informatica

Informatica -
Apoio a gestdo
de bibliotecas

Formagao
académica de nivel
superior na area

Fungdes de concegdo e aplicagdo em qualquer das seguintes dreas: gestdo e
arquitetura de sistemas de informagdo; infraestruturas tecnoldgicas;
engenharia de software; Fungdes constantes do art. 22 da Portaria
n.2358/2002, de 3 de abril, na drea das atribuigdes da respetiva UO.

Técnico/a de

Informatica-
Apoio a gestdo

Formagéo de nivel

Desempenha fun¢Bes numa das seguintes areas: infraestruturas tecnoldgicas;
engenharia de software; Fungdes constantes do art. 32 da Portaria

Informatica - Il na area R ) .
de bibliotecas n.2358/2002, de 3 de abril, na drea da respetiva UO.
Coordenagdo na " U . . . A:
estﬁc();e Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade orgénica ou
.g ~ equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das
animagdo dos L ~ .
Coordenador/a X 122 ano atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que
L. equipamentos ) ) ~ - - «
Técnico/a escolaridade coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos

socioculturais e
gestdo do
desporto

de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Fiscal Municipal

Apoio Técnico
ao Arquivo

122 ano
escolaridade + curso
CEFA

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instru¢bes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos oOrgdos e servicos. Decreto-Lei n.2 412-A/98, de
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30/12.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
area de arquivo

e
documentagdo

Apoio técnico
na area técnica
de arquivo e
documentagdo

Apoio
administrativo a
drea de gestdo
de bibliotecas

Apoio técnico
na drea de
gestdo de
bibliotecas

Apoio
administrativo
na area de
turismo

Apoio
administrativo
na adrea da
juventude e
tempos livres

Apoio
administrativo a
gestdo do
patriménio
histérico-
cultural

Apoio
administrativo a
gestdo do
centro ludico

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz
administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em
matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Codigo da Contratagdo Publica e Lei
Geral de Trabalho em Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e
relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitacdo
administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
bons conhecimentos de informatica na dtica do utilizador, dominando com
facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de responsabilidade e
compromisso com o servigo; Ter capacidade de planeamento e organizagao do
trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento
interpessoal.
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Assistente Técnico/a

Restauragdo —
Centro Ludico

Apoio
administrativo
de
equipamentos
socioculturais

Apoio
administrativo
A gestdo de
equipamentos
desportivos

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

Prestar a atividade/fun¢des de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
vdrios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de
cariz administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente
em matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais e Cédigo da Contratagdo Publica;
Saber elaborar oficios, informagBes e relatérios/mapas para controlo de
processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da drea; Assegurar e conceber a organizagdo e
gestdo de eventos e festas temadticas, garantindo a decoragdo do espaco;
Realizar pinturas faciais, bem como modelagem de balGes assegurando a
animacdo das festas; Ter bons conhecimentos de informatica dominando com
facilidade o Word, Excel e Internet bem como programas de Gestdo e
Desporto; Ter sentido de responsabilidade e compromisso com o servigo; Ter
capacidade de planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa,
dinamismo e um bom nivel de relacionamento interpessoal.

Assistente Técnico/a

Area de
manutencgdo de
maquinas,
tratamento
quimico de
dguas e
seguranga em
eventos

122 ano
escolaridade ou
nivel Pés Secundario
nao Superior,
Complementado
com Formagdo na
Area e/ou
Declaragdo
Comprovada da
Experiéncia
Profissional

Prestar a atividade/fun¢des de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de
cariz administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente
em matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Codigo da Contratagdo Publica e
Higiene e Seguranga no Trabalho; Saber elaborar oficios, informagdes e
relatérios/mapas para controlo de processos; Realizar trabalhos auxiliares de
montagem, desmontagem, conservagdo e reparagdo de equipamentos nas
instalagBes desportivas: Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo;
Assegurar e realizar a manutengdo preventiva e corretiva de todos os
equipamentos; Monitorizagdo e tratamento quimico e fisico da agua e
ambiente das instalagdes; Prestar todo a informagdo no caso de avarias; Dar
apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de
informatica dominando com facilidade o Word, Excel e Internet bem como
programas de Gestdo e Desporto; Acompanhamento técnico de eventos no
gue respeita a area de seguranga, elaborando pareceres prévios; Ter sentido
de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal; Zelar pelo bom funcionamento das
instalagBes e cumprimento das normas de utilizagdo.

Area atividades

122 ano

Prestar a atividade/fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e
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Assistente Técnico/a

aquatica e
hidroginastica

escolaridade e
Formagdo
Profissional de
Instrutor de
Atividades
Aquadticas e
Hidroginastica

processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuacdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de
cariz administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da drea, nomeadamente
em matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais e Cédigo da Contratagdo Publica
e Higiene e Seguranga no Trabalho; Saber elaborar oficios, informagdes e
relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitacdo
administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
bons conhecimentos de informatica dominando com facilidade o Word, Excel e
Internet bem como programas de Gestdo e Desporto; Ter sentido de
responsabilidade e compromisso com o servio; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal; Planificacdo de aulas tendo em
consideragdo o nivel de progressdo pedagdgica, de forma a promover com
eficacia a aprendizagem; Acompanhamento de atividades; Monitorizar aulas de
Hidroginastica da Academia Aquatica, de acordo com o estabelecido nas fichas
técnicas e no caderno didatico; Zelar pelo bom funcionamento das instalages
e cumprimento das normas de utilizagdo

Assistente Técnico/a

Area de satde e
bem-estar
social

122 ano
escolaridade e
Curso de Formacdo
Profissional na drea

Prestar a atividade/fun¢des de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
médio de complexidade, nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos. Ter conhecimentos gerais de
cariz administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente
em matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais e Cédigo da Contratagdo Publica
e Higiene e Seguranga no Trabalho; Saber elaborar oficios, informagdes e
relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitagdo
administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
bons conhecimentos de informatica na ética do utilizador, dominando com
facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de responsabilidade e
compromisso com o servigo; Possuir conhecimentos de informatica na ética do
utilizador, nos programas de Gestdo e Desporto; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal; Atender/acolher utentes e
aconselha-los sobre o tipo de cuidados de bem estar e saude; Verificar e
preparar as condi¢Bes de utilizagdo dos equipamentos, utensilios necessario ao
servigo; Zelar pelo bom funcionamento das instalagdes e cumprimento das
normas de utilizagdo.

Assistente
Operacional

Apoio
administrativo a
area técnica de

arquivo e
documentagdo
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Assistente
Operacional

Portaria e
vigilancia

Apoio
administrativo
na area da
juventude e
tempos livres

Apoio
administrativo
ao
associativismo e
coletividades

Apoio
administrativo a
promogao da
cultura e gestdo
de
equipamentos
socioculturais

Apoio
operacional a
gestdo de
equipamentos
desportivos

Apoio
administrativo a
gestdo do
centro ludico

Escolaridade
obrigatéria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencgdo e reparagdo dos mesmos.
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Assistente
Operacional

Servigos Gerais
equipamentos
desportivos

Escolaridade
obrigatéria

Prestar a atividade/fung¢des de natureza executiva (servicos gerais), de caracter
manual ou mecanico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com
graus de complexidade varidveis; execu¢do de tarefas de apoio elementares,
indispensdveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico; responsabilidade pela abertura e encerramento das instalagdes;
responsabilidade pela recolha da analise da agua, vigilancia das instalagdes, e
acompanhamento de utentes; apoio ao servico de BAR, de acordo com as
regras internamente definidas; responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a tarefas
basicas de manutengdo dos mesmos; utilizar eficazmente equipamentos de
limpeza/manutengdo; possuir conhecimentos de informdtica na otica do
utilizador, nos programas de Gestdo e Desporto; ter conhecimentos basicos no
manuseamento de produtos quimicos (lixivias, ceras; produtos com amoniaco,
etc.) e zelar pelo bom funcionamento das instalagdes e cumprimento das
normas de utilizagdo.

TOTAL

81
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DIVISAO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO GERAL E DE RECURSOS HUMANOS

Chefe de
R Divisdo de . .
Chefe de Divisdo Licenciatura
recursos

humanos

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestagdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio
das competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos
de Organizagdo dos Servigos.

Apoio técnico
Técnico/a Superior a0s recursos Licenciatura
humanos

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres, projetos e
relatérios com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras
atividades de apoio geral ou especializado nas areas de atuagdo comuns,
instrumentais e operativas dos érgdos e servigos. Dominio de legislagdo nas
vdrias matérias dos RH. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica e compromisso como servigo

Previsdo em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Apoio técnico
na gestdo de
Técnico/a Superior | Ccompeténcias,
desempenho e Licenciatura
qualificagdo e
recursos
humanos

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres, projetos e
relatérios com diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades
de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos 6rgdos e servigos. Dominio de legislagdo nas vérias matérias dos
RH. Fungles exercidas com responsabilidade e autonomia técnica e
COMPromisso como servigo.
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Técnico/a Superior

Apoio ao
consumidor/a

Apoio técnico a
administragdo
geral

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres, projetos e
relatérios com diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades
de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos 6rgdos e servigos. Dominio de legislagdo nas vérias matérias dos
RH. Fungles exercidas com responsabilidade e autonomia técnica e
COMPromisso como servigo.

Apoio
administrativo
Q0S recursos

Fungbes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou
equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das

humanos o atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que
Coordenador/a 122 ano ) ~ - . =
L. - . coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos
Técnico/a Apoio escolaridade L . R . . N
L . de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes
administrativo a . X . o .
atas e 20s exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade. Dominio da
P legislagdo variada da drea de intervengdo.
o6rgaos
municipais
FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
Solicitadoria base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.
Apoio FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com

Assistente Técnico/a

administrativo
ao servigo do
consumidor

Apoio
administrativo
na area de
recursos
humanos

Apoio
administrativo

Apoio
administrativo a
atas e aos
orgdos
municipais

122 ano
escolaridade

base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos. Dominio da legislagdo variada,
designadamente na drea consumidor.

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz
administrativo; Ter conhecimento da legislacdo da area, nomeadamente em
matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Cédigo da Contratagdo Publica e Lei
Geral de Trabalho em Funges Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e
relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitacdo
administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
bons conhecimentos de informatica na dtica do utilizador, dominando com
facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de responsabilidade e
compromisso com o servigo; Ter capacidade de planeamento e organizagdo do
trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento
interpessoal.
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Apoio
administrativo
na drea de 1
recursos
humanos Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Assistente Apoio Escolaridade Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
Operacional administrativo obrigatéria dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade 5
na drea de pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
expediente guando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmos.
Apoio
operacional - 3
estafeta
TOTAL 23

Pagina 33 de 46




A

Azemaéis

é vida

Camara Municipal

DIVISAO MUNICIPAL ECONOMICA E FINANCEIRA

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo Area
Econdmica e

Financeira

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio
das competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos
de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na drea
econémica e
financeira

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
contratagdo
publica

Apoio técnico
na area
financeira e
tesouraria

Apoio técnico a

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

area de
contratagao
publica
Coor’der.1ador/a Atividade de 128 ano Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade orgénica ou
Técnico/a coordenacéo escolaridade equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagio das
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area de atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que
tesouraria coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos
de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Funcgdes
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.
Apoio

administrativo a

area financeira Fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com 2
e tesouraria base em diretivas bem definidas e instrug¢des gerais, de grau médio de
- complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
Apoio dominios de atuagio dos érgdos e servicos; Ter conhecimentos gerais de cariz
administrativo & administrativo; Ter conhecimento da legislagio da area, nomeadamente em
area de~ matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Cédigo da Contratacdo Publica e Lei 5
Assistente Técnico/a contratagdo 122ano Geral de Trabalho em Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e
pdblica escolaridade relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitacdo
Apoio administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
administrativo bons conhecimentos de informatica na dtica do utilizador, dominando com
de controlo e facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de responsabilidade e L
processamento compromisso com o servigo; Ter capacidade de planeamento e organizagdo do 1 C(-fde.nua de Interesse
de residuos trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento Publico
s6lidos e interpessoal.
urbanos
Apoio Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
administrativo em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Assistente aos residuos Escolaridade Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento 3
Operacional solidos e obrigatoria dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
urbanos pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmos.
TOTAL 22
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DIVISAO MUNICIPAL DE CONTABILIDADE E PATRIMONIO

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo area de
contabilidade e

patriménio

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio
das competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos
de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na drea de
contabilidade e
patriménio

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
area de
contabilidade

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
area de
contabilidade e
de patrimonio

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugSes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

TOTAL

10
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UNIDADE MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS E DE CONTENSIOSO UOCF 32 G

Chefe de UOCF 32

Chefe de UOCF

32 de assuntos
juridicos e de
contencioso

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Orienta, controla e avalia
o desempenho e a eficiéncia dos servigos dependentes com vista a execugdo
dos planos de atividades e a prossecugdo dos resultados a alcangar. Gere com
eficiéncia e rigor os recursos humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos a
UO., otimizando meios e adotando medidas que permitam simplificar e
acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento profissional e pessoal no
local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua
UO e garante o cumprimento de prazos adequados a prestacdo do servigo,
tendo em conta a satisfacdo do interesse dos destinatdrios identificado,
identifica as necessidades de formagdo especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade;
Executa a gestdo de toda a Unidade Municipal de 32 grau. Para além, do
dominio das competéncias técnicas especificas da sua drea, descritas nos
Regulamentos de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio juridico

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Previsdo em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio juridico e
de contencioso

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Coordenador/a
Técnico/a

Atividade de
coordenagdo/a
dministrativa na

unidade de

assuntos
juridicos

122 ano
escolaridade

Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade orgénica ou
equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das
atividades de programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que
coordena, segundo orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos
de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes

exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.
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Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
na unidade de

assuntos
juridicos

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrucbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

Assistente
Operacional

Apoio
administrativo

Escolaridade
obrigatéria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutengdo e reparagdo dos mesmos

Fiscal Municipal

Fiscalizagdo

122 ano
escolaridade + curso
CEFA

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais
dispositivos legais, designadamente relativos a areas de ocupagdo da via
publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e funcionamento de
estabelecimentos comerciais ou industriais, preservagdo do ambiente natural,
deposigdo, remogdo, transporte, tratamento e destino final dos residuos
solidos, publicos, domésticos e comerciais, preservacdo do patrimodnio,
seguranga no trabalho e fiscalizagdo preventiva do territério; Presta
informagGes sobre situagdes de facto, com vista a instrugdo de processos
municipais nas areas da sua atuagdo especifica; Carreira prevista no Decreto-
Lei n.2412-A/98, de 30 de dezembro, funcdes a exercer na respetiva UO.

TOTAL

16
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DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE OBRAS MANUTENCAO, TRANSPORTES E ENERGIA

Diretor/a de
Departamento

Diretor/a de
Departamento
de manutengdo,
obras,
mobilidade e
equipamentos
publicos

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de todo o Departamento. Para além, do
dominio das competéncias técnicas especificas da sua drea, descritas nos
Regulamentos de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Manutengao,
obras,
mobilidade e
equipamentos
publicos

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na drea de
empreitadas

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instru¢des gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

TOTAL
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DIVISAO MUNICIPAL DE EMPREITADAS E CONCESSOES

Chefe de
Chefe de Divisdo Divisdo area de Licenciatura
empreitadas

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio
das competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos
de Organizagdo dos Servigos.

Apoio técnico
Técnico/a Superior na area de Licenciatura
empreitadas

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Apoio técnico a
fiscalizagdo e
acompanhamen
to da concessdo
de aguas e
saneamento

Técnico/a Superior Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Cedéncia de interesse
publico
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Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area de
empreitadas

Apoio técnico

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que

Assistente Técnico/a

na area de fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
fiscalizagdo de diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral Mobilidade Interna
obras, ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
empreitadas e orgdos e servigcos. Fungbes exercidas com responsabilidade e autonomia
parcerias técnica
Apoio

administrativo
na fiscalizagdo e
acompanhamen
to da concessdo
de aguas e
saneamento

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos.

Cedéncia de interesse
publico

Fiscal de Aguas e
Saneamento

Fiscalizagdo

Escolaridade
obrigatéria

Obtém todas as informag&es para o servigo através de observagdo direta no
local; Fiscaliza e inspeciona o estado das redes de aguas e saneamento; Regista
todos os dados ocorridos; Verifica da substituicio do material danificado;
Procede a marcagdo e fiscalizagdo dos trabalhos de execugdo pelas brigadas
municipais e empreitadas nos respetivos ramais. Carreira prevista no Decreto-
Lei n.2247/87, de 17 de junho, funcbes a exercer na drea da respetiva UO.

TOTAL
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DIVISAO MUNICIPAL DE CONSERVACAO E GESTAO OPERACIONAL

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo de
Conservagdo e
Gestdo
Operacional

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e liderangca e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo
dos resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento
de prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do
interesse dos destinatarios, identifica as necessidades de formagdo especificas
dos trabalhadores, procede ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e
cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos trabalhadores na
sua UO/Subunidade; Executa a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio
das competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos
de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area de
conservagao e
gestao
operacional

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
area de
sinalizagdo e
transito

Apoio técnico a
conservagao do
parque de La-
Salette

Apoio técnico
as equipas
operativas

Licenciatura

FungBes consultivas, de estudo, planeamento, programacgdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servicos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.
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Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
gestdo do
parque de
maquinas e
viaturas

Apoio
administrativo
as equipas
operativas

122 ano
escolaridade

FungBes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com
base em diretivas bem definidas e instrugSes gerais, de grau médio de
complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios
dominios de atuagdo dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz
administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em
matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais, Codigo da Contratagdo Publica e Lei
Geral de Trabalho em Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e
relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitacdo
administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
bons conhecimentos de informatica na dtica do utilizador, dominando com
facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de responsabilidade e
compromisso com o servigo; Ter capacidade de planeamento e organizagdo do
trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento
interpessoal.

Encarregado/a Geral

Area armazéns

Escolaridade
obrigatéria

Fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional.
Coordenagdo geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afeto aos
sectores de atividade sob sua supervisdo.

Encarregado/a
Operacional

Atividade
coordenagdo
equipa asfaltos

Atividade
coordenagdo
aos eventos e

edificios

Atividade
coordenagdo
equipa
pedreiros e
trolhas

Atividade
coordenagdo
equipa aguas

Atividade
coordenagdo
equipa SOS
cidade

Escolaridade
obrigatéria

Fungdes de coordenacdo dos/as assistentes operacionais afetos ao seu sector
de atividade, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das tarefas de
programagdo, organizacdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob
sua coordenagao.

Cedéncia de Interesse
Publico
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Assistente
Operacional

Apoio
operacional a
gestdo de
Transportes

Escolaridade
obrigatdria e carta
de condugdo
compativel

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmos. Ter
conhecimentos profissionais diversificados em varias dreas do saber:
desenvolver capacidades, competéncias e atitudes adequadas ao contexto
laboral, nomeadamente sentido de responsabilidade, empenho, iniciativa,
trabalho em equipa e permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnolégicas;
Cumprimento das normas de higiene, sauide e seguranga no trabalho

Mobilidade Interna

Apoio
operacional a
gestdo do
parque de
maquinas e
viaturas

Apoio
operacional a
conservagdo de
servigos
urbanos,
edificios e
equipamentos
municipais

Apoio
operacional a
gestao e
conservagao do
parque de La-
Salette

Apoio
operacional a
gestdo de
sinalizagdo e
transito

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencao e reparagdao dos mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencao e reparagdo dos mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforco fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessdrio, a manutengdo e reparagdo dos mesmo.
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Assistente
Operacional

Apoio
operacional a
equipa asfaltos

Apoio
operacional aos
eventos e
edificios

Apoio
operacional a
equipa
pedreiros e
trolhas

Escolaridade
obrigatdria

Exercer fungSes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico,
enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade
varidveis; Executar tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Ter
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagdo, procedendo, quando necessédrio, a manutengdo e reparagdo dos
mesmos; Ter conhecimentos profissionais nas varias dareas do saber,
nomeadamente consertar superficies, tais como leitos de estradas, pavimentos
betuminosos, nelas espalhando emulsdes ou massas betuminosas; Proceder a
rega de colagem com emulsdo betuminosa; Espalhar e alisar massas
betuminosas; Detetar possiveis irregularidades, procedendo a sua reparagdo;
Espalhar, mecanica e manualmente, materiais betuminosos, a quente a ou a
frio, sobre superficies a serem pavimentados ou reparados; Desenvolver
capacidades, competéncias e atitudes adequadas ao contexto laboral, sentido
de responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em equipa, permeabilidade
a novas realidades fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento das normas de higiene,
saude e seguranca no trabalho.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforco fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmo.

11

Exercer fungBes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade
variaveis; Executar tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Ter
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagdo, procedendo, quando necessédrio, a manutengdo e reparagdo dos
mesmos; Ter conhecimentos profissionais nas varias areas do saber,
nomeadamente trolharia, pintura e acabamentos diversos, construir paredes,
passeios, sarjetas, muros, assentar tijolos, pedras, tubos, ceramicas, azulejos,
pias, entre outros, bem como colocar telhas e outros materiais de cobertura;
Saber impermealizar paredes, pisos e tetos; Desenvolver capacidades,
competéncias e atitudes adequadas ao contexto laboral, sentido de
responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em equipa, permeabilidade a
novas realidades fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento das normas de higiene,
salde e seguranca no trabalho.

10
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Assistente
Operacional

Apoio
operacional a
equipa aguas

Apoio
operacional a
equipa SOS
cidade

Apoio
operacional ao
armazém

Apoio
operacional -
eletricidade

Apoio
operacional -
freguesias

Escolaridade
obrigatéria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencao e reparagdo dos mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
guando necessario, a manutencao e reparagdao dos mesmo.

Exercer fungBes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico,
enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade
variaveis; Executar tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Ter
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagdo, procedendo, quando necessédrio, a manutengdo e reparagdo dos
mesmos; Ter conhecimentos profissionais nas varias dareas do saber,
nomeadamente construir paredes, passeios, sarjetas, muros, assentar tijolos,
pedras, tubos, ceramicas, azulejos, pias, entre outros; Impermealizar paredes,
pisos e tetos; Desenvolver capacidades, competéncias e atitudes adequadas ao
contexto laboral, sentido de responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho
em equipa e permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnoldgicas;
Cumprimento das normas de higiene, saude e seguranga no trabalho.

27

TOTAL

99
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