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ANEXO | - PERFIL DE COMPETENCIAS TRANSVERSAIS DAS CARREIRAS/CATEGORIAS E DESCRIGAO DOS POSTOS DE TRABALHO INCLUINDO OS NOVOS RECRUTAMENTOS -
2021
) _ N.2 POSTOS DE TRABALHO
AREA FORMACAO " "
CARREIRA/ AREA ACAD. E/OU ATRIBUICOES/FUNCOES/ATIVIDADES MOBILIDADES, NOVOS
CATEGORIA/CARGO FUNCIONAL PROF./OUTROS LUGARES LICENCAS, RECRUTAMENTOS OBS.
REQUISITOS OCUPADOS OUTRAS Necessidades
SITUACOES previsionais
UNIDADES ORGANICAS
ADMINISTRAGAO MUNICIPAL E GABINETES DE APOIO AO ORGAO EXECUTIVO

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade, e execugdo de outras atividades de apoio geral
- . Assessoria e . . ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos

Técnico/a Superior . Licenciatura S . ~ . . . 2 0 0
Secretariado orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Assessoria ao presidente da cdmara nos dominios da preparagdo da sua atuagdo
politica e administrativa, recolhendo e tratando a informagdo necessdria.
Assessoria aos Vereadores em permanéncia nos dominios da preparagdo da sua
atuagdo politica e administrativa, recolhendo e tratando informagdo necessdria.
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
s aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que

Apoio técnico a . ~ .

- . . . . fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com

Técnico/a Superior area de Licenciatura . . ~ L . 1 0 0
comunicagio diversos 'gréus de com,pIeX|dade e ex~ecugao de o.utras at|V|da.des de apqo geral
ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Prestar a atividade/fun¢des de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
122ano médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
escola'ric.ladeie varios dominios de atuagdo dos drgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de
; Espe’a'allzac;ao’ cariz administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente

Assistente Técnico/a Areja qe. Tecnoldgica de nivel | o matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais e Codigo da Contratagdo Publica; 1 0 0
multimédia IVem Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas para controlo de
Desenvolvimento de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
Produtos administrativo aos Técnicos da drea; Assegurar a concegdo de projeto e produtos

Multimédia

e suportes de multimédia e sua divulgagdo; Ter bons conhecimentos de
informatica dominando com facilidade o Word, Excel e Internet bem como
programas de edi¢do de imagem, plataformas de gestdo de Multimédia e Gestdo
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e Desporto; Ter sentido de responsabilidade e compromisso com o servigo; Ter
capacidade de planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa,
dinamismo e um bom nivel de relacionamento interpessoal; Zelar pelo bom
funcionamento das instalagdes e cumprimento das normas de utilizagdo.

Area de
comunicagao

122 ano

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgaos e servigos.

Assistente
Operacional

Motorista

Escolaridade
obrigatoria e carta
de condugdo
compativel

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessdrio, a manutengdo e reparagdo dos mesmos. Ter conhecimentos
profissionais diversificados em vdrias areas do saber: desenvolver capacidades,
competéncias e atitudes adequadas ao contexto laboral, nomeadamente
sentido de responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em equipa e
permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento das
normas de higiene, salide e seguranca no trabalho.

Apoio
operacional e
estafeta

Apoio
administrativo a
area de
comunicagdo

Escolaridade
obrigatéria

Fungdes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensdveis ao funcionamento
dos drgdos e servigcos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutengdo e reparagdao dos mesmos.

TOTAL

11
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EQUIPA MULTIDICIPLINAR DE GESTAO E ADMINISTRAGCAO GERAL DE PROJETOS AUTARQUICOS - 12 G

Chefe de Equipa -
equiparado a
Diretor/a de

Departamento

Chefe de Equipa
de gestdo e
administragdo
geral de
projetos
autarquicos

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia a eficiéncia dos servigos dependentes com
vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo dos resultados a
alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos, patrimoniais e
tecnoldgicos afetos a Equipa Multidisciplinar, otimizando meios e adotando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o
acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
qualidade técnica do trabalho produzido na equipa e garante o cumprimento de
prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfacdo do
interesse dos destinatarios, procede ao controlo efetivo da assiduidade,
pontualidade e cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos
trabalhadores na sua dependéncia; Executa a gestdo da equipa. Para além, do
dominio das competéncias técnicas especificas da sua drea, descritas nos
Regulamentos de Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Gestdao e
administragdo
geral de
projetos
autarquicos

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
o6rgdos e servigos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia.
Promover a elaboragdo e concegdo de estudos de diagndstico e de planeamento
estratégico de curto, médio, e longo prazo, aplicando diferentes ferramentas,
técnicas e metodologias em conformidade com fatores e a envolvente endégena
e exdgena municipal. Promover a elaboragdo de projetos especificos de
desenvolvimento de impacto macro estratégico ou estruturante, bem como os
estudos juridicos, técnicos, econdmicos e financeiros e, participar nos processos
de contratualizagdo necessdrios a sua concretizagdo.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area da
qualidade

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fung¢des exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Ter conhecimentos de gestdo, nomeadamente gestdo da qualidade e/ou gestdo
por processos.
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Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
i <] .. - . ~ . L. .
Assistente Técnico/a At|V|dad¢.e 12 éno em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
metrologia escolaridade nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo

dos drgdos e servigos.

TOTAL
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EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE PLANEAMENTO E DESENVOLVIMENTO ESTRATEGICO - 32 G

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na gestdo de
candidaturas

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Conhecimentos no ambito dos Fundos Comunitdrios.

TOTAL

EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE ESTUDOS E APOIO AO LICENCIAMENTO E DESENVOLVIMENTO DE ATIVIDADES ECONOMICAS UOCF 3

G

Técnico/a Superior

Apoio as
atividades e
projetos
empresariais

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
via verde do
licenciamento e
atividades
econdmicas

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgdos e servigos.

Assistente
Operacional

Apoio
Operacional a
gestdo do
Mercado
Municipal

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessdrio, a manuten¢do e reparagdo dos mesmos. Utilizar
eficazmente equipamentos de limpeza/manutengdo. Ter conhecimentos
basicos no manuseamento de produtos quimicos (lixivias, ceras, produtos com
amoniaco, etc.).

TOTAL
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EQUIPA MULTIDISCIPLINAR DE PLANEAMENTO, GESTAO URBANISTICA E AMBIENTE - 22 G

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia a eficiéncia dos servigos dependentes com
vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecugdo dos resultados a

Chefe de Equipa A . . .
alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos, patrimoniais e

Chefe de Equipa - de tecnoldgicos afetos a Equipa Multidisciplinar, otimizando meios e adotando
) planeamento, R . ) R e .
equiparado a chefe gestdo Licenciatura medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o 1 0 0
de Divisdo urbanistica e acompanhamento profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a
ambiente qualidade técnica do trabalho produzido na equipa e garante o cumprimento de
prazos adequados a prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfacdo do
interesse dos destinatarios, procede ao controlo efetivo da assiduidade,
pontualidade e cumprimento do periodo normal de trabalho por parte dos
trabalhadores na sua dependéncia; Executa a gestdo da equipa. Para além, do
dominio das competéncias técnicas especificas da sua drea, descritas nos
Regulamentos de Organizagdo dos Servigos.
Previsdo em caso de
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e regresso ao posto de
Planeamento, . . aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que traba.lho na . .
Técnico/a Superior gestao Licenciatura fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com 0 1 0 carrelra/categorla de origem
P urbanistica e diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral respeitante a trabalhador/a
ambiente ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos nomeado/a em cargo

4rgdos e servicos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica. dirigente/equiparado

Apoio técnico
Comissao de servico CMB

ao 5 1 0
planeamento e
projetos
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
Apoio técnico a aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
Técnico/a Superior Informagdo Licenciatura fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
geografica, diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral 2 0 0
cartografica e ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
cadastro 6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Apoio técnico
na drea gestdo 4 0 0

urbanistica

Pagina 6 de 43




—_— L.
Azemeils

é vida

Camara Municipal

Técnico/a Superior

Apoio técnico
Q0s servigos
urbanos

Apoio técnico a
gestdo do
espaco florestal

Apoio técnico
na drea de
ambiente e

conservagdo da
natureza

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
ao
planeamento e
projetos

Apoio
administrativo a
Informagédo
geografica,
cartografica e
cadastro

Topdgrafos/as

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgaos e servigos.

Coordenador/a
Técnico/a

Apoio
administrativo
na drea gestdo

urbanistica

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgdos e servigos.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
na drea gestdo

urbanistica

Apoio
administrativo
Q0s servigos
urbanos

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das
Autarquias Locais, Codigo da Contratagdo Publica e Lei Geral de Trabalho em
Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas para
controlo de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de informatica na
6tica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet; Ter
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sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.

122 ano
Apoio escolaridade
Administrativo Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
Assistente Técnico/a na drea de em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
ambiente e nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
conservagdo da dos drgdos e servigos.
natureza
Apoio
operacional a
Informagdo
geografica,
cartografica e
cadastro Escolaridade
yrve obrigatéria Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
poio em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Assiste'nte adn’winistrati\:o Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
Operacional naarea ’ge'stao dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
urbanistica pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
Apoio quando necessario, a manutengdo e reparagdao dos mesmos.
administrativo
na area de
ambiente e
conservagdo da
natureza
Proceder a execugdo de trabalhos na area da Jardinagem: cortes de relva, podas,
ajardinamentos, aplicagdo de tratamentos fitossanitarios; Proceder a instalagao
de jardins e relvados, plantando/semeando espécies arboreas, arbustivas e
Assistente . herbdaceas; Preparar o terreno e colaborar sob orientagdo, na instalagdo e
Operacional APO'O Escolaridade conservagdo de infraestruturas bdsicas e paisagisticas em jardins; ReparagSes
operacpnal aos obrigatéria simples em sistemas de rega. etc); Manuseamento de equipamentos mecanicos;
SELVIQOS Ter conhecimentos basicos no manuseamento de produtos quimicos,
urbanos

nomeadamente herbicidas e outros; Desenvolver capacidades, competéncias e
atitudes adequadas ao contexto laboral, sentido de responsabilidade, empenho,
iniciativa, trabalho em equipa, autonomia e permeabilidade a novas realidades
fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento das normas de higiene, salide e seguranga
no trabalho.
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Assistente
Operacional

Apoio
operacional na
limpeza de
vegetacdo e
higiene urbana

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis,
designadamente/entre outras. Execugdo de tarefas de apoio elementares,
indispensdveis ao funcionamento dos érgdos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e reparagdo
dos mesmos. Proceder a execugdo de trabalhos na area da limpeza e varredura
manual; limpeza e lavagem de arruamentos, largos, escadarias, pragas, entre
outros com auxilio de maquina de pressdo para eliminagdo de focos de sujidade;
limpeza e desmatagdo em parques e espagos publicos; corte e desmatagdo de
vegetagdo, limpeza de arruamentos e muros confinantes com a via publica com
auxilio de equipamentos mecanicos (rogadoras mecanicas, maquinas de cortar
relva, corta sebes, sopradores, aspiradores, equipamentos para aplicagdo de
monda quimica, entre outros); executar operagdes de corte de arvores
existentes nas bermas da via ou que estejam a colocar em riscos terceiros pela
utilizagdo de meios mecanicos (manuseamento de motosserras); limpeza e
vegetacdo em equipamentos e vias municipais; execugdo de extirpagdo de
vegetagdo quer por via manual, mecanica e monda quimica; corte e relva,
limpeza e conservagdo de espagos publicos; remogdo de lixeiras; remogdo de
lixos e equiparados junto a equipamentos de deposigdo coletiva e outros;
recolha de lixo em papeleiras, na via publica; limpeza de sarjetas; ter
conhecimentos basicos no manuseamento de produtos quimicos,
nomeadamente herbicidas e outros; desenvolver capacidades, competéncias e
atitudes adequadas ao contexto laboral, sentido de responsabilidade, empenho,
iniciativa, trabalho em equipa, autonomia e permeabilidade a novas realidades
fisicas e tecnoldgicas; cumprimento das normas de higiene, saude e seguranga
no trabalho.

10

Fiscal de Aguas e
Saneamento

Fiscalizacdo

Escolaridade
obrigatdria

Obtém todas as informagdes para o servigo através de observagdo direta no
local; Fiscaliza e inspeciona o estado das redes de dguas e saneamento; Regista
todos os dados ocorridos; Verifica da substituicdo do material danificado;
Procede a marcagdo e fiscalizagdo dos trabalhos de execug¢do pelas brigadas
municipais e empreitadas nos respetivos ramais. Carreira prevista no Decreto-
Lei n.2247/87, de 17 de junho, fungBes a exercer na drea da respetiva UO.

TOTAL

59
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SERVICO MUNICIPAL DE PROTEGAO CIVIL

Licenciatura e

Dirigir o SMPC; Acompanhar permanentemente e apoiar as operagoes de
protegdo e socorro que ocorram na area do concelho; Promover a elaboragdo

Coordenador Apoio Técnico e dos planos prévios de intervengdo com vista a articulagdo de meios face a
Municipal de ao servico de e])c(per.lenaa cenarios previsiveis; Promover reunides periddicas de trabalho sobre matérias 0
Protecio Civil protecdo civil uncional de protegdo e socorro; Dar parecer sobre os materiais e equipamentos mais
adequadas adequados a intervengdo operacional no respetivo municipio; Comparecer no
local das ocorréncias sempre que as circunstancias o aconselhem; Convocar e
coordenar o CCOM, nos termos previstos no SIOPS.
TOTAL 0
SMPC - GABINETE DE SEGURANGA E SAUDE OCUPACIONAL
Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou equipa
Seguranca e de suporteL por cujos.restjltados é responsavel. Realizagdo das atividades de
Coordenador/a <atde 122 ano programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo 1
Técnico ional escolaridade orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e
ocupaciona administrativa de maior complexidade. FungGes exercidas com relativo grau de
autonomia e responsabilidade.
Apoio técnico Fun¢des consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e
na area de aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
Técnico/a Superior seguranca e Licenciatura fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com 1
saude diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ocupacional ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
Assistente Técnico/a Administrativo 12¢ é”o em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, 1
escolaridade nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgdos e servigos.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
Assistente Rececio e Escolaridade dos érgéqs e servigos, podendo comportar esforgo ﬁsi?c.x R:ssponsabilidade
Operacional limpeza obrigatéria pelos equamer'!t(.)s so‘b sua guarda~e pela sua corr~eta utilizagdo, procede.n.do, 11
quando necessdrio, a manutengdo e reparagdo dos mesmos. Utilizar
eficazmente equipamentos de limpeza/manutencdo. Ter conhecimentos
basicos no manuseamento de produtos quimicos (lixivias, ceras, produtos com
amoniaco, etc.).
TOTAL 14

Pagina 10 de 43




—_— L.
Azemeils

Técnico/a Superior

é vida Camara Municipal
SERVIGO MEDICO-VETERINARIO MUNICIPAL
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
Médico/a diversos graus de complexidade, e execugdo de outras atividades de apoio geral

veterindario/a

Licenciatura

ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Fungdes Médico-Veterinarias na drea da higiene, salde, sanidade e do bem-
estar animal e nas areas da saude publica veterindria e da higiene e seguranca
alimentar. Decreto-Lei n.2116/98, de 05 de maio.

Fiscal

Apoio
Administrativo
ao Gabinete
Médico-
veterindrio
/fiscalizagdo

122 ano
escolaridade +
Curso CEFA

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos. Decreto-Lei n.2 412-A/98, de 30/12.

TOTAL
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DIVISAO MUNICIPAL DE AUDITORIA INTERNA, PLANEAMENTO E SISTEMAS DE INFORMACAO

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo de
auditoria,
planeamento e
controlo de
gestao

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecu¢do dos
resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando medidas
que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento
profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do
trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento de prazos adequados a
prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos destinatarios,
identifica as necessidades de formagao especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade; Executa
a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio das competéncias técnicas
especificas da sua drea, descritas nos Regulamentos de Organizagdo dos
Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
em auditoria,
planeamento e
controlo de
gestao

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
auditoria
interna e
controlo e
gestdao

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
auditoria
interna e
controlo e
gestao

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgdos e servigos.
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Formacio Fung¢des de concegdo e aplicagdo em qualquer das seguintes dreas: gestdo e
Especialista de - . ¢ . arquitetura de sistemas de informacdo; infraestruturas tecnolégicas; engenharia
- Informatica académica de nivel ~ ) 5
Informatica R , de software; Fungdes constantes do art. 22 da Portaria n.2358/2002, de 3 de
superior na area - . L .
abril, na drea das atribui¢des da respetiva UO.
Técnico/a de Formacio de nivel Desempenha fungdes numa das seguintes dreas: infraestruturas tecnolégicas;
" Informatica ¢ , engenharia de software; Fungdes constantes do art. 32 da Portaria n.2358/2002, 1
Informatica Ill na area . . .
de 3 de abril, na drea da respetiva UO.
TOTAL 11
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DIVISAO MUNICIPAL DE ACAO SOCIAL

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo de agdo
social

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecu¢do dos
resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando medidas
que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento
profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do
trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento de prazos adequados a
prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos destinatarios,
identifica as necessidades de formagao especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade; Executa
a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio das competéncias técnicas
especificas da sua drea, descritas nos Regulamentos de Organizagdo dos
Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na drea de agcdo
social

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Ter conhecimentos de instrumentos para melhorar a vida social, pessoal,
educativa e cultural das pessoas. Ter conhecimentos de agdes e intervengdes
socio-educativas e/ou culturais na comunidade. Ter capacidade para promover
0 espirito de pesquisa sobre os fenédmenos sociais, no ambito de redes sociais.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na

nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area de
insergao
profissional

Apoio técnico
na drea da rede
social

Apoio técnico
na area de
emigragdo/

imigracdo

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Ter conhecimentos de instrumentos para melhorar a vida social, pessoal,
educativa e cultural da populagdo. Ter conhecimentos de acGes e intervengdes
socio-educativas e/ou culturais na comunidade. Ter capacidade para promover
o espirito de pesquisa sobre os fendmenos sociais, no ambito de redes sociais.
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Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area de
gestdo de
projetos de

agdo social e
saude

Apoio técnico
na gestdo de
projetos e
agdes socio-
habitacionais

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgdos e servigcos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica. Ter conhecimentos de instrumentos para melhorar a vida social,
pessoal, educativa e cultural da populagdo. Ter conhecimentos de agdes e
intervengdes sécio-educativas e/ou culturais na comunidade. Ter capacidade
para promover o espirito de pesquisa sobre os fenédmenos sociais, no ambito
de redes sociais.

Coordenador/a
Técnico

Atividade de

coordenagdo
administrativa
da agdo social

122 ano
escolaridade

Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou equipa
de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das atividades de
programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo
orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e
administrativa de maior complexidade. Fungdes exercidas com relativo grau de
autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgaos e servigos.

Assistente
Operacional

Motorista

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e repara¢do dos mesmos.

TOTAL

18
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DIVISAO MUNICIPAL DE EDUCACAO

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo de
educacdo

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecu¢do dos
resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando medidas
que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento
profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do
trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento de prazos adequados a
prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos destinatarios,
identifica as necessidades de formagao especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade; Executa
a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio das competéncias técnicas
especificas da sua drea, descritas nos Regulamentos de Organizagdo dos
Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area de
educagdo

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Ter conhecimentos de instrumentos para melhorar a vida social, pessoal,
educativa e cultural das pessoas. Ter conhecimentos de agdes e intervengdes
socio-educativas e/ou culturais na comunidade. Ter capacidade para promover
0 espirito de pesquisa sobre os fenédmenos sociais, no ambito de redes sociais.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
rede educativa
e transportes

Apoio técnico
na atividade de
gestdo projetos

educativos

Apoio técnico a
drea
administrativa

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
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Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
atividade de
gestdo de
projetos
educativos

Apoio
administrativo
geral

Apoio
administrativo
gabinete sécio-

educativo

Apoio
administrativo
gabinete sécio-

educativo

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servicos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
conhecimento da legislagdo da drea da educagdo, bem como em matéria do CPA,
Lei das Autarquias Locais, Cédigo da Contratagdo Publica e Lei Geral de Trabalho
em Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas
para controlo de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servico; Dar
apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de
informatica na dtica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e
Internet; Ter sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter
capacidade de planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa,
dinamismo e um bom nivel de relacionamento interpessoal.

CTFPTRI - Contrato de
Trabalho em Fung&es
Publicas a Termo Resolutivo
Incerto

Assistente
Operacional

Motoristas

Escolaridade
obrigatdria e carta
de condugdo
compativel

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessdrio, a manutencdo e reparagdo dos mesmos. Ter conhecimentos
profissionais diversificados em vdrias areas do saber: desenvolver capacidades,
competéncias e atitudes adequadas ao contexto laboral, nomeadamente
sentido de responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em equipa e
permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento das
normas de higiene, salde e seguranca no trabalho.

Apoio
administrativo
geral

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e repara¢do dos mesmos.
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Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
Assistente Apoi em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Operacional p?IO N Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
operacional a L ) - s
4rea de apoio dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade 97 25
sécio-educativo pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
Escolaridade quando necessdrio, 3 manutengdo e reparagdo dos mesmos. Efetuar o
obrigatdria acompanhamento direto das criangas em diferentes situagBes. Ter
conhecimentos de primeiros socorros. Ter conhecimentos basicos de higiene e
seguranga no trabalho. Saber providenciar a conservagdo e boa utilizagdo das
instalagdes, bem como o material e equipamento. Saber zelar pela conservagdo
Apoio e higiene ambiental dos espagos e das instalagdes. Ter conhecimentos na CTFPTRI - Contrato de
operacional 3 realizagdo e execugdo de oficinas diversas. a5 Trabalho em Fungdes
area de apoio Publicas a Termo Resolutivo
sécio-educativo Incerto
Fungbes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica.
Elaboragdo, autonomamente ou em grupo de projetos, com diversos graus de
Atividade compl}exidade, [ execug:io de ouFras~ atividades Fle apoio g:eral ou especializado CTEPTRC - Contrato de
técnico — Licenciatura nas areas de atuagdo do orgdo e servico. Fungbes exercidas com Trabalh Funcs
Técnico Atividades de adequada a0 responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior Pr'abl'a o e_ll'_n un(;';)es uti
Especializado Animacio e d d imento d qualificado. Ter conhecimento da realidade das AAAF no concelho. Ter 4 0 ublicas a Termo Resolutivo
Licenciado nimagdo e de ESENVOVIMENTO €3 - hecimento da legislagio da area da educagdo. Planear e executar as sessdes certo a tempo parcial
Apoio a familia atividade AAAF . . . . . o
(AAAF) das’al"eas pretc‘shdldas nos meos jardins. Te'r Pons conhecimentos de informatica
na Gtica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet. Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servico. Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
Atividade dos érgdos e servigos. Fungbes de coordenagdo da atividade CAF. Garantir o bom R
o técnico/adminis 120 a'no funcionamento da mesma ao longo do ano letivo, quer ao nivel organizacional, .ﬁ::;?g e;opltj:]atge(:e
Tecnico trativo — escolaridade quer na elaboragdo de planificagcbes. Efetuar o registo de refeicdes e Piblicas a TermogResqutivo
EspecializadoNdo | .~ . de adequada ao prolongamento de horério, controlo de saldos, regulamentagdo do servico, 12 0 .
Licenciado P desenvolvimento da certo a tempo integral

Apoio a Familia
(CAF)

atividade CAF

entre outros; Preparar e dinamizar as atividades de ocupacgdo dos tempos livres
motivadoras e de qualidade para os utentes. Serd o elo de ligagdo entre o
Municipio, a escola e as familias. Ter experiéncia de animagdo e ocupagdo de
tempos livres, preferencialmente com conhecimento da realidade local das
escolas e do funcionamento das AAAF/CAF no nosso concelho Ter conhecimento
da legislagdo da area da educagdo. Ter bons conhecimentos de informatica na
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6tica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet. Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servigo. Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e

Apoio Técnico aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que 2 0 0 )
Técnico/a Superior Licenciatura fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com PrograTa Aproximar
Apoio Técnico diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral Educacdo
Especializado ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 1 0 0
drgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou equipa
de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das atividades de
Coordenador/a Atividade de 122ano programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo 4 0 0 Programa Aproximar
Técnico/a Coordenagdo escolaridade orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e Educacéo
administrativa de maior complexidade. FungGes exercidas com relativo grau de
autonomia e responsabilidade.
Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou equipa
Chefe de Servicos Atividade de 122 ano de suporte: por cujos.restjltados é responsavel. Realiza¢do das atividades de Programa Abroximar
Administraco Chefia I programacéo e or.ganlzagao.do trabalhoNdo pessoal que coordena, s’egtfndo 1 0 0 Ed 8! . p
Escolar orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e ucagao
administrativa de maior complexidade. FungGes exercidas com relativo grau de
autonomia e responsabilidade.
) Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base .
Assistente Técnico/a Apoio 122ano em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, 34 1 0 PrograTa Aproximar
Administrativo escolaridade nas areas de atuacdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo Educagdo
dos drgaos e servigos.
Fungdes de coordenagdo dos/as assistentes operacionais afetos ao seu sector .
Encarregado/a Coordenacéo Escolaridade de atividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de 5 0 0 PrograTa Aproximar
Operacional de Equipas obrigatoria programagdo, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob Educagdo
sua coordenagao.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
L a7 em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. .
Assistente Apouz @ Are'a de Escolaridade Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento PrograrPa Aproximar
. Acdo Social . L ) .. - 176 10 0 Educacdo
Operacional Escolar obrigatdria dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutengdo e reparagdao dos mesmos.
TOTAL 398 14 31

Pagina 19 de 43




—_— L.
Azemeils

é vida

Camara Municipal

UNIDADE MUNICIPAL DA LOJA DO MUNICIPE - UOCF 32 G

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
gestdo e
licenciamentos
de atividades
diversas

Apoio técnico a
area de
atendimento

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Ter conhecimentos de gestdo do servico ao municipe. Saber identificar as
motivagdes e interesses dos municipes.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
gestdoe
licenciamentos
de atividades
diversas

Apoio
administrativo e
atendimento

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servicos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das
Autarquias Locais, Cédigo da Contratagdo Publica e Lei Geral de Trabalho em
Fungbes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas para
controlo de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de informatica na
6tica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet; Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.

Assistente
Operacional

Telefonista

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutengdo e reparagdao dos mesmos.

TOTAL

12
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UNIDADE MUNICIPAL DO DESPORTO, TURISMO, CULTURA, JUVENTUDE E TEMPOS LIVRES UOCF 32 G

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
gestdo de
equipamentos
desportivos

Apoio técnico a
programacao e
gestdo de
eventos

Apoio técnico
na area de
arquivo e

documentagdo

Apoio técnico
na drea de
patriménio

histérico-
cultural

Apoio técnico
na drea de
museus

Apoio técnico
na drea de
gestdo de
bibliotecas

Apoio técnico a
gestdo do
centro Ludico

Apoio técnico
na area de
juventude e
tempos livres

Licenciatura

0
1
2
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e 1
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 1
6rgados e servigos. Fung¢des exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
6
1
1
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Técnico/a Superior

Apoio técnico
na drea de
turismo

Apoio técnico a
drea de
desporto

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgdos e servigcos. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia
técnica.

Prestar a atividade de monitorizagdo de aulas da Academia Aquatica, de acordo
com o estabelecido nas fichas técnicas e no caderno didatico, bem como,
planeamento, programacdo, execugdo, avaliacdo e aplicagdo de métodos e
processos de natureza técnica e ou cientifica, que servem de suporte a decisdo;
Elaboragdo de pareceres e projetos, com diversos graus de complexidade e
execugdo de outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgdos e servigos; Dominar a
legislagdo das temdticas e nas dreas de Desporto e Educagdo Fisica; Saber aplicar
conhecimentos, métodos e técnicas especificas na area; Possuir bons
conhecimentos de informatica nos programas de Gestdo e Desporto; Ter
capacidade de analise e planeamento nos vérios projetos e tarefas solicitados;
Promover e dinamizar a organizagdo de iniciativas de carater desportivo;
Planificagdo de aulas tendo em consideragdo o nivel de progressdo pedagdgica,
de forma a promover com eficacia a aprendizagem; Elaboragdo de relatdrios de
acompanhamento de atividades; Desenvolver a proposta para o plano de
atividade do ano letivo; Avaliar os alunos/utentes respeitando os critérios
definidos; Orientar e acompanhar os atletas/utentes em provas desportivas;
Assegurar as condi¢Bes fisicas, humanas, materiais e temporais para o
desenrolar de todas as modalidades existentes na Academia Aquatica e
Desportiva.

10

Prestar a atividade/fung¢des de planeamento, programac&o, execugdo, avaliagdo
e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
servem de suporte a decisdo; Elaboragdo de pareceres e projetos, com diversos
graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral ou
especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos; FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia;
Dominar a legislagdo das tematicas e nas dreas de Desporto, Educagdo Fisica e
Equipamentos Desportivos, bem como da darea de administragdo,
nomeadamente em matéria do POCAL, Lei das Finangas Locais, Cddigo da
Contratagdo Publica, Normas e Sistema de Gestdo de Qualidade, Lei das
Autarquias Locais e CPA; Dominar as Técnicas e garantir os procedimentos
relativos a inventariacdo e controlo de stocks existentes, em articulagdo com o
servico respetivo; Assegurar o plano de necessidades e a elaboragdo das
requisi¢gdes internas de todo o material necessario ao funcionamento dos
equipamentos desportivos; Proceder ao planeamento, controlo, monitorizagdo
e promogdo das agdes e servigos no ambito dos clubes de salde; Monitorizar os
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servicos de planeamento, organizagdo, divulgagdo e agendamento das
atividades a desenvolver; Saber aplicar conhecimentos, métodos e técnicas
especificas na area; Possuir bons conhecimentos de informatica nos programas
de Gestdo e Desporto; Ter capacidade de analise e planeamento nos vdrios
projetos e tarefas solicitados.

Especialista de
Informatica

Informatica -
Apoio a gestdo
de bibliotecas

Formagdo
académica de nivel
superior na area

Fungdes de concegdo e aplicagdo em qualquer das seguintes dreas: gestdo e
arquitetura de sistemas de informacdo; infraestruturas tecnolégicas; engenharia
de software; Fungdes constantes do art. 22 da Portaria n.2358/2002, de 3 de
abril, na drea das atribui¢des da respetiva UO.

Coordenador/a
Técnico/a

Coordenagdo na
gestdo e
animacdo dos
equipamentos
socioculturais e
gestdo do
desporto

122 ano
escolaridade

Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou equipa
de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das atividades de
programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo
orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e
administrativa de maior complexidade. Fungdes exercidas com relativo grau de
autonomia e responsabilidade.

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base

. - Apoio Técnico 1.29 ano em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
Fiscal Municipal A escolaridade + curso ) ~ . . - . ~
ao Arquivo CEFA nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos. Decreto-Lei n.2 412-A/98, de 30/12.
Apoio

administrativo a
area de arquivo Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
€ . em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
documentac&o nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuag3o
122 ano dos 6rgdos e servicos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter

Assistente Técnico/a

Apoio técnico
na area técnica
de arquivo e
documentagdo

Apoio
administrativo a
area de gestdo
de bibliotecas

Apoio técnico
na drea de
gestdo de
bibliotecas

escolaridade

conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das
Autarquias Locais, Cédigo da Contratagdo Publica e Lei Geral de Trabalho em
Fungbes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas para
controlo de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de informatica na
6tica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet; Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.
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Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
na drea da
juventude e
tempos livres

Apoio
administrativo a
gestdo do
patrimdnio
histérico-
cultural

Apoio
administrativo a
gestdo do
centro ludico

Restauragdo —
Centro Ludico

Apoio
administrativo
na gestdo e
animacdo de
equipamentos
socioculturais

Apoio
administrativo
a gestdo de
equipamentos
desportivos

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das
Autarquias Locais, Codigo da Contratagdo Publica e Lei Geral de Trabalho em
Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas para
controlo de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de informatica na
6tica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet; Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgdos e servigos.

Prestar a atividade/fungbes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e
processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau
médio de complexidade, nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos
vdrios dominios de atuagdo dos drgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de
cariz administrativo; Ter conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente
em matéria do CPA, Lei das Autarquias Locais e Codigo da Contratagdo Publica;
Saber elaborar oficios, informagbes e relatérios/mapas para controlo de
processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da drea; Assegurar e conceber a organizagdo e
gestdo de eventos e festas temdticas, garantindo a decoragdo do espaco;
Realizar pinturas faciais, bem como modelagem de balGes assegurando a
animacdo das festas; Ter bons conhecimentos de informatica dominando com
facilidade o Word, Excel e Internet bem como programas de Gestdo e Desporto;
Ter sentido de responsabilidade e compromisso com o servigo; Ter capacidade
de planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.
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Assistente
Operacional

Apoio
operacional na
drea de arquivo

e
documentagdo
geral

Portaria e
vigilancia

Apoio
administrativo a
promogao da
cultura e gestao
de
equipamentos
socioculturais

Apoio
operacional a
gestdo de
equipamentos
desportivos

Apoio
Administrativo
na drea de
gestdo de
bibliotecas

Apoio
administrativo a
gestdo do
centro ludico

Apoio
administrativo a
gestdo de
equipamentos
desportivos

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e repara¢do dos mesmos.
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Assistente
Operacional

Servigos Gerais
equipamentos
desportivos

Apoio
operacional na
area Centro
Vidreiro

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e repara¢do dos mesmos.

Fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis,
designadamente/entre outras, execugdo de pecas em vidro de forma
tradicional, para venda ao publico e ofertas do municipio, realizagdo de
demonstragdes a grupos de visitantes.

Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagdo, procedendo, quando necessdrio, a manuten¢do e reparagdo dos
mesmos.

TOTAL

76
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DIVISAO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO GERAL E DE RECURSOS HUMANOS

Chefe de
A Divisdo de . .
Chefe de Divisdo Licenciatura
recursos

humanos

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecu¢do dos
resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando medidas
que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento
profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do
trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento de prazos adequados a
prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos destinatarios,
identifica as necessidades de formagao especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade; Executa
a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio das competéncias técnicas
especificas da sua drea, descritas nos Regulamentos de Organizagdo dos
Servigos.

Apoio técnico
Técnico/a Superior ao0s recursos Licenciatura
humanos

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres, projetos e
relatdrios com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras atividades
de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos 6rgdos e servigos. Dominio de legislagdo nas vdrias matérias dos
RH. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica e
COMPromisso como servigo

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Apoio técnico
na gestdo de
Técnico/a Superior competéncias,
desempenho e Licenciatura
qualificagdo e
recursos
humanos

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres, projetos e
relatdrios com diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades
de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos 6rgdos e servigos. Dominio de legislagdo nas vdrias matérias dos
RH. FungBes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica e
COMPromisso como servigo.
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Técnico/a Superior

Apoio ao
consumidor/a

Apoio técnico
na gestdo de

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres, projetos e
relatdrios com diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades
de apoio geral ou especializado nas dreas de atuagdo comuns, instrumentais e
operativas dos 6rgdos e servigos. Dominio de legislagdo nas vdrias matérias dos

recursos o ) . ) -
humanos RH. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica e
COMPromisso como servigo.
Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou equipa
Apoio de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das atividades de
Coordenador/a administrativo a 129 ano programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo
L atas e aos . orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e
Técnico/a o escolaridade . . . X ~ ) R
orgdos administrativa de maior complexidade. FungGes exercidas com relativo grau de
municipais autonomia e responsabilidade. Dominio da legislagdo variada da area de
intervencgdo.
Apoio Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base

Assistente Técnico/a

administrativo
ao servigo do
consumidor

Apoio
administrativo
na drea de
recursos
humanos

Apoio
administrativo a
contratos e
apoio notarial

122 ano
escolaridade

em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos. Dominio da legislagdo variada, desighadamente na érea
consumidor.

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das
Autarquias Locais, Codigo da Contratagdo Publica e Lei Geral de Trabalho em
Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas para
controlo de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de informatica na
6tica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet; Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgdos e servigos Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
conhecimento da legislagdo da drea, nomeadamente em matéria do CPA, Cddigo
Civil e Comercial, Cédigo do Processo Civil, Lei da Organizagdo e Processo do
Tribunal de Contas, Regime Juridico das Autarquias Locais, Regime Financeiro,
Cdédigo da Contratagdo Publica, entre varios Regimes Juridicos no dominio,
designadamente, saude, desporto, educacgdo, etc.; Saber elaborar contratos,
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contratos programa, protocolos, entre outros instrumentos, bem como atos
preparatdrios tendentes a constituigdo, alteragdo, ou extingdo de negdcios
juridicos, designadamente, junto de Conservatdrias, Cartdrios Notariais e
Reparticdo de Finangas. Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.

122 ano Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
escolaridade em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
Assistente Técnico/a nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagio
) dos 6rgdos e servicos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
Apoio conhecimento da legislagio da area, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das
administrativo a Autarquias Locais, entre outros. Saber elaborar oficios, atas, editais e
at?s €aos relatérios/mapas para controlo de processos; Efetuar a tramitagdo 2
orgdos. administrativa do servigo; Dar apoio administrativo aos Técnicos da area; Ter
municipais bons conhecimentos de informatica na dtica do utilizador, dominando com
facilidade o Word, Excel e Internet; Ter sentido de responsabilidade e
compromisso com o servigo; Ter capacidade de planeamento e organizagdo do
trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento
interpessoal.
Apoio
administrativo
na area de 1
recursos
humanos FungGes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Assistente Apoio Escolaridade Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
Operacional administrativo obrigatdria dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade )
na drea de pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
expediente quando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmos.
Apoio
operacional - 1
estafeta
TOTAL 17
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DIVISAO MUNICIPAL ECONOMICA E FINANCEIRA

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
drea de
contratagdo
publica

Apoio técnico
na drea
financeira e
tesouraria

Apoio técnico
na drea de
tesouraria

Apoio técnico
na drea de
residuos sélidos
e urbanos

Apoio técnico a
area de
tesouraria

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
drea financeira
e tesouraria

Apoio
administrativo a
area de
contratacdao
publica

Apoio
administrativo a
drea de
tesouraria

Apoio
administrativo
de controlo e
processamento
de residuos

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
conhecimento da legislagdo da area, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das
Autarquias Locais, Codigo da Contratagdo Publica e Lei Geral de Trabalho em
Fungdes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas para
controlo de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de informatica na
6tica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet; Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um
bom nivel de relacionamento interpessoal.

Cedéncia de Interesse
Publico
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sélidos e
urbanos

Apoio
administrativo

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.

A55|ste'nte aoslr.esmuos Esco'larldlafje Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento 2
Operacional sélidos e obrigatoria dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
urbanos pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e repara¢do dos mesmos.
TOTAL 20
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DIVISAO MUNICIPAL DE CONTABILIDADE E PATRIMONIO

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo area de
contabilidade e

patriménio

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecu¢do dos
resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando medidas
que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento
profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do
trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento de prazos adequados a
prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos destinatarios,
identifica as necessidades de formagao especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade; Executa
a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio das competéncias técnicas
especificas da sua drea, descritas nos Regulamentos de Organizagdo dos
Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na drea de
contabilidade e
patrimdnio

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
area de
contabilidade

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo a
drea de
contabilidade e
de patriménio

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgaos e servigos.
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évida
. Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
Apoio em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Assistente operacional na Escolaridade Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento 1
Operacional érq.ea ‘?e. obrigatoria dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
patrimonio pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e repara¢do dos mesmos.
TOTAL 10
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UNIDADE MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS E DE CONTENCIOSO UOCF 32 G

Chefe de UOCF 3¢

Chefe de UOCF

32 de assuntos
juridicos e de
contencioso

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Orienta, controla e avalia
o desempenho e a eficiéncia dos servigos dependentes com vista a execugdo dos
planos de atividades e a prossecugdo dos resultados a alcangar. Gere com
eficiéncia e rigor os recursos humanos, patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO.,
otimizando meios e adotando medidas que permitam simplificar e acelerar
procedimentos. Efetua o acompanhamento profissional e pessoal no local de
trabalho. Assegura a qualidade técnica do trabalho produzido na sua UO e
garante o cumprimento de prazos adequados a prestagdo do servico, tendo em
conta a satisfagdo do interesse dos destinatdrios identificado, identifica as
necessidades de formagdo especificas dos trabalhadores, procede ao controlo
efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo normal de
trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade; Executa a gestdo
de toda a Unidade Municipal de 32 grau. Para além, do dominio das
competéncias técnicas especificas da sua area, descritas nos Regulamentos de
Organizagdo dos Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio juridico

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Previsdo em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio juridico e
de contencioso

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade, e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
Representagdo do érgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando
opgdes de indole técnica, enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.
Realizar estudos e outros trabalhos de natureza juridica conducentes a definigdo
e concretizagdo das politicas do municipio. Elaborar pareceres e informag&es
sobre a interpretagdo e aplicagdo da legislagdo, bem como normas e
regulamentos internos. Recolher, tratar e difundir legislagdo, jurisprudéncia,
doutrina e outra informagdo necessaria ao servico em que estd integrado.
Elabora e/ou acompanhar a elaboragdo de posturas e Regulamentos Municipais.
Elabora protocolos e contratos e acompanhar a sua outorga. Acompanhar
juridicamente os procedimentos de concursos publicos e ajustes diretos. Apoiar
a instrugdo de processos de contraordenagdo e de execugdo fiscal; apoiar
juridicamente as restantes Unidades Organicas do Municipio. Efetuar os demais
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procedimentos e tarefas que forem determinadas por lei, regulamentos,
deliberagdo ou despacho do Presidente ou Vereador da tutela. Ter bons
conhecimentos de informatica na ética do utilizador, dominando com facilidade
o Word, Excel e Internet. Ter sentido de responsabilidade e compromisso com o
servigo. Ter capacidade de planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de
equipa, dinamismo e um bom nivel de relacionamento interpessoal.

Coordenador/a
Técnico/a

Atividade de
coordenagdo/a
dministrativa na

unidade de
assuntos
juridicos

122 ano
escolaridade

Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou equipa
de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das atividades de
programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo
orientagdes e diretivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e
administrativa de maior complexidade. FungGes exercidas com relativo grau de
autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
na unidade de

assuntos
juridicos e
contencioso

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgaos e servigos.

Assistente
Operacional

Apoio
administrativo

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutengdo e reparagdao dos mesmos

Fiscal

Fiscalizagdo

122 ano
escolaridade + curso
CEFA

O conteudo funcional da categoria de fiscal da carreira especial de fiscalizagdo
consubstancia-se no acompanhamento no local, assegurando o cumprimento
das normas legais e regulamentares, informando sobre as irregularidades
verificadas, prevenindo riscos e perigos para a saude, seguranga e integridade
de pessoas e bens e garantindo o cumprimento de notificagdes e comunicacGes
legalmente determinadas. No exercicio das suas fungGes, os trabalhadores
integrados na carreira especial de fiscalizagdo elaboram autos de noticia, de
contraordenagdo ou transgressdo por infragdo das normas legais e
regulamentares, bem como as competéncias funcionais do Gabinete Central de
Fiscalizagdo Municipal em matéria de obras, mercados e feiras, higiene e limpeza
publica descritas no art. 212, n.23 do regulamento da Organizacdo dos Servicos
Municipais (Estrutura Matricial e Flexivel).

TOTAL

17
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DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE OBRAS MANUTENCAO, TRANSPORTES E ENERGIA

Diretor/a de
Departamento

Diretor/a de
Departamento
de manutengao,
obras,
mobilidade e
equipamentos
publicos

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecu¢do dos
resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando medidas
que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento
profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do
trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento de prazos adequados a
prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos destinatarios,
identifica as necessidades de formagao especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade; Executa
a gestdo de todo o Departamento. Para além, do dominio das competéncias
técnicas especificas da sua drea, descritas nos Regulamentos de Organizagdo dos
Servigos.

Técnico/a Superior

Manutengdo,
obras,
mobilidade e
equipamentos
publicos

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos drgdos e servigos.

Coordenador
Técnico/a

Atividade de
coordenagdo

122 ano
escolaridade

Fungdes de chefia técnica e administrativa numa subunidade organica ou equipa
de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das atividades de
programagdo e organizagdo do trabalho do pessoal que coordena, segundo
orientagdes e diretivas superiores. Execugdo de trabalhos de natureza técnica e
administrativa de maior complexidade. Fungdes exercidas com relativo grau de
autonomia e responsabilidade. Dominio da legislacdo variada da area de
intervencdo.

TOTAL

Pagina 36 de 43




—_— L.
Azemeils

é vida

Camara Municipal

DIVISAO MUNICIPAL DE EMPREITADAS E CONCESSOES

Apoio técnico
na area de
empreitadas

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
fiscalizagdo e
acompanhamen
to da concessdo
de aguas e
saneamento

Apoio técnico
na area de
fiscalizagdo de
obras,
empreitadas e
parcerias

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Licenca sem vencimento

Cedéncia de interesse
publico

Assistente Técnico/a

Apoio
administrativo
na fiscalizagdo e
acompanhamen
to da concessdo
de aguas e
saneamento

122 ano
escolaridade

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo

dos drgdos e servigos.

Cedéncia de interesse
publico

TOTAL

13
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DIVISAO MUNICIPAL DE CONSERVAGCAO E GESTAO OPERACIONAL

Chefe de Divisdo

Chefe de
Divisdo de
Conservagdo e
Gestao
Operacional

Licenciatura

Deve dominar as competéncias de gestdo e lideranga e que se traduzem nas
seguintes competéncias técnicas e comportamentais: Submete a despacho dos
Eleitos Locais assuntos que dependam da sua resolugdo; estuda os problemas
de que seja encarregado pelo Executivo em permanéncia e propor as solugdes
adequadas. Orienta, controla e avalia o desempenho e a eficiéncia dos servigos
dependentes com vista a execugdo dos planos de atividades e a prossecu¢do dos
resultados a alcangar. Gere com eficiéncia e rigor os recursos humanos,
patrimoniais e tecnoldgicos afetos a UO., otimizando meios e adotando medidas
que permitam simplificar e acelerar procedimentos. Efetua o acompanhamento
profissional e pessoal no local de trabalho. Assegura a qualidade técnica do
trabalho produzido na sua UO e garante o cumprimento de prazos adequados a
prestacdo do servigo, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos destinatarios,
identifica as necessidades de formagao especificas dos trabalhadores, procede
ao controlo efetivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos trabalhadores na sua UO/Subunidade; Executa
a gestdo de toda a Divisdo. Para além, do dominio das competéncias técnicas
especificas da sua drea, descritas nos Regulamentos de Organizagdo dos
Servigos.

Técnico/a Superior

Apoio técnico
na area de
conservagao e
gestao
operacional

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliacdo e
aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboragdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
6rgados e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.

Previsdao em caso de
regresso ao posto de
trabalho na
carreira/categoria de origem
respeitante a trabalhador/a
nomeado/a em cargo
dirigente/equiparado

Técnico/a Superior

Apoio técnico a
drea de
sinalizagdo e
transito

Apoio técnico a
conservagdo do
parque de La-
Salette

Apoio técnico
as equipas
operativas

Licenciatura

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagdo, avaliagdo e
aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que
fundamentam e preparam decisdo. Elaboracdo de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade e execugdo de outras atividades de apoio geral
ou especializado nas areas de atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos
orgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica.
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Técnico/a de

Informatica —
Apoio a gestdo

Formagdo de nivel

Desempenha fungdes numa das seguintes dreas: infraestruturas tecnolégicas;
engenharia de software; Fungbes constantes do art. 32 da Portaria n.2358/2002,

Informatica de transportes lll na area de 3 de abril, na drea da respetiva UO.
Apoio
administrativo a
gestdo do
parque de
maquinas e Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base
viaturas em diretivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas dreas de atuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagdo
dos 6rgdos e servigos; Ter conhecimentos gerais de cariz administrativo; Ter
Apoio conhecimento da legislagdo da drea, nomeadamente em matéria do CPA, Lei das
administrativo 122 ano Autarquias Locais, Cédigo da Contratagdo Publica e Lei Geral de Trabalho em
Assistente Técnico/a as equipas escolaridade FungBes Publicas; Saber elaborar oficios, informagdes e relatérios/mapas para
operativas controlo de processos; Efetuar a tramitagdo administrativa do servigo; Dar apoio
administrativo aos Técnicos da area; Ter bons conhecimentos de informatica na
6tica do utilizador, dominando com facilidade o Word, Excel e Internet; Ter
sentido de responsabilidade e compromisso com o servico; Ter capacidade de
Apoio planeamento e organizagdo do trabalho, espirito de equipa, dinamismo e um

administrativo a
de sinalizagdo e
transito

bom nivel de relacionamento interpessoal.

Encarregado/a Geral

Area armazéns

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional. Coordenagdo
geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afeto aos sectores de atividade
sob sua supervisdo.

Encarregado/a
Operacional

Atividade
coordenagdo
equipa asfaltos

Atividade
coordenagdo
aos eventos e

edificios

Atividade
coordenagdo
equipa aguas

Escolaridade
obrigatdria

Fungbes de coordenagdo dos/as assistentes operacionais afetos ao seu sector
de atividade, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das tarefas de
programagdo, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob
sua coordenagdo. Coordenar os assistentes operacionais afetos ao seu setor de
atividade, por cujos resultados é responsavel; Realizar tarefas de programagao,
organizagdo e controle dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua
coordenacdo; Reunir-se periodicamente com o seu superior hierarquico, ao qual
dard conhecimento ao andamento das obras e de quaisquer deficiéncia ou
irregularidade, planeando com este o trabalho a efetuar e recebendo deste as
diretrizes que devem orientar o trabalho.

Cedéncia de Interesse
Publico
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Fungdes de coordenagdo dos/as assistentes operacionais afetos ao seu sector
de atividade, por cujos resultados é responsavel. Realizagdo das tarefas de
programagdo, organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob

Atividade sua coordenagdo. Coordenar os assistentes operacionais afetos ao seu setor de
coordenagio atividade, por cujos resultados é responsavel; Realizar tarefas de programacgdo,
Encarregado/a equipa SOS Escolaridade organizagdo e controle dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua
Operacional cidade obrigatoria coordenagdo; Reunir-se periodicamente com o seu superior hierarquico, ao qual
dara conhecimento ao andamento das obras e de quaisquer deficiéncia ou
irregularidade, planeando com este o trabalho a efetuar e recebendo deste as
diretrizes que devem orientar o trabalho.
Fungdes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
Apoio Escolaridade dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgco fisico. Responsabilidade
) R N pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
operacional a obrigatdria e carta N = = )
gestio de de conducio quar}d(.) necessario, a manutengaf)fe reParagao dos mesmos. Ter conheur.nentos
Transportes compativel proflssminal.s dlver5|flcados em varias areas do saber: desenvolver capacidades,
competéncias e atitudes adequadas ao contexto laboral, nomeadamente
sentido de responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em equipa e
permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento das
normas de higiene, salide e seguranca no trabalho
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Assistente Execu¢do de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
Operacional Apoio dos érgdos e servicos, podendo comportar esforco fisico. Responsabilidade
operacional 3 pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao, procedendo,
gestdo do quando necessdrio, a manutengdo e reparagdo dos mesmo. Procede a
parque de ) manutengdo preventiva e corretiva de viaturas pesadas e ligeiras, maquinas e
méquinas e E550.|3"'dlafje equipamentos da frota municipal. Examina os veiculos e equipamentos para
viaturas obrigatéria detetar deficiéncias e diagnostica avarias mecanicas. Procede a reparagdo e
conservagdo dos veiculos e equipamentos, desmontando e montando certos
orgdos, substituindo ou reparando os mesmos, afina e realiza outros trabalhos
para manter em bom estado e garantir o normal funcionamento, inventariagdo
do material necessario para a intervengdo.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
Apoio em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis.
operacional 3 Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
gestdo de dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esfor¢o fisico. Responsabilidade
sinalizagio e pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
transito quando necessdrio, a manuten¢do e reparagdo dos mesmo. Proceder a

manutengdo da sinalizagdo nas vias publicas; detetar e sinalizar viaturas
abandonadas; zelar pelo bom estado de conservagdo das vias municipais,
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Assistente
Operacional

Apoio
operacional a
equipa asfaltos

Apoio
operacional aos
eventos e
edificios

Apoio
operacional a
equipa
pedreiros e
trolhas

Escolaridade
obrigatdria

efetuando a reparagdo e manuten¢do das mesmas, procedendo ao seu
asfaltamento quando necessério.

Exercer fungBes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico,
enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade
varidveis; Executar tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Ter
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagdo, procedendo, quando necessdrio, a manuteng¢do e reparagao dos
mesmos; Ter conhecimentos profissionais nas vdrias areas do saber,
nomeadamente consertar superficies, tais como leitos de estradas, pavimentos
betuminosos, nelas espalhando emulsdes ou massas betuminosas; Proceder a
rega de colagem com emulsdo betuminosa; Espalhar e alisar massas
betuminosas; Detetar possiveis irregularidades, procedendo a sua reparagdo;
Espalhar, mecanica e manualmente, materiais betuminosos, a quente a ou a frio,
sobre superficies a serem pavimentados ou reparados; Desenvolver
capacidades, competéncias e atitudes adequadas ao contexto laboral, sentido
de responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em equipa, permeabilidade
a novas realidades fisicas e tecnolégicas; Cumprimento das normas de higiene,
salde e seguranca no trabalho.

11

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutengdo e reparagao dos mesmo.

Exercer fungBes de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico,
enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade
varidveis; Executar tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Ter
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagdo, procedendo, quando necessdrio, a manuten¢do e reparagdo dos
mesmos; Ter conhecimentos profissionais nas vdrias areas do saber,
nomeadamente trolharia, pintura e acabamentos diversos, construir paredes,
passeios, sarjetas, muros, assentar tijolos, pedras, tubos, ceramicas, azulejos,
pias, entre outros, bem como colocar telhas e outros materiais de cobertura;
Saber impermealizar paredes, pisos e tetos; Desenvolver capacidades,
competéncias e atitudes adequadas ao contexto laboral, sentido de
responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em equipa, permeabilidade a
novas realidades fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento das normas de higiene,
salde e seguranga no trabalho.

10
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Assistente
Operacional

Apoio
operacional a
equipa aguas

Apoio
operacional a
equipa SOS
cidade

Apoio
operacional ao
armazém

Apoio
operacional -
eletricidade

Apoio
Administrativo

Escolaridade
obrigatdria

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Executar todas as tarefas inerentes e adstritas a equipa SOS cidade em
observancia as competéncias funcionais, designadamente execugdo de diversos
trabalhos. Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao
funcionamento dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico.
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
utilizagdo, procedendo, quando necessdrio, a manuten¢do e reparagdo dos
mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos drgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmo.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis;
Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento
dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Responsabilidade
pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessdrio, a manutengdo e reparagdo dos mesmo; Cumpre com as
disposicoes legais relativas as instalagdes que trata; Instala, conserva e repara
circuitos e aparelhagem elétrica; Instala maquinas, aparelhos e equipamentos
elétricos, sonoros, calorificos, luminosos ou de for¢ca motriz; Determina a
posicdo e instala 6rgdos operacionais elétricos, tais como os quadros de
distribuicdo, caixas de fusiveis e de derivagdo, contadores, interruptores e
tomadas; Executa e isola as ligagdes de modo a obter os circuitos elétricos
pretendidos; Localiza e determina as deficiéncias de instalagdio ou de
funcionamento, utilizando, se for caso disso, aparelhos de dete¢do e de medida;
Desmonta, se necessdrio, determinados componentes da instalagdo; Assegura a
limpeza regular e final do espaco abrangido pelos trabalhos.

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento

Pagina 42 de 43




—_— L.
Azemeils

é vida Camara Municipal
as equipas dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade
operativas pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo,
quando necessario, a manutencdo e reparagdo dos mesmo.
Exercer fung¢des de natureza executiva, de cardcter manual ou mecanico, A transferéncia das
enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade competéncias, nos termos a
varidveis; Executar tarefas de apoio elementares, indispensdveis ao acordar entre o municipio e
funcionamento dos 6érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico; Ter as Freguesias/Unides de
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta Freguesia pode determinar a
Apoio utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e reparagdo dos transicdo dos trabalhadores
operacional - mesmos; Ter conhecimentos profissionais nas varias dreas do saber, 24 para o mapa de pessoal
freguesias nomeadamente construir paredes, passeios, sarjetas, muros, assentar tijolos, destas, ao abrigo do disposto
pedras, tubos, ceramicas, azulejos, pias, entre outros; Impermealizar paredes, no n.21 do art.2 82 do
Assistente Escolaridade pisos e tetos; Desenvolver capacidades, competéncias e atitudes adequadas ao Decreto Lei n.2 57/2019, de
Operacional obrigatéria contexto laboral, sentido de responsabilidade, empenho, iniciativa, trabalho em 30.04
equipa e permeabilidade a novas realidades fisicas e tecnoldgicas; Cumprimento
das normas de higiene, salde e seguranga no trabalho.
Apoio Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas
operacional - em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis 2
calceteiros designadamente, efetuar a manutengdo/reparagdo de pavimentos dos passeios
. (calgada, calgadinha, etc.); preparar os materiais a aplicar nos passeios; preparar
Apc'>|o o terreno a revestir em fungdo da natureza do trabalho a executar e do tipo de
operacpnal - revestimento a aplicar; assentar a pedra e elementos pré—fabricados na 2
pqrt.aArlaé e superficie a revestir; assegurar a utilizagdo correta do equipamento de protegdo
vigilancia individual e coletiva. Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispensaveis
Apoio ao funcionamento dos érgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico.
operacional — Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta
equipas utilizagdo, procedendo, quando necessdrio, a manuten¢do e reparagdo dos 4
municipais mesmo; Cumprimento das normas de higiene, satide e seguranga no trabalho.
TOTAL 91
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