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REGULAMENTO INTERNO DE
UTILIZACAO
DE VEICULOS MUNICIPAIS

Capitulo |
Disposicoes Gerais

Artigo 1°
(Ambito de Aplicacio)
O presente regulamento aplica-se a todos os veiculos
propriedade do Municipio de Oliveira de Azeméis e aos
que, por locagdo, aluguer ou qualquer outro titulo se
encontrem a sua guarda, sendo este responsavel pelo
seu bom uso e manutencao.

Capitulo Il
Gestao da Frota Municipal

Artigo 2°
(Objectivos)
1. A gestao da frota municipal serd centralizada de
forma a rentabilizar a aquisicdo, manutencao,
reparacao e utilizacdo da mesma.

2. A gestao deverd estar subordinada a critérios de
indole econémica nas variaveis de preco, custos de
manutengao e consumo.

3. Para a prossecucdo dos objectivos enunciados nos
numeros anteriores, podera ser instalado um sistema
de localizagdo activa nos veiculos municipais.

Artigo 3°
(Competéncia)

1. Compete ao Servico do Parque de Maquinas e
Viaturas, abreviadamente designado por “S.PM.V.",
nos termos constantes do art.°56°, alineas d) e e) do
Regulamento da Macroestrutura Organizacional e
Funcional dos Servicos Municipais e do presente
Regulamento, a gestdo da frota municipal sob a
dependéncia do membro do Executivo Municipal,
responsavel pelo respectivo pelouro/area funcional.

2. Compete ainda ao “S.PM.V.” a obrigatoriedade da
emissao de informacao técnica relativamente a
aquisicao, locacdo, aluguer ou qualquer outra
modalidade, de veiculos municipais.

Capitulo I
Veiculos Municipais

Artigo 4°

(Definigao)
Consideram-se veiculos municipais, para efeitos do
presente Regulamento, os ciclomotores, motociclos,
veiculos ligeiros e pesados de passageiros, de
mercadorias, mistos, bem como maquinas industriais,
veiculos  Unicos, veiculos de servicos especiais e
tractores.

Artigo 5°
(Capacidade de Circulacao)
Apenas poderdo circular ao servico do municipio, os
veiculos municipais que:
a) Tenham autorizacdo para tal da Entidade responsavel;
b) Possuam os documentos legalmente exigiveis;
¢) Possuam comprovativo de seguro de danos contra
terceiros ou modalidade superior;
d) Tenham vélida a inspeccao periodica, obrigatéria;
e) Possuam tridngulo de sinalizacdo de perigo, roda
sobressalente e colete reflector.

Artigo 6°
(Classificacao de veiculos quanto ao tipo funcional)

Quanto aos tipos funcionais os veiculos municipais

classificam-se em:

a) Veiculos de representacao institucional;

b) Veiculos de servicos gerais;

) Veiculos pesados de passageiros;

d) Veiculos pesados de mercadorias;

e) Veiculos unicos;

f) Veiculos de servicos especiais;

g) Maquinas industriais para movimento de terras ou
outros nao especificados nas alineas anteriores;

h)Tractores.

Artigo 7°
(Definicao dos tipos de veiculos)

Os veiculos mencionados no artigo anterior definem-se
da seguinte forma:
a) Veiculos de representacdo institucional - Veiculos

automoveis ligeiros, para uso exclusivo do Presidente
e dos Vereadores em regime de permanéncia com
distribuicdo de funcoes, tarefas ou pelouros;

b) Veiculos de servicos gerais - Ciclomotores,

o

motociclos, veiculos automoveis ligeiros de
passageiros, mistos ou de mercadorias, para uso
indiferenciado dos diversos servicos do municipio ou
excepcionalmente e por despacho do Presidente da
Cadmara Municipal atribuidos individualmente, por
motivos exclusivos de servico;

Veiculos pesados de passageiros - Veiculos
automoveis pesados de passageiros para uso de
servicos municipais ou por outras entidades, mediante
despacho autorizador do membro do executivo
municipal responsével pelo “S.PM.V.";

d) Veiculos pesados de mercadorias - Veiculos

automoveis pesados para transporte de carga para
uso de servicos municipais ou por outras entidades,
mediante despacho autorizador do membro do
executivo municipal responsavel pelo “S.PM.V.";

e) Veiculos unicos - Veiculos do tipo comboio turistico,

=

constituidos por um tractor e um ou mais reboques,
destinados ao transporte de passageiros em
pequenos percursos e com fins turisticos ou de
diversdo, na area territorial do Municipio, mediante
despacho autorizador do membro do executivo
responsavel pelo “S.PM.V.";

Veiculos de servicos especiais - Maquinas que se
caracterizam por possuirem determinados requisitos
técnicos, destinando-se por isso a servicos de certa
especificidade, podendo ser utilizados pelos servicos
municipais ou outras entidades, mediante despacho
autorizador do membro do executivo municipal
responsavel pelo “S.PM.V.";

g) Maquinas industriais para movimento de terras

ou outros, nao especificados nas alineas
anteriores Maquinas que se destinam a movimentar
terras, corte de mato ou compactacao de pavimentos,
podendo ser utilizados pelos servicos municipais ou
por outras entidades, mediante despacho autorizador
do membro do executivo municipal responsavel pelo
pelouro do “S.PM.V.";

h) Tractores - Veiculo destinado a desenvolver esforcos

de traccdo equipados com outras méquinas,
designadamente cisterna para recolha de efluentes
liquidos, podendo ser utilizado pelos servicos
municipais ou por outras entidades, mediante
despacho autorizador do membro do executivo
municipal responsavel pelo “S.PM.V.”

Artigo 8°
(Parqueamento)

Os veiculos referidos nas alineas b), c), d), e), f) e h) dos
artigos 6° e 7° deste Regulamento deverdo sempre
parquear a hora do almoco e findo o periodo de
trabalho no Parque da Cémara ou no Estaleiro, salvo
autorizagao expressa do membro do Executivo
responsavel pelo servico a qual se encontra afecto o
veiculo, com conhecimento ao “S.PM.V."”.

1.

2.

3.

Capitulo IV
Condutores

Artigo 9°
(Capacidade de conducao)

Os trabalhadores a exercer fungdes no Municipio de
Oliveira de Azeméis, habilitados por licenca de
conducao legalmente exigida, podem conduzir
veiculos municipais.

Os trabalhadores do Municipio de Oliveira de Azeméis
que, nos termos do ndmero anterior n&o possuam
nenhuma das seguintes categorias profissionais:
tractorista, motorista de ligeiros, motorista de
pesados, condutores de méaquinas pesadas e veiculos
especiais, motoristas de transportes colectivos ou
outra categoria de operador de alguma das maquinas
municipais, s6 podem conduzir veiculos municipais
mediante prévio despacho do Presidente da Cémara
Municipal, nos termos do disposto no art.° 2° do
Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de Novembro, ficando
abrangidos pelo regime de auto-conducgdo, sendo-
lhes aplicavel o disposto no artigo 11° a 16° deste
Regulamento.

Poderd qualquer trabalhador do Municipio ser

proibido circunstancialmente de conduzir um veiculo
municipal por qualquer superior hierarquico, por
motivos devidamente fundamentados e claramente
visiveis, como as aparéncias de alteracdo de salde ou
emocional grave, ou ainda estado de embriaguez,
devendo informar logo que possivel tal ocorréncia ao
Presidente da Cdmara Municipal.

Artigo 10°
(Condutores)

Os trabalhadores do Municipio de Oliveira de Azeméis
com a categoria profissional de tractorista, motorista de
ligeiros, motorista de pesados, condutor de maquinas
pesadas e vefculos especiais, motorista de transportes
colectivos ou outra categoria de operador de alguma das

maquinas municipais,

encontram-se afectos ao

“S.PM.V.”, sob a sua dependéncia hierarquica,
administrativa e funcional, devendo participar-lhe todas
as ocorréncias.

. Nos actos de

. lgual

Artigo 11°
(Deveres dos condutores face ao Codigo da
Estrada)

. Os condutores dos veiculos municipais deverdo

conduzir sempre, com a maxima seguranca,
respeitando escrupulosa e rigorosamente o Codigo da
Estrada e demais legislacao aplicavel.

. Os condutores dos vefculos municipais sao

responsaveis pelas infraccoes ao Cédigo da Estrada e
demais legislacdo em vigor, cometidas no exercicio da
conducdo, nao se eximindo por via daquela
circunstancia, as responsabilidades civis perante
terceiros, pagamento de multas e sancdes acessorias.

. Os trabalhadores do Municipio de Oliveira de Azeméis

afectos ou ndo ao “S.PM.V.” que, conduzam veiculos
municipais e aos quais forem aplicadas sancoes
inibitérias de conducdo ou proibidos de condugao
por prescricio médica, deverdo de imediato
comunicar esse facto ao “S.PM.V".

. Na falta da comunicacéo referida no nimero anterior,

ndo poderdao ser assacadas quaisquer
responsabilidades aos servicos ou ao Municipio,
respondendo directamente o condutor/trabalhador
em termos civis, criminais e disciplinares ou por
outras sangoes aplicaveis.

Artigo 12°

(Levantamento e entrega das chaves dos veiculos)
1.

O levantamento e entrega das chaves dos veiculos de
servicos gerais utilizados por trabalhadores nao
pertencentes a carreira/categoria profissional de
motorista, devera ser diariamente efectuado na
portaria do Edificio Principal dos Pacos do Municipio
ao porteiro/ seguranga/recepcionista de servigo.

. O procedimento mencionado no numero anterior,

deverd ocorrer de forma regular aquando do inicio e
terminus de cada tarefa/servico externo,
independentemente do numero de servigos diarios.
levantamento das chaves, devera
simultaneamente recolher a “Folha de Servico Diario”
e apresenta-la devidamente preenchida e assinada no
momento da entrega das mesmas.

procedimento estabelecido nos numeros
anteriores, devera ser cumprido pelos trabalhadores
com a categoria profissional de motorista, sendo o
levantamento e a entrega das chaves e ” Folha de
Servico Didrio”, na portaria dos Estaleiros Municipais.

. Para os restantes tipos funcionais de veiculos, os

procedimentos de levantamento e entrega das chaves
e “Folha de Servico Diario”, sdo as que resultam do
art.° 23° do presente Regulamento e das ordens ou
instrucoes de servico internas.

Artigo 13°
(Deveres dos condutores afectos ao “S.P.M.V.”
face ao veiculo municipal)

Todo o condutor é responsavel pelo veiculo municipal
que vai conduzir, competindo-lhe:

1.

Cumprir as regras do presente Regulamento e demais
legislacao aplicavel;

. Fazer cumprir as revisdes e lubrificacoes periodicas de

manutencao e inspeccdo periodica obrigatéria
indicadas pelo “S.PM.V.";

. Zelar pela boa conservacao do veiculo, promovendo a

sua lavagem exterior e limpeza interior, sempre que
necessario;

. Verificar se o veiculo possui toda a documentacdo e



&

A )

Azeméis

é vida

acessorios necessarios para poder circular;

. Participar de imediato qualquer dano, anomalia,

furto, roubo ou falta de componentes;

. Antes de iniciar a conducéo, verificar o nivel do dleo,

4gua e pressao dos pneus;

. Entregar diariamente a “Folha de Servico Diario”,

referida no artigo 23° do presente Regulamento.

Artigo 14°
(Definicdo de auto-conducao)

Define-se auto-conducdo como a capacidade de um
trabalhador do Municipio de Oliveira de Azeméis, ndo
possuindo nenhuma das categorias profissionais de
tractorista, motorista de ligeiros, motorista de pesado,
condutor de mdquinas pesadas e veiculos especiais,
motorista de transportes colectivos ou outra categoria
de operador de alguma das mdaquinas municipais, poder
conduzir veiculos municipais, ao servico do Municipio.

wul

. O regime da auto-conducao

. Relativamente a auto-conducao,

Artigo 15°
(Responsabilidade de um condutor por viatura)

. Todos os veiculos que sejam distribuidos as varias

unidades organicas em regime de auto-conducéo,
deveréo ter um responsavel pela utilizacao do referido
veiculo, que deverd ser o auto-condutor que o utiliza
regularmente

. O responsavel referido no numero anterior devera

zelar pelo cumprimento deste Regulamento, no caso
do veiculo ser utilizado por outrem.

Artigo 16°
(Regime da auto-conducéo)

. A auto-conducao poderd ocorrer numa unidade

organica por necessidade de utilizacdo de mais
veiculos que os motoristas atribuidos a essa unidade,
impossibilidade de compatibilizar o horario de
trabalho do veiculo com o horério dos motoristas, ou
conveniéncia de servico.

. O trabalhador s6 podera ser abrangido pelo regime

de auto-conducdo se possuir licenca de conducao
legal, consoante o veiculo que se proponha conduzir.

. A auto-conducdo serd desencadeada por solicitacdo

devidamente fundamentada, nos termos do numero
1 deste artigo, pelo respectivo Director de
Departamento, Chefe de Divisdo e quando nao
enquadrada em qualquer Departamento, pelo
Responsavel/Coordenador do Gabinete ao “S.PM.V.”
o qual, apos prestar os esclarecimentos necessarios
que se venham a justificar, dara informacdo ao
Presidente da Camara Municipal que decidird sobre a
respectiva solicitacdo, em conformidade com o art.°
2° do Decreto-Lei n.° 490/99, de 17 de Novembro.

. S6 podera ser autorizada a auto-conducao para os

veiculos referidos nas alineas a) e b) dos artigos 6° e
7° do presente Regulamento.

implicara para o
funcionédrio abrangido, todas as obrigacoes
decorrentes dos artigos 11°, 12° 13° deste
Regulamento.

competird ao
primeiro condutor que utilize o veiculo em cada
semana a obrigacao de verificar o nivel do dleo, dgua
e pressao dos pneus, para os veiculos enquadrados na
alinea b) do artigo 7° do presente Regulamento.

. Sempre que se verifiquem infraccoes ao Cddigo da

Estrada, a responsabilidade das mesmas serdo
exclusivamente imputadas ao condutor da viatura.

. Sempre que se verifique falta de preenchimento da

Folha de Servico Diario”, assim como a
impossibilidade de identificacago do condutor, por
parte da unidade orgdnica a qual o veiculo se
encontra afecto, serd disso responsabilizado o
dirigente dessa unidade organica, somente no caso
de ter sido informado pelo “S.PM.V.” da situacao
andémala atras referida e ndo tenha tomado as
devidas providéncias para corrigir tal procedimento,
informando-se assim para o efeito, o membro do
executivo Municipal responsével pelo “S.P.M.V.”

. Sempre que um auto- condutor transite para outra

unidade organica, a sua auto-conducdo caduca,
devendo ser novamente solicitada autorizacao, caso
necessario, de acordo com os procedimentos
estabelecidos nos nimeros anteriores.

Artigo 17°
(Suspensao ou revogacao da autorizacao de
condugao)

Em qualquer momento, e por razdes de optimizacao da
gestao da frota municipal, poderd o Presidente da
Camara Municipal determinar a suspensdo ou revogacao
de autorizacdo de conducdo de um qualquer
trabalhador do Municipio.

Capitulo V
Atribuicao e utilizacdo de Veiculos

Artigo 18°
(Atribuicao e utilizacdo dos veiculos municipais)

1. Poderao ser atribuidos veiculos do tipo referido na
alinea a) dos artigos 6° e 7° do presente Regulamento
aos membros do Executivo Municipal com atribuicao
de fungdes, tarefas ou pelouros.

2. Os veiculos municipais poderao ser requisitados ao
“S.PM.V.”, mediante preenchimento de documento-
modelo adaptado a cada tipo funcional de veiculo,
denominado entre outras designacdes por
“Requisicdo de Transporte”, “Requisicdo/Pedido de
servico”, assinado pelo dirigente do servico com
competéncia para o efeito, do qual conste o servico
requisitante, o tipo de veiculo solicitado, a data e o
horario total de utilizacao prevista, carga se for caso
disso, os locais da sua execucdo ou de passagem
obrigatoria, bem como o objectivo da deslocacéo.

3. No caso de se tratar dos veiculos automoveis ligeiros
de passageiros, mistos ou de mercadorias referidos na
alinea b) dos artigos 6° e 7° do presente
Regulamento, devera ainda constar a informacao, se
é necessario motorista e em caso negativo, qual a
identidade do auto-condutor.

4. No caso do servico se efectuar fora da area territorial
do Municipio de Oliveira de Azeméis, a requisicdo de
transporte deverd ser sempre dirigida ao “S.PM.V.”
para que, este proceda a atribuicao de viatura.

5. Poderdo por interesse publico, em determinadas
circunstancias devidamente autorizadas,
designadamente de calamidade publica, accoes de
proteccao civil, incéndios e fogos florestais, serem os
vefculos municipais cedidos temporariamente a
entidades externas ou autarquias.

Artigo 19°
(Substituicao de veiculos)
Sempre que possivel, o “S.PM.V.” fornecerd ao servico
ou ao auto-condutor utente do veiculo
sinistrado/avariado outro, com caracteristicas e
funcionalidades semelhantes.

Artigo 20°
(Subaproveitamento)

1. Considera-se que um veiculo estd em regime de
subaproveitamento quando, nao atingir
semanalmente a “quilometragem normal” ou
“horario de utilizacdo” relacionados com a
rentabilidade econdémica do veiculo, que justifique a
sua afectacao permanente.

2. No caso referido no numero anterior, deverd o
“S.PM.V." informar a unidade organica utente e em
caso de persisténcia da situacdo, deverd propor ao
Presidente da Camara Municipal um reajustamento
na atribuicao do(s) veiculo(s).

Capitulo VI
Procedimentos de Controlo

Artigo 21°
(Registo, Cadastro e Codificagdo)

1.0 "S.PM.V." manterd um ficheiro actualizado, em
suporte informatico, com o cadastro de cada veiculo ao
servico do municipio.

2.0 "S.PM.V." atribuird a cada veiculo um numero de
frota, de acordo com as suas caracteristicas que,
permitira identifica-la para efeitos internos e externos.

Artigo 22°
(Identificacdo dos veiculos)
1. Em regra geral:

a) Os veiculos municipais correspondentes a alinea b),
c¢) e d) dos artigos 6° e 7° do presente
Regulamento sdo de cor base branca, identificados
com o logétipo do Municipio aplicado de forma
adequada ao design e caracteristicas do veiculo,
com o numero de frota afixado lateralmente, ou
na traseira com excepcao dos ciclomotores e
motociclos que sdo de cor base preta,
identificados com o logdtipo do Municipio, com o
numero de frota afixado frontalmente;

Os veiculos correspondentes as alineas e), ), g) e

h) dos artigos 6° e 7° do presente Regulamento,

sao identificados com o logétipo do Municipio e

numero de frota, de acordo com o design,

caracteristicas e condicionantes;

¢) Nos veiculos correspondentes as alineas c) e d) dos
artigos 6° e 7° do presente Regulamento, ndo

=X

poderdao ser colocados quaisquer disticos,
autocolantes e emblemas, aderecos ou outros
meios ndo relacionados com a funcdo estrita de
publicitagdo, do logétipo do Municipio.

Artigo 23°
(Folha de Servico Diario)

. Todos os condutores de veiculos municipais deverdo

remeter diariamente ao “S.PM.V.” a “Folha de

Servico Didrio”, devidamente preenchida e assinada,

entre outros, com os seguintes dados:

a) Nome legivel do condutor;

b) Identificacao do veiculo, matricula e nimero de
frota;

) Servico requisitante;

d) Quiléometros ou horas efectuados e horario de
entrada e saida;

e) Niumero do processo/ numero de denuncia/
freguesia/ obra do plano, ou outra situagao.

Artigo 24°
(Acidentes)

. Para efeitos do presente Regulamento define-se

acidente, qualquer ocorréncia com um veiculo
municipal de que, resultem danos materiais e/ou
corporais.

. Compete ao “S.PM.V.” o registo da ocorréncia dos

acidentes, bem como o acompanhamento/gestao dos
sinistros, na prossecucao dos seguintes objectivos:

a) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes;

b) Minimizar custos;

¢) Obter indemnizacoes;

d) Detectar indicios de responsabilidade disciplinar.

. Os trabalhadores municipais que para isso forem

solicitados, devem prestar ao “S.PM.V.” toda a
colaboracdo necesséria para o apuramento dos factos
esclarecedores, referentes ao ponto anterior.

. Em caso de acidente, o condutor do veiculo municipal

deverd ter sempre, o seguinte procedimento:

a) Preenchimento completo da “Declaracao Amigével
de Acidente Automovel” por todos os
intervenientes, no local do acidente;

b) Preenchimento pelo condutor do veiculo municipal
da participacdo interna de acidente que,
juntamente com a fotocdpia do documento
referido na alinea anterior, devera ser presente ao
“S.PM.V." no dia util imediatamente seguinte, a
ocorréncia do acidente.
Obtencdo no momento e no local do acidente da
identificacao completa dos intervenientes e demais
elementos necessdrios, ao completo
preenchimento dos documentos citados nas
alineas anteriores, bem como identificacao de
testemunhas.

o

. O condutor do veiculo municipal devera solicitar a

intervencdo dos representantes da autoridade,

sempre que o terceiro:

a) Nao apresente documentos da sua identificagao,
do veiculo ou da Companhia de Seguros;

b) Se coloque em fuga, sem se identificar, devendo
de imediato serem anotados todos os dados que
permitam a sua posterior identificacao,
nomeadamente a matricula do veiculo;

¢) Manifeste comportamento perturbado pelo &lcool
ou qualquer outro estado anormal;

d) Se recuse a assinar a Declaracdo Amigavel de
acidente automovel.

. O “S.PM.V." apresentard ao membro do Executivo

Municipal responsavel pelo “S.PM.V.” informacdo
interna de acidente sobre os factos apurados,
fundamentando o arquivamento da mesma ou, a
instauracao de processo de inquérito ou disciplinar.

Artigo 25°
(Participacdo de Avaria)

. Quando ¢é detectada uma avaria num veiculo

municipal, deve a mesma ser por telefone ou outro
meio expedito, comunicada ao “ S.PM.V." que
procederd em conformidade, sem prejuizo de
posteriormente ser formalizada por escrito.

. Se o veiculo puder continuar a circular, sem

agravamento dos danos ou perigosidade para a
condugao, deverd ser o mais breve possivel
programada a sua intervencao, caso nao seja possivel
desencadear o procedimento previsto no art.°19°
deste Regulamento, devendo ser informado o
condutor e o servico utente.

. No caso de impossibilidade do veiculo se deslocar a

garagem em virtude de avaria, devera o seu condutor
com a maior brevidade avisar o “ S.PM.V.”, o qual
promovera o seu reboque.
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Artigo 26°
(Participacao de furtos)

Em caso de furto ou roubo de veiculo municipal ou
qualquer acessorio deste, deve o seu condutor de
imediato participar por telefone ao “S.PM.V.”,
confirmando posteriormente por escrito com relatério
circunstanciado do qual conste dia, hora, local,
identificacdo de possiveis testemunhas e demais
elementos que, possam contribuir para o esclarecimento
e apuramento dos factos.

Capitulo VII
Abastecimento

Artigo 27°
(Abastecimento de veiculos municipais)

1. Apenas poderao ser abastecidos pelo posto
municipal, os veiculos municipais nos seus diversos
regimes e modalidades de utilizacdo, e os veiculos de
substituicao distribuidos.

2. Sempre que possivel os veiculos municipais deverédo
ser abastecidos no posto situado nos Estaleiros
municipais, mediante o levantamento prévio e
utilizacdo do cartdo magnético no “S.PM.V.”
atribuido para o efeito.

3. Poderao, sempre que se justifique, ser atribuidos
cartoes de abastecimento externo.

4. O abastecimento externo, sé podera verificar-se em
Casos e circunstancias excepcionais,  urgentes e
inadidveis, devidamente justificadas, devendo o
utilizador entregar o taldo comprovativo do
abastecimento, no prazo de dois dias Uteis a contar
do terminus do servico, nas instalacdes do “S.PM.V.",
devidamente rubricado, onde conste a identificacao
do veiculo, a justificacdo e os quilometros registados.

Capitulo VIII
Disposicoes Finais

Artigo 28°
(Violagao culposa)
A violacdo culposa do constante no presente
regulamento é passivel de procedimento disciplinar.

Artigo 29°

(Revogacao)
Ficam revogados todos os despachos, ordens e
orientagdes contrdrias ao estabelecido no presente
Regulamento.

Artigo 30°
(Entrada em vigor)
O presente regulamento entra em vigor no dia 1 do més
seguinte a data da sua aprovacdo pela Camara
Municipal.
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