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CAPITULO VI

Dsposicdes transitérias e finais

Arligo 28
4 presidente da Camara ou o vereador com competéneia de-
fegada para o efeito eritirBe &8 ordens ou insiruges gue se tor-
pEm necessdrias ou convenientes & boa execugdo deste Regu-
famenteo.
ANEXC
Taxas de otilizacio

Lis felrantes estiio sujeitos ao pagamenio dos rimtes valo-
res, nos dias de feira: mesas, por médulo de 0.7 m° TGS,

Mota

 pagamento da taxa de wihzagdo devera zer efecruado ao
encarregado do mercado ou a quem a Cdmara Munjcipal indi-
car, ne dia em gue se realiza g Fetra, medianie apreseniagio do
respective cartdo de feiranic.

Aprovado sob a forma de proposta pela Camara Municipal em
reunide de 26 de Setembro de 20600,

Aprovade definitivamente em sessio da Assemblets Munigi-
pral em 28 de Dezembro de 2000,

Edital n.° 36/2001 (2.7 série] — AP. — Regulamento In-
tern de fnventario ¢ Cadastro do Potrimdnio Municipal, — An-
gelo da Silva Azevedo, presidente da Chmuara Municipal de Oli-
verra de Azeméis:

Faz saber que a Assembleia Municipal de Oliveira de Aze-
méis, na sun sessd

&0 ordindria de 28 de Dexembro de 2000, de-
liberow aprovar, sob proposta da Chmara Municipal, ¢ Reguia-
mento Interno de Inventario ¢ Cadaswro do Patnimdmie Municipal,
anexe ao presente documento @ que dele faz parne integrante.

Para constar ¢ demais efeitos tegais, foi claborado o
te docwmento que val ser afixade no drio da Camara Munict-
pal e publicado no [Dideio da Repiblica, T2 série.

3 de Janewg de 2001, O Pre

Sitva dzevedo.

sidente da Clmara, dngelo du

Regulamenio Interno de Inventario ¢ Cadastro
do Patrimoénio Municipal

Preambule

Face s actuais exigéneias da gestdo munieipal ¢ para garantiy
o papel que os municipios desempenham na satisfagio das ne-
cessidades colectivas, ¢ de grande importineia a cigboracdo de
um reguiamento nterno de gestdo patnmonmial e a garantia da
actualizagdo continua e sistematica do mventino dos bens do
Tunicipio.

Para dar cumprimento ac disposto no artigo 68.° 0. 1,
alinga ¢), e n." 2, alineas /e 1), da Let 0.2 16999, ¢ dado gue
ndo exisie legisiacdo especifica que regulamente o pamrimonio
imobilizado do municipio, procedeu-se 4 elaboracio do presente
Regulamento a partic de, enire outros, normativos legats apli-
caveis ao patrimonio do Estado com a introducio das alteracdes
consideradas necessarias para vima melhor adequacdo 4 realidade
patrimenial do municipio,

O presente Repulaments Interno tem como ebjectivo princi
pal a implementagio e definicio de forma sisternatizada dos me-
canismos, clreuitos e metodologias de procedimento respeitan-
te 4 todos os bens do patriménio municipat,

Par cutre lado. o contralo do patriménie imobilizado do mu-
nicipic também enconirs suporte na claboracio de um iaventi-
rio permanenfemente actualizade de modo a permitir recolber
informagdoe, em gqualguer momento, sobre o estado, o valor, a
afectacdo e a localizagdo dos bens.

O inventario permite, assim. obter uma avaliacio global dos
bens do municipio, de mado a que se implemente um adequa-
do sistems de mformacio contabilistica ¢ um eficiente sistema
de controlo interno,

Aimiplementacio ¢ exceucdo deste Regulamento vem dar cum-
primento ao estabelecido no nove Plano de Contas para as Au-
tarquias locais (POCAL), bem comeo permitir & claboraco das
pecas financeiras de execucdo obrigatdria com a entrada em vigor
do novo regime contabilistice.

CAPITULO |
Principios gerals

Artigo 1.°

Ambito de aplicagio

b O mventdrio e cadastio do parrimdnio manicipal com-
preende todos os bens, direitos o obrigacfes constitutivos do
TSmO,

2]

2 Os bens syjentos ao inventdrio ¢ cadasiro compreendem,
para além dos bens do domimo privado de gue o musicipio ¢
titular, todos os bens de dominic pdblice de que seja responsé-
vel pela sus administraclo ou controlo, estejam ou ndo afecias
& sua actividade operacionat.

Artigo 20
Ohbjectivos

1 O presenie Regulamento estabelece o8 principios gerais
de isvenlariacio. aquisiclio, regisio, alectacio, seguros, ahaie,
valorimetria ¢ gestdo dos bens movels e imdveis do municipio,
inventariacio dos direitos ¢ obrigagdes, assim como as compe-
téncing dos diversoes servigos municipais cnvolvidos na prosse-
cucio dagueles objectivos.

2 - Ne dmbito da gesido do patrimonio integra-se 2 obser-
vinciz de uma correcta afectacio dos bens pelos diversos de-
partamentos ¢ divisbes municipais. tendo em conta ndo 6 as
necessidades dog mesmoes, mas fambém a sus mais adequada
utiiizagdo face as actividades desenvoividas ¢ o incremento da
eficiéneia das operacgies.

Artigo 3.0
Magdes gerais

b Considera-se gestao pairimonial do activo imobilizado
3 correcta afecta dos bens pelos diversos servigos, tendo em
conta nio o as suas necessidades, mas ambém a meibor utili-
zagio, conservacdo e valerizacio,

e O inventario consiste num levenfamento sintétice, orde-
vado € actualizado, referente & uma determinada data, isto ¢, uma
relacdo completa dos bens, com a sua dentificaciio, clagsifica-
¢lo, loealizagio, registo ¢ valorizagdo dos mesmos.

E Considera-se cadastro dos bens o registo permanente de
todos o clementos constantes do active imebilizada, bemn como
as siteragdes por eles sefridas ao longe do tempo.
-~ Considera-se imobilizade todos os bens. incluindo os bens
de dominio pablico, detidos com continuidade ou permanéncia
¢ que ndo se destinem a ser vendidos ou fransformados no de-
curso mormal das operagdes da Camars Municipal, guer sejam
de sua propriedade, quer estefam em regime de locagdo finan-
Ceird.

3 - Entende-se por folha de carga o documento onde seriio

deseritos todos o5 bens existentes em cada servigo,

T

CAPITULO 11

Do inventario e cadastro

Artigo 4.°
inventario
P Ag etapas que constituem o mventario 30 as seguinies:

Arrolamenta ~ permite a obtencio de ume relagdo discri-
minada de bens do imobilizado da autarquia;

Classificagdo — consiste na reparticio dos bens por tpo ¢
por classe:

Descriglio - traduz a apresentacio da naturera, qoalidade
¢ caracteristicas que identificam cada bem;

Avaliagko — determina s atribuigdo de wm valor ao bem,
de acordo com os critérios de velorimerria aplicaveis;
Marcacido ¢ identificaglio —— consiste na afixacke de stiqueras

mumeradas, de acordo com o artige 9.°
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2 Para o cumprimento do disposto no n.* 1 do presente ar-
tigo, sio elaborados vy mapas de inventdrio {anexo 1)
3 Os elomentos @ utilizar para controlo dos bens sfos

ay Fichas de bens;

£ Mapas de invenrario;

o) Mapa sintese da conta patrimenial;

oY Extracios de movimentos do plane da contabilidade ge-
ral.

4 - Oy documenios referidos no ndmero anterior poderm s
elaborados ¢ mantidos actualizados mediante suporie informa-
e,

Artigo 37
Fivkas de bens

| Para todos os bens deve existir wma ficha, de mode a
que seja possivel identificar com facilidade o bem ¢ o local em
aue se encontral

Fi

‘has de bens - Hvros (anexo Vi)

computadores (anexo Vi),

Fichas de bens — tnobitizado incorpdreo fanexo 1):
Fichas de bens mrdvers (anexo

Fiobas de bens mavers fanexo 1vy,

Ficliaz d¢ bens vigturas (anexo v

Fichas de bens obrag de arte (anexa vii;

Fichas de hens

I As fichas de bens o numeradas e arquivadas, de acorde

com o almers de inventdrio.
Artigo 6.7
Wapas de inventdrios

Os mapas de inventdrio sho mapas de apois gue agrupam todos
o3 bens pertenca do mumicipio ¢ sfo subdivididos por ficha
pattimoenial, 1sto €, por cbdige de comtas do POCAL, e agrega-
dos pelo classificador geral de acorde com o estabelecido no
n." 2 do artige 4.9

Artige 7.1
Mapa sintese da conta patrimonial

] A conta patrimonial constitis o elements sintese da varia-
clo dos elementos constitutivos do patriménio municipal. a ela-
borar no final de cada exercicio econdmico, segundo modelo ane-
o {anexo Xy,

2 a comta pavrimonial, sdo evidenciadas as aguisigdes,
reavaliagBes, alteragdes ¢ abates veriticados no patrimonio du-
rante o exercicio ccondémico findo.

3 - A conta patrimonial € subdividida segundo o classitica-
dov geral.

L

Artigo 87
Regras gevais de inveniariagho
e As regras gerais de inventariaglo 5o as seguintes:

¢y 08 beng devem manter-se em inventdrio desde o momento
da sua aguisicdo até ao scu abate;

&) Mos casos em gue ndo sejn possivel apurar o ane de agui-
sigio dos bens, adoptar-se-a o ano de avaliagio e o res-
peetiva periode de vida Gt resultante da avahagio gue
corresponderd ao pericdo de uiilizacio durante o qual se
amortiza totalmeme o scu valor,

oy Aodentificacio de cada bem faz
firido no artigo seguinte:

d) As alteragGes ¢ abates verificados no patriménio sdo oh-
jecto de registo na respectiva ficha de cadasiro com as
devidas especificacdes:

«) Todo o processo de inveniario e respeciivo controlo deve
ser efectusdo através de meios informaticos adeguados.

s¢ de acordo com o de-

I Apds o mventdrio inicial ¢ por forma a manté-lo perma-
nentemenie actualizado deve-se:

a} Registar na ficha do bem todos os movimentos e alte-
racdes sofridas por cle:

By Realizar reconciliacdes entre os registos das fichas dos
beas ¢ os registos contabilisticos quanto as classificagdes,
montanies de aquisicdo ¢ amortizagdes do exercicio e
acumuladas, mediante a alinea ), n." 3. do artigo 24.%;

¢y Efeciuar verificacdes fisicas periddicas dos bens ¢ con-
feréricias com as folbas de carga e registos, procedendo-se

as regularizagdes necessdrias ¢ a0 respective apuramento
de responsabilidades. guando for caso disso.

Artige 97

Identificagio dos bens

[ A wdentiNeacio de cada bem {faz-se mediante a atribui-
¢io de um ebdigo correspondenie do classificador geral, de um
nimero de invendrio ¢ segunde o classificacdo do POCAL.

- Elurres elementos identificativos dos bens sior

Linidade orginica:
Cormpartiments.

3o Mo bem €. sempre que possivel, impresso ou colade um
nuraers que permita a sug idenificacio.

4 C classificador geral consiste num cddigo gue identifi-
ca @ classe, tipo de bem ¢ o bem, de acordo com o amexo ¢ da
Portaria 2.7 67172000, de 17 de Abxil, relative ao cadastre e in-
ventario dos bens do Fstado. designadamente eguipamento bi-
sico, forramentas ¢ wiensilios, cquipamento adminisiraine ¢ taras
e vasiThame,

5 e ¥ piimera de inventdnio € composto por seis caracieres
numerices e ¢ um niners seguencial aribuido ao bem aguan-
do da sus aguisicdo. sende o n.° 1 o primeiro bem a ser
inventariado,

6 — A classificaglo do POCAL deve especificar ¢ apresen-
far, pela seguinte ordem. os cadigos: da classificacio foncional,
econdmica, orgamertal ¢ patrimonial, em conformidade com o
estatuido no 0" 7 das Notas Explicativas ac Sistema Contabi-
listice do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lel 5 54-4/99, de
22 de Feveriro.

T A unidade orginica corresponde ao centro de cusio ¢ iden-
tfica o servico, ao qual o8 bens estio afectos. baseada ne or-
CATHZIAMA em Vigor

& —— O compartintente identifica a focalizagie fisica dos ben
de seordo com uma tabela anexa, baseada nos edificios, pisos
e salas (anexo X-AD GBeXO X-B) anNexo N-0D anexeo ¥-0).

Y Aguando da aquisiglio de bens em conjunto & sempre atri-
buide wn namero de inventdrio diferente para cads bens.

CAPITULO 113

[ras atribuicfes

Artigo 1007
Seccdo de Patriméonio
Cabe & Scogio de Pamimdnio:
aj Promover, organizar ¢ manter actualizado o inventario
e cadastro de rodos os bens imdvels e mévais perrencentes

a0 municipto, pot forma a agsegurar o seu conhecimen-
to, #fectacio e localiragd

16
Assegurar a inventariagio, gestdo ¢ controlo do parimdé-
nio, inchundo a coordenagio ¢ processamenss das folbas
de carga e a fixacho das mesmas, bem como a mplemen-
ingdo de controfos sistematicos entre as folhas de carga

e o ficheiro de inventdrio;

o} Controlar a numeracdo sequencial de inventario garan-
tinde @ ndo reutilizacio da mesma;

Exgcutar ¢ acompanhar todos os processos de inventa-
riacho, aguisicio, alienselio, trensferéncta e abate de bens
moéveis e imdvels, de acordoe com as sormas definidas
no POCAL ¢ demals legistacio aplicavel,

e) Manter as fichas do tmobilizade permanentemente ac-
tualizadas:

A Promaover ¢ manier actuzlizados os registos prediais ¢ lns-
crigles matriciais de todos os bens imdvess do muniei-
pio, bem como dos demais que, por fed, estdo sujeitos a
registo)

£} Proceder ao inventdrie anual;

fy Proceder ao estipulade na alinea b) do n.” 2 do artigo 8.°
e em conformidade com a pertedicidade estabelecida no
sistema de controle interno,

i} Realizar inventariagdes periddicas, de acordo com as ne-

cessidades do servigo:

Fornecer elementos & Secgdo de Contabilidade de mode

a permitir wma informaclo financeiva permanente ¢ ac-

wiaizada.

i

ol

o)
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i
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Artigo 110
Outras unidades organicas

| - Constituemn atribuigfes:
1.1 De tedas as unidades organicas:

ay O fornecimento de todos os clementos gue thes sejam
solicitados pels Seeclio de P&Ummmta'

£) Zelar pelo bom estade de conservago e
bens que thes tenham sido afectos:

o) Informar o Scocfio de Patrimdnio da necessidade de ali-
eiacdo. ransteréncia e abhate de bens;

dy Aquande da entrega de um bem novoe, & mesma deve ser
feita na presenca de responsdvel do servige regaisitanie
2 de funciondrio da Secgdo de Patrimdnio, por fonpa a
proceder-se & sua inventlartaciio, elaberagdo do respec-
tive aute (anexo ¥1) e aditamento na folha de carga:

¢} Manter actualizada ¢ afixada a folha de carga dos bens
pelos quats sdo responsavers, ficando o original na Sce-
¢ido de Patrimonio ¢ o duplicade fixado em lecal bem
visivel no servigo responsdvel pelo bem {anexo X

A Comunmicar 3 Secclio de Putrimodnio. sempre que ndo exis-
ta a idenviBcasdo do bem ou o mesma teaha desapare
aide, para gue esta proveda imediatamenie a sua regu-
larizacia:

&) Aquandoe da substituigio do responsdavel polo servico ao
qual estho afecros o3 bens patrimonials de determinada
unidade orgénica (departamento, diviso, sceclo, gabi-
nete, secior, servico, ote.), deve proceder-se, na presen-
ca de funciondrio da Secgdo de Patrimdnio, & conferén-
cia dos bens exsstentes, claboracio do respeciive auto ¢
emissdo de nova(s) folhals) de carga acrmalizada(s) & dats
da substituicio (anexo X1,

> manetencio dos

1.2 — A Seccdo de Contratos ¢ Apoto Notarial, squando da
celebracio de confratos, fornecera os elementos necessarios 3
Secelo de Patrimdnio, por forma a ser vealizada a inscrigdo
malricial, o registe predial ¢ eventual seguro.

1.3 A Secclio de Compras deve informar a Secgdo de Pa-
triménio das necessidades de aguisicdo para prévia verificagio
de existéncia em depdsiie de bem equivalente & necessidac

P e O Contre de Informatica, Sistemas ¢ Telecomunic
deve informar ¢ consultar a Sccedo de Patriménio das necessi-
dades de aquisicdo para verificacho de existineia do bem com
as caracferisiicus necessirias.

1.5 A& Divisiic de Obras Particulares ¢ de Loteamentos,
aquando da emissio de alvards de loteamento, formecerd & Seoclio
de Patriménio os elementos necessarios para gue a mesma pro-
ceda 4 requisicio da respective cadernefa e certidio.

|6~ Mo case dag actividades de captacio, tratamemo ¢ dis-
wibvigdo de agua e do sanecamento basico compere a Divisdo
de Obras Estruturanies manter actualizado o cadastro e forne-
cer todos o5 elementos necessarios 4 elaboracio ¢ manutengio
do inventario por parte da Sec¢lo de Patrimdnio.

1.7 - Relativamente as acuividades ligadas as mfra-esiruturas
de comunicacdes ¢ transportes (rede viaria e oulras construglies
municigmiﬂ) compete & Divisdo de Obras de Adminisagio Di-
recta @ Divisiio de Emprettadas Municipais manter actualizado
o cadastro ¢ fornecer todes os elementos necessarios & elabo-
racio ¢ manutencice do inventdrio por parte da Secedo de Pa-
trimdnio

IR io caso das sctividades ligadas ds infra-estrutoras re-
creativas (parques o jarding), compete & Divisdo de Ambiente
¢ Servicos Urbanos manter actualizado o cadasire e fornecer os
clementos necessarios a claboracdo o manutencdo do inventa-
1o por patte da S‘mc;zm de Parrimonio.

1.9 — Compele & Secclo de Comabilidade determinar ¢ for-
necer &4 Secgdo de Pairiménio o valor final das obras, referidas
de 1.6 a 1.8, a incorporar nos actives do imebilizade do muni-
cipio.

144 - Compere aofs) responsavel(s) dals) hblicieca(s) a
inventariacdo dos Hvros e outras obras adstritas 4 mesma, ela-
borada em impresso propric ¢ em duplicade. sende uma dag
copras entregues 4 Secclo de Patriménio (anexo X1v).

17 - Compete & Secedo de Docamentacio ¢ Arquivo pro-
ceder & inventariaghe dos livres e obras demicas que estio ads-
tritas aos diversos gservicos da autarquia, em impresse préprio
e em duplicado, devendo uma das copias ser eniregue & Sec-
¢do de Patrimbnio {anexo xiv).

FAZ —— Sempre que seja adguirido um bem gue passe a {a-
zer parte integrante do imobilizado, a Secglo de Conrabilidade

enviard & Sccclio de Pairhmonio cépia da requisicds ¢ original
da factura, a fim de ser colocade um carimbo de controlo ©
registo dos bens ¢ ser fotocopiada pars anexar ao processo de
inventaric: do bem.

2 Ag dreas e prédies objecto de cedéncia, entre outros, de-

vem evidenciar as respectivas medidas e confiontagdes, bem
como ser delimitados com marcas, nos weemos da lel em vi

Artigo 2.7

Da guarda e conservacho

O vesponsavel de cada bem deve zelar pela goarda @ con-
ser o do mesmo, devendo participar 4 Secgiie de Patrimo-
mio quslquer desaparceimento de bens, a sua incorrecta wilizacio
ou descamunho, bem come gualguer facto relacionado com o scu
estado operacional e ou de conservagiio, sem prejuize de even-
tual apuramento de responsabilidades.

z A necessidade de conservagdo o reparagio am bens do
active imobilizado corpireo ¢ bens de deminio piblico deve ser
comunicads & Seccdo de C“mm‘pr?w (bens moveis) ou Gahinete
de Plageamenio, Programacio e Gestdo Operacional (bens imd-
vels e bens dominio pablico), que promovers as diligéncias ne
cessarias devendo. em simultines, dar conhecimento & Seccd
de Patrimonio.

CAPITULO 1V

Ia aquisice ¢ registo de propriedade

Artigo 137
Aquisicio

|- A agquisigho de imoebibizado deve estar de scordo com o
plano plurianual de investimentos ¢ com base em debiberacdes
ou despaches do drgdofelemento competenie, nos termos da lei,

2 0 tipo de aguisicdo dos bens serd registado na ficha de
rventdrio de acordo com os codigos seguintes)

Aquisiche a titlo oneroso em estado de novo;
- Agquisicio 2 ttulo oneroso em estado de uso;

Cessio:
- Producio em oficinas proprias;
Transferénceia;

Troca;
focagio:
Doagiio:
— Cutros.

3 Caso a aquisi¢lo tenba sido celebrada por escritura de
compra e venda, € este o docwmento que da origem i elabora-
¢io da correspondente ficha de inventivio, com as condicionantes
em maiéria de contabilizacho expressas noe n.® 2 do artigo 147
do presente Regulamento.

Artigo 14.°
Registo de propriedade

I Apéds a aquisiclo de qualquer prédio a favor da autar-
quia, far-se-d a inserigdo matricial e o averbamento do regisio,
ga compeiente Repartigdo de Financas ¢ na Conservatdria do
Reyisto Predial, respectivamente,

& (3 vegisto define a propriedade do bem, implicando a falta
do mesnwe a impossibihdade da sua alienacdo ou da sua efecti-
va consideracio come integrante do patrimoénio municipal, sé
se procedends a respectiva contabilizagio apds o cumprimento
dos requisitos necessdrios 4 regularizacdo da sua titularidade,
sendo. até 14, devidamente explicitade a sitwaglo em anexo as
demonstragdes financeiras.

i Estdo sujeitos u registo todos of bens imdveis. os vei-
calos automdvers, maquinas ¢ rebogues nos termos da lei. sen-
do os mesmos da responsabilidade da Seccdo de Patriménio

4 — Estdo ainda sujeitos a registo lodes os fHctos, acgdes e
decisfies previstas, nomeadamente nos artigos 11.9¢ 12° do Die-
creto-Lel n." 277/95, de 25 de Quiubro.

5 - Cada prédio, ristico ou urbano, deve dar origem a wm
processo, o qual deve incluir, escritura ou aute de exproprizgio,
certiddo do registo predial, cademneta matricial. planta, enire ou-
tros elementos que constem do desenvolvimento do processo.
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6 - Os teyrenos subjacentes a edificios ¢ outras construcdes,
mesme que tenham sido adquirides em comunto ¢ sem indica-
¢lo separada de walores, deverfio ser objecto de registo auté-
nomo om termoes de fichas do inventario, wende om vista 2 sub-
scauema contabilizacio nas adequadas contas patrimoniaig.

- O predios ad Iquiridos, o qualquer titulo, mas wmda ndo
;mmtas a faver do municipio, deveriio ser objecto da devida
wiie ng matriz predial e registo na conservatéria,
Apos o registo do bem, deverd ser aposts ne mesma, sem-
pre gue possivel, uma etiqueta auocolante com cddige de bar-

mando o nimere de inventdrio do bom
Mo prédios rasticos ¢ urbapos devem ser afixadas pla-
eas de dentificacio com g indicacho «Patrimonio Municipaly,

CAPITULG ¥

Da afectacho, disponibilizacio ¢ reafectacio

Artigo 13
Afectacio, disponibilizacio e reafectacho

1 Consideram-se afecios 2 cada servigo 10dos os bens ma-
veis constantes da follia de carga respectiva.

2 s bens moveis de que 08 servicos nda carecam para o

xercicio das suas funcdes sio disponibilizades, com vista 4 sua
re'ii‘cmz 0 ou alienaglo.

3 S3o competentes para determinar a disponibilizacio pre-
vista no numero anterior, bom come para ordenar a destruicio
ou remogdo de bens gque se mostrem insusceptiveis de
reutilizagio, o Srgdofclemenio com competéneias na area do
patrimonio,

- As alectapdes previstas om nlnieros anteriores fazem-
-se por meto de aute do ransferénoia assinada pelos represen-
tantes do servico cedente, do servigo receptor e da Secedo de
Patrimdémo, no momenio da entrega dos bens fanexo _\x_)_

CAPITULO VI
Bra alienacio, abate, cessio ¢ transferfneia

Artigo 16.°
Formas de alienacie

I A alienagiio dos bens periencentes ao imohilizade sera
efectuada nas modahdades de concurso & procedimento estabe-
lecidos na fei geral da contratacdo publica e leis especiais so-
bre esta matéra,

jeA— Serd elaborade um auto de venda. caso nlo seja eele-

bradu ¢scritura de compra ¢ venda. onde sio descritos quais os
hcn&. alienados. respectivos valores de alienagio, condigdes de
pagamenta e identificagdo do adauirente {anexo xvih

Artige 17.%
Realizacio ¢ autorizacfo da alienacdo

H A Seccho de Patrimonio promoverd os processos de ali-
enacdo dos bens classificados de dispensdveis, podendo solici-
tar a imervengiolcolaboracio de outros servigos que para o efeito
SCjEm neocssarios,

2 S§ poderio ser aliensdos bens mediante s auorizagio
do drgdofelemento com compeldncia nesla matéria. de scordo
com o estipulado na lei.

3 A alenacdo de prédios. demoliciio ou outros facios e si-
teagdes devem ser comunicadas i R(Zp;il‘iij'?iﬂ de Finangas e
Conservatdria, guando a tal sujeitos.

Artigo 18.°
Abate
| A sHuagdes susceptiveis de originarem abates sfo:

a) Alienacio:

£Y Furtos, exiravios, roubos;

o) Destruigdo;

i Cessio;

¢y Declaraciio de incapacidade do bem;
7y Troca:

#) Transferéncia;

#) Incéndios.
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JLa— s abates de bens ao inventdric dever constar da ficha

de inventario de acordo com a seguinte tzbela:

a4y Q1 Allenacdo a titulo oneroso;

5y 62 Alienagdo o titule gratuite;

o) (3 Fartofsroubo:

o) (34 Drestruigio;

=) O Transferéncia;

06 Troca:

g g

By 16 - Cutros,

3 Mg situagdes previstas nas alineas b) ¢ b} do n? {. basta
a certificacio por parte da Secedio de Patriménio para se poder
pwu*dc“ ao seu abate, sem prejuizo de comunicagio da ocor-
réncia & anfonidade pnlmml competente.

3 MG case de abatimentos por incapacidade do bem. de-
vem ser os responsaveis de cada servigo a apresentar propos(a.
visada pc.l(s(k.) supertor(es} IHLTJJ’Q\HLQ{&} 4 Seccdo de Patnimdnio,
que upos despacho da entidade mmpuemt elaborari o respec-
Bve suto {(anexo XVIL, anexoe YVHI e anexo XIX) e, em confor-
midade, efectus o procedimento adequado.

Artige 197
Cessao

éncia de bens a outras entidades deve ser
responsabilidade da Seccdo de Patrrisnonio

L~ Ne caso de ced
iavrada auto de cessdo,
{anexo Xx).

2o 5& podem ser cedidos bens mediante despacha/delibe-
vagdofs) dols) érgdo(s) compelentes, de acordn com os valores
e aes iermos da e

Artigo 20.°
Transferéncia

A wransferéncia interna de bens $é pode ser efectuada moedi-
ante aulorizacio do drgdo/elemento com compeiéncias na dres
do Parrimdnio. Ih‘»und(}n obrigatoriamente, ser dada a conhe-
ver tal auviorizagho & Seccho de Patrimdnio, para que um fun-
ciondrio acompanbe a transfeséneis ¢ assegure o5 procedimen-
tos respectivos, nomeademente elaboracio do aura de
transferéncis (anexo xv)

CAPITULO VI
ros furtes, roubos, extravies e incéndios

Artigo 21.°
Regras gerais

I No caso de se verilicarem furtos, roubos, exrravies oy
ncéndios, deve a Secclio de Pawimdnie preceder do seguinte
modo:

ay Partcipar as autoridades,

) Lavrar auto de ocorréncia. no gual se descrevem os
jectos desaparecides ou destruidos, indicando namaros de
inventdrio e respectivos valores (anexo xXii

) Submeter o awio de ocorréncia ao drgdoseleniento com-
petente e, em contormidade com o despacho, proceder
aos respeetivos tramites administrativos.

o

Artigo 27
Furtes ¢ incéndios

[ B situagdes de furtos, roubos ou incéndios, deve a See-
¢io de Pawriménio elaborar relatério onde constem dos bens, no-
meres de imventario ¢ os respectives valores.

3= O relatério ¢ o auto de ocorréncia sio anexadas no fi-

nal do exercicio § conta patrimaonial,

Artigo 237

Extravios
- Compete a0 responsdvel pelo servico onde se verificar
o extravie, mformar s Scegdo de Patriménio do sucedido. som
prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades fane-
ROOXND,
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A struacdo prevista na alinea ¢) do o 1 do artige 21.°,
so deve ser efectuads, apds serem esgotadas tedas as possibi-
lidades de reselucio interna do caso ou mediante decrsioide-
Hheraofio do drgfie/clemento com competéneia na area do pa-
irimento.

3 — Caso se apure o funciondrio responsdvel pelo exiravie
de bem, a autarquia deve ser indemnizada. de forma a que se
possa adquins Gutro quée o subsiinig,

CAPITULO VT

o5 sepuros

Seguros

Os bens do activo imobilizado devem estar seguros, em con-
forrmdade com as orientagfes definidas pelo drgfofelementa com-
petente, sendo tal tarefa da responsabilidade da Seccdo de Pa-
trimidmio.

CAPITULO IX
Bra valorizacho do imobilizade
Artigo 257
Regras gerals

t} active imobilizade, incluindo os investimentos adicio-
nais o complementares, deve ser valerizado pelo custo de agqui-
sicho ou pelo custo de produgiio.

O custo de aquisicio de um bem ¢ dado pelo respecii-
vo prevo de compra adicionado dos gastos suportados directa-
mente para 9 colocar no seu estado actual ¢ local de funciona-
mento.

3 e ptende-se por cwsto de producio de um bem, a soma
dos custos directos ¢ indirectos suporiados para o produzir ¢
colocar no estado em que se enconira, exceplo os custos de
dismhmg.m de fzJiﬂlalutrd(,do geral e financeiras.

- O custos de distribuiclio, de adminstragio geral ¢ -
nanceiros nio sdo mu}rpm(wcu ne custo de producio.

em prejulze do principio geral de atrtbuicio de mms
xuporradm aos resultados do exercivio. o3 custos resultanles
de financiamenios destinados a imobilizagdes podem ser im-
putados & compra ¢ producic das mesmas, durante o periodo
em que elas estiverem em curso ¢ desde goe 1550 se conside-
e mals adequade e se mostre consistente. Se a construgdo for
por partes isoliveis, logo gue cada parte estiver concluida ¢
em condicdes de utilizacio cessa & imputagdo dos juros a ela
inerentes.

¢ — CQuande se wrate de sctives adguindos a titule gratuiie
deve considerar-se o valor resultante da avaliacio ou o valer
patrimenial definidos nos termos fegais ou, caso nio exiara dig-
posicio aplicivel. o valor resultante da avelisgio segundo cri-
térios donicos gue se adequem & naturera desses bens, deven-
do ser caphontado nos anexos is demonstracdes financeiras.

T e Caso este eritério ndo seja exequivel, o imobilizado as-
sume o valor zero até ser objecto de uma grande reparagdo. as-
sumindo, entdo, o montante desta,
¥ - Na impossibilidade de valonzacio dos bens ou guande
stes asswmam o valor zero, devem ser idenbificados ne anexo
a5 demonstragdes financeiras e justificads aquela impossibili-
dade.

9 — No caso de transferncias de imobilizado entee entida-
des abrangidas pelo POCAL ou por este ¢ o POCP, o valor a
arribanr € o constante nos registos contabilisticos da entidade de
origem, desde que em conformidade com os critérios de
valorimetria estabelecidos no POUAL, saive se existir valor
diferente do fixado no diploma que auiorizeu a fransferéncia,
ou, em alternativa, o valor acordade entre as partes & sancio-
nado pelos érgdos ¢ entidades competentes.

Na impossibilidade de aplicacio de qualquer uma das alter-
nativas referidas. deverd proceder-se em conformidade com o
disposio nos n.% 6 a § do pregente artigo.

H) e 0 bens de dominio publico sdo incluides no active
mnobilizado da swiarguia, estejam ou ndo afectos & sua aciivi-
dade operacional. A sus valorizagic deve ser. sempre que pos-
sivel, ao custo de aguisicio ou ao custo de produgdo, case cone
trario aplica-se o disposto no n® 9,

a

- Relativamenie & valorizaclo do imobilizado corpéreo

J& existente, a data da realizacio do inventirio inicial, devem

ser adoprados ©F seguinies procedimenios:

o) Na elaboracia do inventdrio wnicial aplicam-se as crité-
ros valorimeétricos, detinidos aos n™ | a 3 deste artigo:

&) As imobilizacdes, cujo custo de ag o ou de produ-
cAo ndo seja conhecido, sdo valorizadas de acorde com
o disposto nos ™ 6 ¢ 7 do presente anigo;

ey O bens que & data de mmventiric imcial estejam ou ndo
tolaimente amortizados, devem ser valorizades ao cusio
de aguisicio ou de produgio, incliindo as amaortzacdes
acumiladas correspondonies.

Artipo 26.°
Adtevacdo do valor

I — No caso de existéneia de grandes reparsedes,
beneficiagles, valorizagles ou desvalar £ eXCEPionais, por
razfies tneremes ao proprio bem ou por variagio do seu preco
de mevoade, esies devem ser evidencisdos no mapa de inven-
tdrio ¢ na fichas de bens awavés da designacio:

R e Grandes reparacdes ou beneficinedes:

FE ou DE — Yalorizacdes ou desvalonizagdes excepeionais,
respectivanmente,

FAd Variagbes no valor de mereade;

RY e Reavaliagoes;

AV e Avaliagcges.

e Consideram-se grandes reparacdes ou bepeficiacdes. as
que aurnentemy o valor real ou a duragio provavel dos elemen-
tos @ que respeitem, devendo as mesmas ser comunicadas &
Seceiio de Pariménio, em conformidade com o artigo 12.° deste
Regulamensa.

3 Sempre que ocorrem situagdes gque fmpliquem a desva-
lorizaglio excepeional de bens, devem as mesmas ser comuni-
cadas a Scccho de Parriménio, que ds imediato desenvolve os
mecanismos adequados e procede ao registe na respeetiva ficha.
4 Regra geral, os bens de isebilizado ndo sdo suscepti-
vels de reava]iucz‘u} salvo se existirem normas ou diplomas que
a aworizem ¢ que definam os respectives critdrios de valorize-
LA,

CAPITULO X
Das amortizaches ¢ reintegragles
Artigo 27.°
Método

- A taxas de amoitizacio de bul% do imobilizade obede-
cem ao disposto na Porraria n* 67120060, de 14 de Abril
(C. L B, E.) obedecondo, ainda, a outrm diplomas legals gue
regalem ou venham a regular esta maiéria,

2 A8 anTOrtizagoes dos elemenios do activo imobilizado su-
Jeitos @ depreciagiio ou a deperccimento s&o considerados como
Custo.

3 —— Quando os elementos do activo unehilizade tverem uma
vida tul limitada, ficam sujeitos a wma amortizacdo sistemati-
ca durante esse perioda, sem prejuizo das excepcies expressa-
mente consignadas no presente ;c"u]amcnm ou no POC AL

G e £ mérodo de caleulo das amortizagdes do exercicio é
dus quotas constantes, devendo as alteraches a esta regra ser
explicitadas no anexo ao balango ¢ as confas de funcionamen-
o ¢ investimento.

e Para efeitos de ‘apl!mr; do do meéiodo das guotas constantes,
3 quota anoal de amortizagBo accite como custo do exercicio
determina-se aplicando aos montanies dos elementos do active
umobilizade em funcionamento as taxas de amortizagio defini-
das na lei.

G Ag despesas de mstalacio e de !m*cstmacae ¢ desenvol-
vammrm devemn ser amortizadas no prazo maxime de ¢ingo anos.

7 e SH0 totalmente amottizados no ano de aguisicdo, os ele-
mentos do active imobilizado sujeitos a deperecimento cgjos va-
lores unitdrios n8o vltrapassern o limite fixade na lei.

5 Ouando, & daia do b.&!an(;o o8 elemenios do active imo-
bilizado corpéreo e lncorpéreo, seja ou nio limitada a sua vida
Gtil. uverem am valor inferior ao registade na contabilidade, de-
ver ser objecto de amortizacio extrsordindria wlsmpondmm
& diferenga se for de prever que a redugio desse valor seja per-
manente.
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B b amortizagio extraordindria cniada nog termos da na-
mera anterior ndo deve sey mantida se deixarem de existiv os
RIOIVOS GUe § orviginaram,

10 e Nas casos em que os investimentos {inanceiros, relaii-
vamente a cada um dos seus elementos sspecificos tiverem, a
data de claburagdo do balanco. um valor inferior ao registado
na contabitlidade, esie pode ser objecto ds correspondente redugiio,
atraves da contg apropriada. Esta ndo deve subsistir logo que
deixe de se verificar a situacdo indicada.

e A fixselo de gquotas diferentes das estabelecidas na lei,
pare os elementos do active imobilizado corpdreo adquiride em
segunda Ao, € determinada pelo drgfo deliberative da auvar-
quia local sob proposts do drgdo executivo, acompanhada de jus-
rificacio adequada.

[2 - Mo caso de bens adgquiridos em estado de wso ou sue
jetios & grandes reparagles ¢ beneficiacdes, que aumentem o seu
valor, sdo amortizados de acards com a seguinie férmula:

Amortizacio;
- Valor contabilistico;
N Namers de anos de vida Gl estimados.

B3 — Deve ser elaborada uma ficha de amortizagSes para cada
ein sujetio a depreciaglo. & qual ¢ anexa & ficha de inventd-
rio do bem (anexe XX,
P4 — Neo final do exercicio ¢ eliborado uny mapa de reinte-
gragdes e amariizacdes agregado ¢ ordenado pelo classificador
geral ¢ desagregads por ano de aguisi¢io (anexo XNIi).

CAPITULO X3
Iba valorizacio das existéncias, das dividas
de e a terceivos ¢ das disponibilidades

0o

Artigo 2
Dz valorizacho das existéneias

| Ag existineias sdo valorizadas ao custo de aguisi¢io ou
ao custo de producio, sem prejuizo das excepedes adiante con-
sideradas.

2 e O custe de aquisicio ¢ o custo de produciio das existéneias
devem ser determinades de acordo com as definigdes adopla-
das para o tmobilizado.

3 e Se o custe de agquisicdo ou custo de producio [or supe-
rior a0 prego de mereado, € este o utilizado,

4 CGuande, sa data do balanco, haja obsolescéneia, deweri-
aracdo fisica parcial, quebrs de pregos, bem como outros fac-
tores, deve ser Gtilizado o critdrio referido no nimero anterior
do presente artigo.

5 - Ok subprodutos, desperdicios, residuos ¢ refugos sio va-
lorizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor reali-
zavel liquido.

G - Eptende-se como preco de mercado o cusro de reposi-
o ou o valor realizavel lguido, conforme se trate de hens ad-
quinidos para a produgde ou de bens para venda.

T Entende-se coma custo de teposigdo de um bem ¢ que
a entidade tena de suportar para o substituir nas mesmas con-
digdes, gualidade, quantidade e locals de aquisicdo ¢ utilizagio.

8 — Considera-se coma valor reafizavel liquide de um bem
o sen esperado prego de vends dedurido dos necessdrios cus-
105 previsiveis de acabamento e venda.

G e Relativamenie as situagdes previstas nos i 3 e 4 do
presente artigo, as diferenges sdo expressas pela provisdo pars
depreciacio de existéneias, a qual serd reduzida ou anulada quan-
do deixarem de existir 05 motivos que g Origingram.

10— (O método de custeis das saidas de armazém a adoptar
¢ o custo médio ponderado.

11 Nas actividades de cardcrer plurianual, designadamente
construcdo de estradas, barvagens e pontes, os produtos ¢ tra-
balhos em curso podem ser valorizades, ne fim deo exercicio,
pelo méwdo da percentagesn de acabamernto ou. alternativamente,
mediante a manutengio dos respectivos custos até ao acabarnents.

12 — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde
a0 seu nivel de execuclo global e ¢ dada pela relagio entre o
total dos custos meorridos e a soma deste com os estimados para
completar a sea exccucdo,

Artigo 29.°
Bra valorizacio das dividas de e a terceiros

! As dividas de e a werceiros sfo expressas pelas fmpor-
neias constanies dos docwmentos que as ttulam.
A dividas de ¢ s terceiros em mocda estrangzelis sdo

a) Ao chmbio da daa considerada pura g operagio. salvo
se o chmbio estver fixado pelas partes ou warantido por
arne tercews entdade.

A data do balango, as dividas de ew a terceiros resul-
tanics dessas operacdes, om relacBo ds quais ndo oxisia
fixacdo ou garantia de cdinbio o actualizadas com hase
no cimbio dessa data:

£y As diferencas de cdmbio resuliames da referida actua-
fizagdo sdo reconhecidas como resultados db exercicio

1 cottta 685 «Custos ¢ perdas financeiros —-
Diferencas de cambio desfavordveisy ou 785 «Proveitos
¢ ganhos financeiros — Diferengas de chmbio favoriveisy,
Tratando-se de diferencas favordveis resultames de di-
vidas de médio ¢ Tongo prazos. devem ser diferidas, caso
existam expectativas i is de gue ¢ ganho € reve
sivel, Estas s3o mransforidas para a conra 783 no exerci-
wio em que se efectuarem os pagementos ou recehinientos,
totals ou parciais, das dividas com que estie refaciona-
das ¢ pela parte correspondente a cada pagamenio ou
recebimento;

d} Relarivamente ds diferencas de <fimbio provenientes de
fingnciamentos destinados a imabilizagdes, admite-se que
sejam imputadas a estas somente durante o perioda em
que tats mmobilizacdes estverem em curso.

3 A semelhanga do gue #Contece Com as outras provisdes,
a5 que respeifem a riscos ¢ encargos resultanies de dividas de
tereeiros nao devem ulirapassar as necessidades.

Artigo 30.°

Da valerizacio das disponibilidades

As disponibilidades de caixa ¢ depositos e instinuicdes
Granceiras sho expressas pelos montantes dos meios de paga-
mento ¢ dos saldos de todas as comas de depdsito, respectivas
minte.

2 As disponibilidades em moeda estrangeira $80 expressas
no balango ao cAmbio e vigor na daw a gue ele se reporta.

As diferengas de cimbio apuradas ns data de elaboragio do
balance final do exercicio sdo contabilizadas nas conias 683
«Custos ¢ perdas financeiros — Diferencas de cambio desfavo-
raveis.

3 O titalos negocldvels ¢ s outras aplicagdes de tesou-
rara s&e expressas no balanco pelo seu custo de aguisicle (preco
dv compra acrescide dos gastos de compras).

4 Se o custo de aquisicio for saperior ao preco de mer
cado ¢ eswe o utilizado.

5 - Na situagdo prevista no n.” 4 do presenie artigo deve cons-
tituir-se ou reforgar & provisio pela diferenca entre os respec-
fivos pregos de aquisicio ¢ de mercado. A provisie & reduzida
ou anulada quande deixarem de existir os motivos gue levaram
4 sua constituicio.

CAPITULO XY
Bisposiches finais e entrada em vigor

Arge 31.°

Dsposicoes finais

| Compete a0 drgdo executive a resolucio de qualgoer si-
tuagdo omissa neste documento.

2 SA0 revogadas todas as dispoesicdes/despachosidirectri-
zes internas ou outres documentos regulamentares coniririos ao
presente Regulamento.

3 Para salvagoardar a correcta adopedo dos procedimen-
s estabelecidos ne POCAL em matéria de contabilizacio dos
subsidios para investimentos, serd assegurado gue:

a) Aquande da isvemariagdo inicial, nas fichas de inven-
tario dos elementos patrimonias acnuves que beneficia-
ram de [inancianientos (nacionais, comunitanrios ou
quaisquer outros) para a sua consiruciio ou aquisicio, e
devidamente discriminado o montante de financiamento
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obiide, o qual pode ser evidenciado num campe de ob-
servacdes,

b) Parg os bens que venham a ser construidos ou adguiri-
dos com financiamentos idénticos aos referidos na
alines anterior, serd inscrita nas fichas de mventario
pectivas informacio similar & mencionads na mesma
alinea.

4 - Na inventariagio {nicisl dos elementos patrimoniais ac-
tvas procede-se, quando for caso dissa, ao aprararnento dos mon-
lantes que estaniam registados nas contas redwioras do #eUve aos
meEsmas associadas, como se tivesse sido adopiada a contabili-
dade patrimonisi ¢ fipanceira, de forma a que o balanco inici-
al possa raduziv a efectiva situagio pairimanial.
fodos os documentos e anexo ao presents Regulamento
coniém as mivrmacdes mindmas essenciaig podendo ser acres-

crdos de ourras consideradas necessdrias, desde que os referi-
dos documentos sejsm submetidos a aprovaciio do executiva, Em
posteriores alleragbes que sciam efectuadas ao Regulamento, os
documentes ancxos tambénm sfo sctuzlizados das alterag?
eniretanto se tenham verificado,

Artigo 320

Entrada em vigor

f €3 presente Regulamento enica eni vigor apés aprov
[=] . L H
petos drgfos compeientes e publicacio ne Didrio da Repablica.

Aprovado em reunido de Chmars o 28 de Novembre de 2000
Aprovacio defimtiva om Assemibloia Municipat em 28 de Do
zembro de 20006

ANEX(S

ANEX(G !

MaPa DE INVENTARID

“ldentificagio da Ficha Patrimonial™

Feserice e Bow Eiaiehinede: Valor Altrractes Walior
Crglnbon [ 45 At
& () %)) & TS
Chefis da Secofo de Pairiménis, O Dirigente / Responsavel peiz BOP,
ANEXD 1T ANEXO 1}
) FICHA DE BENS FECHA DE BENS
“identificacio da Fiohs Patrinonial” “Edamiificantu de Fioha Potcimonial
imobifizade incorpden L
i Hap
Hbmsers de Ordes: Refortmets | ] Fissenrs de Invemtirio: Migimers de €rdem:
Rresaiehn:
Natarera:
" . Tipe :
Fugeional : Bem
Estada : Sitmitde, Exada
by . el b ' Retpansivrd:
Mﬁ - Localizchy
,._.W..L"E-L@ Etrategy
Estrars Oegknien |
rrghuica 1: {rghnica 2
Crgimics 1: Dgienics 3
Orgiaica 5 ; Unidude :
Unidde « Estrutiivg finicy
Processe de Aquisicia wivel £ :
Tipo de Ayuisichn : Hiwel 2
Puate de Aqubsicha : Vlar de Aquivicas : | Commpaciimenty ©
Farmecedor : Marnde
Enstury » Dy de Registn : Fregorsis ©
Localizacha
Dietzlhe do Beg

Navsreri Gir Lypsived -
Fipterers dos Triveioos:
Classificacie do e

Rerarers di Ccigmnho :
Natwrepa Syridies ¢
Plaea ©

Novee © CToberta ©

Seb 3 Construgho

Nascests: Legragouras :

‘ ! Poente : Yotat 3 imptusras :
- Moot dn amteposidor |
Fotal : Eotenbivre oo tcditieis Ana de Congtrglo

prem— Yo i) o
Eatrads e Funcionanseats | i S wipmene:
Vidia [ttt Faperud Tt de Amertizagho Processe de Aquisivio
Amortiraeds Anwal ¢ Amrtiazehe &coparduds ; Fifur e Adirintgdo 3

Daata ds Ayyuisiche : Yalur de Aduitichn :
fhate Foraecodor
Wokve 1 I Factura : Tatn e Registo s
Dusa do Abace 7 Brecamenins © Walar | Ereta Escritura/Comirate © Cuntesto :

ascriche Marricisl

A Chefia da Seccio de Pririmoois, £ Fapeiondrio,

Reprarticic de $inancas |
Erate de Participugkn ses Fianness:

Artips Maotriciai
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Inscricio Na Conservatiria do Repists Prediai

Cunservatria:

b Nafnrez 44 escritars:

Dhesericia :

Dak de Regiten

Tpcrichn

{eqiste amturine

Hegisin Antigo ©

Biestino do Bem

Tipo de hesting -

Ghrrros Destinis

I

Outros Eleprentos

[RE80 Processo admimismrativn : 1
Couzrato S focacho

Opedto di Camapra:

Vador Total ¢ R ge Rendns | st e beie ¢

Ve Regiduat o Wikor Memdes o Dtz de Terma:

Yelor Patrimonial §nigiad

Total

Amoriizaches
Entrada em Funcionasento ¢
Vids Tk Paperade 1 Tazxe de Amorticachs
Apvorticache fuvat o Amoriizachs Acurmubads

Vatyr Cominblistics
Abate
Mustie 1
Distz de Aate Vafor !

A Chefin ¢ Seagie de Patrimdsia, ) Fumclotdriy,

ANEXC IV

FICHA DE BENS
“ldentificagiio da Fieha Patrimonial”

Méveis

tdeniiliceco do Bem

Aliersebes Patrimoniak

Valor Prtrimo

Totsl :

Amoriacies

Enfrada em Fuacionstoents 1
Vida tHH Esperade :
Atmortizacio Amual :

Tans do Amoriicachy
Asertizselo deumpkeds @

Abste

Motive :

Date de Abate : Trocmmengos :

Vigdor

A € hefex da Seecdo de Fatrimonio,

ANE

(} Funciemirie,

(S

FICHA BE BENS
“ldentificagio da Ficha Patrmonial”

Vigturss
Idetificagio do Bem
| Némero de Brvestivio: Fbuers de Grdests Refertorts
Treserighol

Bew x Funcionat :

Fsigda : Situagda:

| Respansivel:

Localizaeic

Evristurs Drgition [——

Orpinica 1> -

Organiea 2+ [Egtratuez Orghuics

Orghigica 3 Gregtaies 1 1

Usidade ! Crghaica 22

Yarwtars firics Grghaics 31

Nivel 1 Ugidade :

Niwel 2t Estrtus fisica

Comparrisnonis © m 1:

Detaihe do bem Mvei2:
Compartimants 1

Betaihe do bem

Mares : .* Chmssisy
Altwrs: Pty Modedo : K." guadra:
L Pese Brate
l;rocz"::f ;‘c-:‘m'@" 3 el 15 cifindros : Fremte: Carga:
) Risico : . £omin o+ .
Date de Squisiche : Valer de Agnisichu ! Ef(?#ﬁo. P\menm‘a y Meio: E‘:‘zra
Fornecedor : Kilometras : Comprimesta: Kotz st Blngs <
Frensra ! Ttz de Hegristo &
Datz Escritera/Cantento : {ontrats Processs de Ageisican
Contrato de Locacks Tipe de Aqm'.ans" 200 ) o
Fi T — ?auz ice:wwh H Valor de Aquisiphs :
Valer Totst .2 do Renday: Dty de Inicio : orbeeeder | .
Valor Residust: Valor Rendes: Dtz . Fermio: Factusa : Hus de Regists:
Dty Eseritura/Contrats | ContTate :
Seguros .
Condrato de Locagio
Opgln de Cormpra:
Velor Trial N de Rewdas: Trata de fmicin 2
Valor Restgual. Walor Rendan: Dats de Termor
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Adteragiies Patrimeniai

[
Valar Petrimonial Ineizl

Totat :
Valyr Petrimonial Inicial | | | Amort
. | I ‘ Martizae
Entrads em Fencigaaments :
Total: Vidi Utid Esperads : Tezs de Amortizagkn s
Amortizacks Anual - Atnoriiauchi A Js 1
Amortiziches Abate
Entrads em Fageisanments : Metive
Witla Y1 Rsperada v Tua de Amortizsede Pruta do Ahsre o e Walne :
Amiriizechs Annsl © Anpertizache Arapudady
Abate
Mative :
s de Abate £ Vlor :
A Chefia da Secclo de Patrimdnic, O Foncisniria,
A Chefis do Seegho de Patriméaia, € Fanciogdrio,
ANEXO V1 KO VH
FICHA DE BERNS FICRA BE BERS
“identificagdo da Ficha Patrimoniaf” “Hdentficago ds Ficha Patrimonial™
Chras de Are Livros
identificacio de Bem Identificacia do Bem
Nbmera e fuventiric: Kémarn de Orde © Reforney
thescrivio ;
T'atrimon
Tiga: Ecangiics : ,N?snrm Pﬁlvynopml
Fem : Funcions) : Tips: Eeanfmics :
Fsla:}lo B Sirachn ; Bem : Fancions! :
Raspossivel : Estedan Stewmgdo :
iocuttncio Lncatizaca
w&-gﬂnux -
Orpimica I : oy
Orgéaicx I: Orpanies | 2
Ovadmin 31 Orphmica s
rgdmics 30 Lo
— - Oepdaivg 3:
Uridade - Unpfade :
thivet £ : = Estrutars frice
. . Fivel 1 :
3.
EME s Nivel 2 :
i Lompsriimenin 1
Dem?hF d ben} {etrlle du hem
e - Autor Farunte
rf’w ’ Kdirora ; K" Estapste:
Tieal: Aso de Pablicacko : 82 de Velumes:
Awtor
Mlatoriai
Téesics :

Processa de Aquisiche

Tigo de Aquisiclio Trats de Registo
Dats de Aquisicta : Walar de Aguisicho ¢
Fornecednr : Factara ©

Frocesso de Aguisicio

Tipa de Aguisiedo :

Tt de Aguisiyio : Valr de Awuisisdo :
Forsecedor ©

Factars : Dtz de Resdsto ¢
Seguras
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Alteraghes Patrimoniais
v

slor Pairimenial Feicizl

Amorizaches

Idcatificaciio do Bem

ANEXO VIl

FECHA [FE BENS
“Ydentificacdo da Ficka Patrimasiai™
Computadors

Ffimuers e Euvantio ¢

Entrrd e Fancinaments |
Vide Ui Expersda : Tuse de Amortizacds
Argortizaches Ananl ; Amortieaciy heumipheds @

Whmero dr Ot = Baloringls ;

Tesericio 1

Abate

Whstive !
{raen de Abute - : Walst :

A Chefin da Seeclio de Patrimbnis, (§ Foncionirio,

Focatizegino

Entroiars

Urrphnics § ¢
Grrpiaics 2y
Orgimiva 5 ¢
Unidade @

Estrutors fudes

Nivel 1:
Nivel Z:
Compastimente

Betathe 4o hem

Mearcs ;
Madeios
Tiga -

RASE:

Digow:

CFU:

Cache :

Tipe Drives:

Eaderego IF <

Tipo de Placas:

Tipo de Cebos:

Observaghes

Procissa de Aquisicde

Tipo de Agmisicio
Biata de Aquisigio :

Fernecedor :
Fociors ;

Balz Escritura/Contrsto :

Walor de hquivicd :

Bats de Reginig !
Contram ¢

Cenirato de Locagio

Opgho de Compern
Vaior Totai :
Vilos Restduad

N.* de Rendas: Date de dnicks :
Yaler [Rendus: Pruts de Termme:

= =X
Yalor Patrivmsoteisal Keicial

Total =

A mortizacies

Entrada em Fumncioosamenio
Wikka Urtil Eaperwda ;
Aemortizacio Sevmsl z

Taxe de Amorticragio @
Apmoriiacio Acomanisds o

A bmie

BEotive :

Fratn de Abste EROC i I EGS ¢

Vabor ¢

A Chefia ds Secgio de Patrimdnio,

€ Funciomario,
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ANEXQ IX

MAPA SINTESE DA CONTA PATRIMONIAL
ANCH
UNGDL.ORGAN.:

S I RS SR IR RN R T 3] (Y7=rE4)
A Chefie da Seecdo de Patrimdnia, O Dirigente / Responydvel pela DOP,
ANEXQ -4 Compartimento — bibhotecas,
) ‘ ) o ) L Identaf a blioteca a que os bens estdo afectos.
Compartimenio — Campo que idemifics a joerlizacio fisica XXYYZZ, em que:
das bens, composts por cinco digitos, o
Edificia:
KX YY ZZ ew que: Freguesis,
o - Nome da hiblioteca.
XX Edsticre:
\f\ ?'S“ ou andar: XX Edificio (conf. estrutura dos compartimentos).
A7 - Sola, 1l Biblioteca.
XK Edificiy: o . .
YY - Freguesia
1 e Pagos do Concelho: cosa:
] Bente Jargueja L
03 — Casa do Colégio; ilﬂ”:?'
s - O oo
G4 - Salio Nobre: [ <)hurci’m'
05 x\maga; finang: oy Macicira de Sarnes;
(6 e Armardm materiais - A Maciihata da Seixu
B & A % B Tl 7 08
07 o Armazém parque-auis - M,]d‘i“_‘ o
! : - Madail;
G5 e t{rmz‘l(z(i:m .(.i;\" ..i. 4 Nogaeira do Crave:
WICTCAdO TIURICT P 0y Oliveira de Azeméis:
Mercado provisério; L e Dssela:
Biblioteca {ver especificidades no anexo X-B): - P'illmag' ,
. . : -
~ UCapela mortuaria; 12 Pindelo:
%' 'f;"‘R . 3 Pinheire da Bemposta:
T R de A - cspeci ficidades o 14 Santiago de Kiba-Ul;
{5 - Captacio de dguas (ver especificidades R N} 15 S3a Moartinha da Gandara:
{6 Escolas (ver especificidades no anexo X.0); 16 - Travanca:
{7~ Estalagem S50 Miguel, -
18 Academia de Misic 18 o S0 Roque:
19 o Ingtiruto de Linguas: 19 - ¥ila de Cucuides
49— Outros. Y Nome da biblloteca:
e — Piso ou andar: 1
02 oy
00 — Caverrés-do-chio: Cd
- I.° andar;
03— 1. andar; . )
3 e 3.7 andar: Comparimento — captacdes.
: L t apidg
ldentifica as freguesios e lugares onde estde o5 bens das cap-
GG o Outros. taches.

XXYYZZ. em guet
2 XX — Edificio;
40 Sala ndo 1dentilicada; YY -— Freguesia; .
OF e Sala |- 7. —— Nome do hogardocal da capracio.
a2 Sala 2:

Sala;

1] Edificio (cont. estrutura dos comparumentos).
99 Sain 99, i3 Captagdes.
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YY

Freguesia

Carregosa;
Clesar;
Fuajbes:

- Loureira:
Macteira de Surnes:
- Macinhata da Seixa:
Maduil,

MNogueira do Cravo,

09 Oliveira de Azemdis;
1} Ossela;
P Pabmaz,
Hed Pindelo;

Pirheire da Bemposta,
Santiage de Riba-Ul;

Ao Martinbo da Gindara:
Travanca,

i

o Rogue:

- Vila de Cucudlies.

Lugar/local da captagio

-]

Compartimento eseoias.
Identificn 3 escola a que os bens esifo afectos.
XYY ZL, e que;

XX — Edificio
¥Y Freguesia;
27 Nume da escola

Edificio (cont. estrutura dos compartimentos).
- Eseolas,

YY - Freguesia

]
02

03 i :

34 Loureiro;

G5 Mucieira de Sarnes,
(6 Macinhata da Seixa:
67 Madail;

08
a4

Nogucira do Crave,
Critvedra de Azeméis:

Pindels;

I3 - Pinheiro da Bermnposta;
i4 Sanuage de Riba-Ul

15 Sae Maninhe da Gindara:
3 Travanca:

17 Lit:

18 Sio Roque:

18 Vila de Cucujaes.

-- Nome da escola {caso seja jardim-de-infincia, deve sor

idenmtificado - ) 13
18]
02
[...

ANEXO X

AUTE PE ENTREGA

A dus do més de .. de dois wdi ¢ L.ono edificle . na presenca de i L e ded
RO entrega do material abaixo discrininade, depois de se contierir ¢ de se verificar que

ceigva de harmonis com o invenatiade,

CN U Tmvensirio | Classificaco Beserigie | Ao Aauisicho 1 Lusto Adus. |
Bopar ser wverdade se Mveou o presente mdo gec val assinade por mim, (b . 2 por

O Fuslonario do servies recepion

O Funciengric da Seecio de Parrimanio!

Motz No caso de emregas afonioades nas eseoles deve-se siender & vorm d¢ procedimenios das
esmms.

14 Crssela;
I — Palimar: e ottt e S
ANEXG XH
FOGILBA BE CARGA
Unidade Qrgdmica:
Clompartimento:
Referéncia - _
53 (7}

fric da S de Patri

G Respousével,
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ANEXO X1

AUTO BE CONFERENCIA B0 INVERTARKY

Aoy, dias domds de L de dots mil € oty L da Freguesia de . Concethio de
e por mtive de -0 s procedes-se mos wanos de Regolamenmo do Puriménio
Wusicipa] de Ofiveira de Acemiis § conderéncia do respective Bventanio, iendo-se verificado
gue a3 bens existontes comferern corm os deseritos ms folhas de cargs arquivadas ns Sseciv de
Patrimdnio, salvo o desgaste que o vso o acglio do empe decerminarmm o 24, .

Por ser verdade se lavros o preseme suo que, depois de lido ¢ considerade conforme,
vak assinado por mim ... funciondric de Seecle de PANmORio ¢ por i ... que serviram ge
testemunhas,

O Funciondrio da Secgho de Patrimdnio:

As Testemurhas:

) Responsivel:

i et i substituit nes fanghes de 7t cessadeo iy seas fangBes na ./ jor miciuis fnitics.

Canegarti ¢ pome;

(53 Mo cnso de nio baver condtemidile. nete a Sun guentidadt como v estadn 3¢ conservigBa. devern-sg fan
indivagles pecessdring purn feit do exipinets de responsatrlidudes,

$51 Deverd, ambim, referenciarse o valor glitad dos hens descritos 2 o8 rspeert

(R} Nomes v onstros elementos e detifioasie de doms wsnmires

iy de: Tventine ol

EXQ XV

MAPA DE REGISTOS DE LIVROS (BIBLIOTECA)

G Funcliongiio, O Dirigente / Respoasdvei pela DCF,
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ANEXQOQ XV

AUTO DE TRANSFERENCHA

Ans . dias do mgs de L de dots il o e o, GOMPAFOCCRAT PRIATES THID 0 ..
s} J ..., i £ de se proceder 4 transferéneia dols) bemish ... $HO08) no iy ., oS
auak(is) possuilem) ofs) seguimte(s) Rimero{s) de inventiric ... com desting &5 .. .

Tal fransferfncia for aotoriade por wi ... de . de . do ano dois mi o comunicada &
Stcgder de Patridaio em oficle de . com o ndmero .. de an de

Pars oy devidos efeflos ¢ de barmonia com as dsposictes do Repulaments do
tairimdrin Munieipel dests Clrsss, o brou o presoste aoto cm ripleado. que vl ser
assinado por iodos of infervemientes ¢ par mim que. servindo de seoyesadio. também o
suleres,

13 Frmeiorsdrier da Secplo de Patrinonia:

O Fumcionario do Servico gue Transfere:

O Funciondria do Servige que recebe

Ob.: O oviging desie auto fice para o Secplie de Patrménio, o dopheada para o Servigo
dondde se deslocaram of8) bem{s) e o triplicado para o Bervigo pars onde foram wransfendols)
afs) bemfs).

i
iy 3
{3) Desigrngde do bom

(4 Toeadjer o Jowaf dlie stecde v s armsToricr
(5} Indi rare onds val ser tensfiride:
(63 Drespactss ¢ Deliberagan,

e servige tawde & Bavradn o st

AN

AUTO DE VERDA

Aog ... dias do més de ... de dois m ¢ ., procedeu-se & slienacho atravds de oy .. e
wonfermidede com L. dem dois) seguimelst bemie) ar ... OS] homls) possula(my
ofs) seguinie(s} n.°(s) de inventdcie ... respectivamenie, tendo sido s .. pelo valor de Esc,
By BOT 6,

{3 Funeiestirio da Secgdo:

4 Responsavel ds Dnisio de Corabilidade e Patrménio:

£} Flasia pihlics. concurse pitblior ou regoctagds direcie. de scorde oore 0 &1, 17 deste Regnamanio:
{2} Depeecho / Peliboraci

{31 Eavidide que proferiv o despacin / defibensgfio £ 4 dats. de mesme,

14 Deserisver os bens;

£y Arremdtsiol i} £ sdgemindmsk
i€y Eraidade { possor adqutren:

ANEXO XV

AUTOBE DESTRUICAD DE MATERIAL

Assg ... dis do més de L de dois mil e L, emong . procedeu-se, nes fermos prev
ae Regulamento de Patrimdnie Municipal desta Clmars, ¢ por o L. de oy, 3 desiroiedo dos
b abuien mencionsdos que e ne Ao de Venlicagdo de Incapacidade, o j nfo 1#m
walot patrbmemia) nem préstime algun.

£ par ser verdade se laviow o presente suto gue vl

5

StRndo por mim s L. e pot
%)

O Funelondsio da Secglio de Patrimbnin:

(L} dndicar w kocabdade ¢ o Bervon sade € baveago © g
(2} Dreliberage / Dot
78] Etidade que profiris o despache ¢ data g tesni;
43 Motse o categoriz do i ey,
51 Mot o (ategoria dos dots fanciondrios que servemn de testemusthas,

ANEXQ XV

AUTO IE BEMOLICAO DE BOVE

Aok dias do mis de L dedois il e emooy Lo pare dar cumprimenta & L de
i3 .. s2orTunin uma comissio composte por . afim de verifiesr & necessidade de ser
demolids & irnével. silo em .. registido ne cadastro dos bens do Munizipio de Olveira de
Azeméls sob o nmers de inventise . e com o valor patrimenal de Ll B
tendo a relerida comissio reconhecide que ¢ indispensive] proceder-se aquelt demokigio por
. 5 lavreu este mno que val assinado por todas os membros da mesms comissio ¢ por
HE (7, gue 0 redigh e assing,

O Funciondrio da Seccio de Patriménio:

O Membros da Comissiio:

Loeal onde o ati & Javrado;

Defiberagan ! Trespicho,

imdivar & etidade que sroferis & deliberagl < despucho ¢ o dats & mesme;

Nemes & categutias de cods um dos mersbras ds comlssie:

Watoe por extenson

A cuini, pRra s proceder & construgiio m dres ko mess weinve oopade, o1, rdicmdo-se ReRe s ¥ o
impdved J6 fl sdquirida pars sty
{7} Mot cmeporia dn fomcionins
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ANEXO XIX

AUTE BE VERIFICACAG BE INCAPACIBADE

Aps . dias do més de . de dos mit e L, neste cidede de Oliveira de Avemdis,

verificot-se 0 fncapecidade pars o servigo, pelos motivos adianle idicados. dos hens
deserios:

LM dmveniriy | Clessifioncho | Desenge | Ane Adquisiclio | Custe Aguis, |

Tendo-se procedido a rigorosy exame do estade de eonservagao acal dos bens que
anteevdens, verffica que todos se encongavam deteriorados pelo mufio use ¢ tempn de
servig, sendo por isso i obsoletes e germ utilidade para o servige. Ew face disso, propde-se o
seu abaie, )

Por ser verdaite, se lavrou o presente aulo. Que val sssinade por wim e g por e .

O Fanciomino da Secelic de Patrimdnio:

O bernbros da Comssio:

11y Mo e taporis d6 Fancisnor
13} Mdertifitspo dos clementas nomeadas para @ Comssio.

AUTO PE CESSAD

Ars . diss do ids de  de doss il ¢ L ey L, COMpaTeCErRM PETEME T 12 .
afsy Srsy ¢y ., 6 fim de gue fosse attorizada a cessdo dofs) bemish ¢ .. 03 guals possuem
ofs} segaintels) ntmeros de inventdrio .. & entidade . som o fmdew L

A ocessBo dods) borm(s) em eplgmafe ol sutorizada por o mediante despacho
deliberaglo de ... nfis podenda o(s) bemis) cedido(s) ter uma wilizagio diferenie do fim e
que e desiinane sob pers de regressaremn imedistamente 4 entidade cedemte, devende os
TSRS FERTSSSAr & posse desta, apds conchusio do objective para o gual foram cedidos.

Nestes Termos. o nada mais havendo a declarar, o primelro sutorgante dev & cessio por
aperada, see s farnalidades,

Foram festemunias presemes m ... que vBo Z8siner com 08 guiorpanies, depeis & fhes
ter sudo lido este aneo emovor aliy, me presenca simultdnes de Todos. € achade conferme, por
mim . gue o redig e tanbém assino,

O Fanciomiri da Seeglio de Patniménio:

O Dutorgamess

As Testernumhes.

fH Lersbrmgdo ¢ serviga o d R ¢ meas
12} Nomeo categreia
3 Enagda dofs} bemis):

3 Endicsr o fim para gue fram cedidos:
i5) Orglo s dlemeno gue snerizeg 3 cedinda;
{1 Trati dhis despahin § deliberngh

{1 Tdenificmedo day tesser

25 ¢ S calegnrias.

ANEXD XX}

AUTO DE GCORRENCIA

Aos ... dizs do més de ... de dois mil ¢
Fdificia de . e 1y ., i presemca dag westenunhas ¢

bemisk 15 ...

respectivamente

O} Funcionario da Secelo de Fatrimdnio:

A¢ Tesromunhas:

..... na Freguesia de .., Concelho de .. no
vy etEfigUET 131 L 80 6 dols)

ofsy qual{is) possmalmy ofs) segmunte(s) mimerofsh de iventdnio @) ..

O Regponsavel da Divisdo de Cantabilidade ¢ Patrimonio:

(3 Nome:

(3} Nome & categoria das eneriito
{3} Descrever de s pregiss © oo
) indicar o boend;

{55 Designado dois) ben)

{63 Indicnr o ndmern dos) bemis).

o tipes e oorrBrcia:
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ANEXO XXH

FICHA DE AMORTIZAQOES / REAVALIACOES

DIATA ADUISICAD © VALOR:

DESCRICAD:

NEINVENT,

O Funciondrio da Secclio de Pafribnio,

A Chefis ds Secclo de Patrimbuio,

ANEXG XX

MAPA DE REINTEGRACOES E AMORTIZACOES

Exercicio de

: R b T ek tie, b e
. [ Tipa] Bemm active SiobBlizde | ¥ {3 | ano | wquis. [To0 [Vaterss
{1t 15y ) 143} %5 i 7 8 (8% %0y (£33 [k {13 {14; (E5 =i+ 1) | (=B

1

Tora! Geral ou s Tﬂ-.nﬂ;onarf

CAMARA WMUNICIPAL DE OLIVEIRA DO BAIRRO

Aviso n.° 781/2001 {2.* sérig) — AP. .. Latvar. —— Por
men despacho de |8 de Dezembre de 2000, foif louvada a funcic-
ndria engenheira téenica Maria Isabel Madeirs Lima, programa-
dora do grupe de pesseal de informética, por exercer nesta Cé-
mara Municipal as suas fungdes com excepeional dedicagao, brio,
honestidade, correcclo, espirito de saorificio, e de responsabl-
lidade, grande Ldpdt'dadt de trabalbo ¢ sentido critico. Bspero
gue o seu exemplo sirva de estimulo para os colegas e para os
vindouros.

28 de Dezembro de 2000,
fio Domingues Gala,

O Presidente da Camara, Ao/

3 Execetivo,

CAMARA MUNICIPAL DE OLIVEIRA DO HOSPITAL

Aviso n.® TB2I2001 (2.* série) — AP, — Engenheira Carlos
Alberto de Moura Portugal ¢ Brito, presidente da Camara Mu-
aicipal de Olivetra do Hospital:

Torna piblice, para os devidos efcitos, que 2 Assembleia Mu-
nicipal de Ohiveira do Hospital, om sus sessio ordindria reali-
zada no dia 29 do més de Setembro de 2000 e sob proposta da
Cémara Mumcipal, aprovads na reumido ordipdna de 19 de Se-
tembro de 2000, deliberov, por unammidade e 2o abrige da com-
peténcia que legalmente lhe ¢ conferida, aprovar a ‘il(um‘,au F
alinea £y do p 4 do amige 23 do capitule xiv da Tabela de
Taxas ¢ Tarifas pela Concessio de Licencas e Prestacio de




