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I. INTRODUGAO

I1.

Por solicitacdo da Divisdo Juridica e de acordo com as indicagbes do Vereador Dr. Pedro
Marques, o presente relatério visa efectuar uma analise aos encargos que integrarédo o valor
das Custas dos Processos de Contra-Ordenacgao.

Com esta analise pretende-se apurar o valor unitario que cada encargo podera ter e facilitar a
aplicacao individual a cada processo de Contra-Ordenagao.

METODOLOGIA

Tendo em vista a implementacdo de novos procedimentos de cobranca de custas nos
processos de contra-ordenacao, foi efectuada uma analise prévia pela Divisdo Juridica que,
apos decisdo do Vereador Dr. Pedro Marques, resultou na aplicacdo de valor variavel de
custas.

Em resultado da referida analise prévia e apds a realizagdo de um questionario informativo para
recolha de dados foram identificados quais os encargos que integrariam o valor das custas. O
apuramento do valor das custas de cada processo resulta da aplicagao do valor unitario de
cada encargo a realidade de cada processo de contra-ordenagao.

O valor de cada encargo foi apurado tendo em conta os dados dos questionarios informativos e
de acordo com as regras de calculo apresentadas no ponto IlI-2.

11-1. Encargos

Para uniformizar e facilitar o calculo do valor das custas de cada processo foram
identificados quais os encargos que o irdo integrar:

— Capa de processo;

— Deslocacao da fiscalizagao e/ou de outros técnicos;
— Copias de documentos;

— Notificagbes via CTT;

— Notificacbes pessoais;

— Audicao de testemunhas;

— Comunicacgdes telefénicas.

11-2. Regras de Calculo

Dependendo da sua tipologia e/ou especificidade, para obtengdo dos custos directamente
relacionados com cada encargo utilizamos as seguintes regras e critérios:

R.01 — Custos de artigos
A imputacdo dos bens vendidos ou consumidos relacionados com cada encargo €
efectuada através deste ponto de analise, tomando como referéncia os artigos
envolvidos, a quantidade utilizada e o custo médio ponderado do artigo em
armazem.
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R.02 — Custos com o pessoal
Os custos com pessoal foram imputados em conformidade com as unidades
organicas envolvidas, o tempo envolvido (T) e o custo médio com pessoal/minuto
das unidades orgéanicas.
CP = Custos com pessoal = CPm * T
Sendo:
T = minutos envolvidos, em conformidade com o tempo referenciado pelo
responsavel do servigco para execugao de tarefa.
CPm = Custos com pessoal médio/minuto = (V+SA+E) / (D*H/60);
V = (Vencimento base * 14 meses) / 12 meses
SA = Subsidio de Almogo, considerando uma média de 21 dias Uteis durante 11
meses, no valor de 4,27€/dia / 12 meses.
E =V * 15% (Caixa Geral Aposentacdes) + Base salarial / 12 meses * 1,0605%
(seguro)
D = 21 dias uteis
H = 7 horas (média dia de trabalho)

R.03 — Custo deslocacgéo
Para o calculo do custo médio por deslocacdo do servigo, foi determinada a
distancia média a percorrer (viagem ida e volta) por deslocagédo, tendo como
referéncia a distancia, em linha recta, desde as instalagdes da Camara até ao limite
mais afastado do Concelho (11,5 km) e até ao limite mais préximo do Concelho
(4,17 km).
Tendo-se obtido a distdncia média de 15,67 km (viagem de ida e volta), foi
considerado que a deslocagdo média envolveria 2 funcionarios por um periodo de
30 minutos. Foi igualmente elaborado o calculo da distdncia média através da
média dos percursos desde o centro de Oliveira de Azeméis até as freguesias,
tendo-se obtido idéntico resultado.
Para determinacao do custo de deslocagao da viatura, foi considerado o custo por
km em viatura prépria estipulado na Portaria 1553-D/2008 (0,40€/km).

Assim:

1 Distancia média da CMOA aos limites do concelho (em linha recta)

11 Ponto mais afastado 11,50 Km

12 Ponto mais préximo 4,17 Km

13 Distancia média (viagem de ida e volta) 15,67 Km

2 Custo c/ pessoal

21 Viagem de ida e volta - 30 min.* 2 func. * 0,14€ (c.médio func./min) 9,26 €

3 Valor subsidio em transporte préprio

31 Portaria 1553-D/2008 - valor por km 0,40 €

4 Custo médio de deslocagao [(13*31)+21] 15,63 €
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R.04 — Custo de Impressao
Para o calculo de impressao normal foi considerado:
o Custo papel, através do custo médio ponderado dos artigos existentes em
armazém (Papel A4 reciclado e branco);
e Custo de impressdo, que foi determinado tendo por base o contrato
existente com a Edicopia relativo ao aluguer de maquinas e assisténcia

técnica.

1 Custo papel:

11 Custo Total Resma PAPEL - FOTOCOPIA A4 RECICLADO (300101003) 2,70 | €
12 Custo Total Resma PAPEL - FOTOCOPIA A4 BRANCO (300101001) 2,54 | €
13 Custo Unitario Folha de papel (711+12/1000) 0,00524 | €
2 Custo Impressao - preto (C/ base no contrato Edicépia)

21 Custo unitario (copia) aluguer de maquinas 0,00256 | €
22 Custo unitario (cépia) assisténcia técnica 0,00805 | €
3 Custo total de impressao Preto - Unitario (3= 27+22+13) 0,01585 | €
4 Custo total de impressao Preto - Unitario (ARREDONDADO) 0,016 | €

R.05 — Custo expedicao de registos
Para o calculo do custo de expedicado de registos, respeitando o procedimento da
tarefa foram considerados:
e Custo papel, com o custo médio ponderado da folha de papel com timbre da
Camara Municipal;
¢ Custo envelope, com o custo médio ponderado do envelope com janela;
e Custo de impressado, com base nos valores definidos no contrato com a
Edicépia relativos ao aluguer de maquinas e assisténcia técnica;
e Custo de Mao-de-obra, considerando o tempo médio de intervencdo da
Seccao de Expediente e Servigos Gerais.
e Custo prestacao do servigco de expedicao (CTT)

1 Custo materiais:

11 Custo unitario folha papel (300209051) 0,02 €
12 Custo unitario envelope (300206001) 0,04 €
2 | Custo Impresséo

21 Custo unitario impresséo - oficio 0,00256 €
22 Custo unitario (copia) assisténcia técnica 0,00805 €
3 | Custo total - Unitario (3= 11 + 12 + 21+22) 0,07061 €
4 | Custo MO

41 Tempo médio intervengéo Seccdo Expediente e Servigos Gerais (min.) 3,02 m
42 Custo médio MO SESG / registo 0,31993 €
5 | Custo CTT

51 Correio Registado em M&o Nacional 1,75 €
52 | Aviso de Recepcao 0,71 €
6 | Expedigao Correio Registado c/ Aviso Recepgao- unitario (arrebonnano) 285 €
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R.06 — Custo de comunicacoées telefonicas
O valor do custo médio por minuto de telefonema cobrado pelo fornecedor do
servico foi efectuada uma média do valor por minuto das chamadas de 4 linhas
telefénicas do Municipio durante o periodo de 01.Maio.2010 a 01.Junho.2010. O
valor apurado foi de 0,125€ por minuto.

I11. PROPOSTA DE VALOR UNITARIO DOS ENCARGOS

Da analise aos dados recolhidos e da aplicagdo das regras de calculos anteriores, resultam os
valores unitarios de cada um dos encargos identificados no quadro abaixo, que devem servir de
base de calculo as custas especificas de cada processo de contra-ordenagao.

Cad. Descrigao u\r:;Ia’c:o
01.0 Capa de processo 0,60 €
02.0 Deslocagao da fiscalizagdo e/ou de outros técnicos 26,30 €
03.0 Copias de documentos 0,016 €
04.0 Notificagdes via CTT 523 €
05.0 Notificagbes pessoais 16,96 €
06.0 | Audigao de testemunhas 9,53 €
07.0 | Comunicagdes telefénicas 0,57 €

Oliveira de Azeméis, 07 de Julho de 2010.

Este Documento Contém a Assinatura Digital Qualificada de:
Jo&o Alexandre Dias da Mota

Funcionario N° 1010

TECNICO SUPERIOR
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Este Documento Contém a Assinatura Digital Qualificada de:
Nuno José Pimenta de Oliveira Gomes

Funcionario N° 715

CHEFE DE DIVISAO MUNICIPAL

08-07-2010 10:17:23
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Municipio de Oliveira de Azeméis
Tabela de encargos nos Processos de Contra-Ordenagao
Listagem resumo de apuramento de custos

Val Regras R.01 R.02 R.03 R.04 R.05 R.06
Ccad. Descrigao alor - —
G unitario T y = = C. Expedicdo | C. Comunicagdes
otal C. Artigos C. Pessoal C. Deslocagéo C. Impresséo Registos AR Telefonicas
01.0 Capa de processo 0,60 € 0,60 € 0,60 €
02.0 Deslocagéao da fiscalizagédo e/ou de outros técnicos 26,30 € 26,30 € 10,77 € 15,63 €
03.0 Coépias de documentos 0,016 € 0,016 € 0,016 €
04.0 Notificagdes via CTT 5,23 € 5,23 € 2,38 € 2,85 €
05.0 Notificagdes pessoais 16,96 € 16,96 € 1,44 € 15,63 €
06.0 Audicao de testemunhas 9,53 € 9,53 € 9,53 €
07.0 Comunicacgdes telefonicas 0,57 € 0,57 € 0,32 € 0,25 €
\\Srv-users\gaicg\Dados Partilhados al 6 e Financei ontra O ! Gabinete de Auditoria Interna e Controlo de Gestao;

Encargos_Contra_Ordenagdes.xisx;Tabela_Encargos 08-07-2010; 09:55
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