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MUNICIPIO DE OLIVEIRA DE AZEMEIS

Regulamento n.° 106/2020

Sumario: Regulamento de Funcionamento Geral da Biblioteca Municipal Ferreira de Castro.

Joaquim Jorge Ferreira, Presidente da Camara Municipal de Oliveira de Azeméis, torna publico
que, nos termos e para os efeitos do artigo 139.° do Codigo do Procedimento Administrativo, (aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro), e pela alinea ¢) do n.° 1 do artigo 35.° do Anexo | a Lei
n.° 75/2013 (e posteriores alteragdes), de 12 de setembro, a Assembleia Municipal em sess&o ordinaria de
22 de novembro de 2019, sob proposta da Camara Municipal na sua reunizo ordinaria de 31 de outubro
de 2019, aprovou o Regulamento de Funcionamento Geral da Biblioteca Municipal Ferreira de Castro.

3 de janeiro de 2020. — O Presidente da Camara Municipal, Joaquim Jorge Ferreira, Eng.°
Regulamento de Funcionamento Geral da Biblioteca Municipal Ferreira de Castro

Predambulo

A Biblioteca Municipal Ferreira de Castro integra-se na Rede Nacional de Bibliotecas Publicas
e resulta do Contrato-Programa celebrado entre o MC|DGLB (Ministério da Cultura | Diregao Geral
do Livro e das Bibliotecas) e o Municipio de Oliveira de Azeméis.

O seu pleno funcionamento implica a determinagao da sua natureza e especificidade funcional
enquanto servico e equipamento municipal; a definicdo da sua misséo e objetivos gerais; o esta-
belecimento das suas estratégias de agdo fundamentais bem como as suas regras de utilizagao.

Trés eixos determinam o seu carater: a insergdo municipal, a integragdo nacional na Rede
Nacional de Bibliotecas Publicas e a promogao dos principios universalistas consagrados pela
UNESCO no Manifesto para as Bibliotecas Publicas, cujas finalidades e estratégias a Biblioteca
Municipal Ferreira de Castro pretende concretizar.

A pratica cultural é indispensavel ao desenvolvimento equilibrado e harmonioso da socie-
dade e reconhecida como uma condigado elementar da educagao e vivéncia social do cidadao,
considerando-se assim fundamental e estruturante, independentemente da idade, género, condicao
social, habilitagbes académicas ou demais fatores de diversidade, uma vez que todos tém direito a
fruicdo e criagao cultural e a defesa e valorizagao do patriménio cultural, de acordo com o disposto
no art. n.° 78.°, n.° 1, da Constituicdo da Republica Portuguesa (CRP), aprovada pelo Decreto de
10 de abril de 1976, na sua atual redacao.

Nesta perspetiva compete ao Estado, em colaboragao com os Municipios, enquanto agentes culturais,
uma vez que possuem atribuicdes ao nivel do patrimonio, cultura e ciéncia (art. n.° 23.°, n.° 1, alinea e),
do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, na sua
atual redacdo), incentivar e assegurar o acesso de todos os cidadaos aos meios e instrumentos de agéo
cultural, apoiar as iniciativas que estimulem a criagao individual e coletiva, nas suas multiplas formas e
expressodes, fomentar uma maior circulagéo das obras e dos bens culturais de qualidade, promover a
salvaguarda e a valorizagao do patriménio cultural, tornando-o elemento vivificador da identidade cultural
comum e finalmente articular a politica cultural e as demais politicas sectoriais (art. 78.°, n.° 2, da CRP).

CAPITULO |
Disposicoes Gerais
Artigo 1.°
Ambito

O presente regulamento tem por finalidade estabelecer as normas e principios gerais de fun-
cionamento da Biblioteca Municipal Ferreira de Castro, doravante referida como BMFC, bem como
dos polos que vierem a constituir a Rede Municipal de Leitura Publica de Oliveira de Azeméis.
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Artigo 2.°
Missao e objetivos

1 — ABMFC assume como miss&o a promocao da educagao, da cultura, da informacéo e do
lazer em torno do livro e da leitura, de modo tendencialmente gratuito e universal, de acordo com
os principios consignados pelo Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas.

2 — Sao seus objetivos gerais:

a) Ser uma biblioteca de leitura publica, respeitando os principios que levaram a criagdo da
Rede Nacional de Leitura Publica;

b) Respeitar e cumprir os principios do Manifesto da UNESCO sobre Bibliotecas Publicas;

¢) Proporcionar o livre acesso a cultura e a informagéo a todos/as os/as cidadaos/as, inde-
pendentemente da idade, género, nacionalidade, condigao fisica ou social, convicgdes politicas
ou religiosas;

d) Promover condigdes para a fruigao da criagao literaria, cientifica e artistica e para o es-
timulo do espirito critico-reflexivo do individuo, proporcionando o debate entre os membros da
comunidade;

e) Facultar o acesso da populagéo a multiplos suportes de informagao impressos, audiovisuais,
multimédia e eletrénicos, que contemplem todas as areas do saber, da atividade literaria e artis-
tica, assim como a fontes de informacéo diversas, através de colegdes devidamente organizadas,
regularmente ampliadas e atualizadas segundo critérios generalistas que visam satisfazer o maior
leque possivel de publicos;

f) Adquirir, organizar e disponibilizar cole¢des de modo a dar resposta as necessidades de
informacao, educacao, cultura e lazer, contribuindo para a descentralizacdo dos servicos de leitura
publica no espago concelhio;

g) Criar polos da Biblioteca Municipal noutras localidades do concelho que tal o justifiquem,
contribuindo para a constituicdo da rede local de leitura publica;

h) Conservar, valorizar, divulgar € promover o acesso da populagao ao patriménio cultural da
regido, através da criacdo e manutengéo de um Fundo Local, contribuindo para reforcar e estimular
a identidade cultural do concelho;

i) Criar e fomentar o gosto pela leitura em todas as idades, através da promogéao de atividades
de animagao do livro e da leitura e extensao cultural;

J) Contribuir para a erradicagéo do analfabetismo funcional e promover o combate as novas
formas de iliteracia, facultando os meios funcionais de acesso a Sociedade do Conhecimento.

3 — ABMFC encetara todos os esforgos para garantir o cumprimento da sua missao e obje-
tivos, nos quais se incluem, mas nao se limitam a:

a) Criar e fortalecer os habitos de leitura nas criangas desde a primeira infancia;

b) Apoiar a educacgao individual e a autoformagéo, assim como a educacao formal a todos os
niveis;

c¢) Assegurar a cada pessoa os meios para evoluir de forma criativa;

d) Estimular a imaginacao e criatividade das criangas e dos jovens;

e) Promover o conhecimento sobre a heranga cultural, o aprego pelas artes e pelas realizagbes
e inovagoes cientificas;

f) Possibilitar o acesso a todas as formas de expressao cultural, das artes e do espetaculo;

g) Fomentar o dialogo intercultural e a diversidade cultural;

h) Apoiar a tradigao oral;

i) Assegurar o acesso dos/as cidadaos/as a todos os tipos de informagéao da comunidade local;

J) Proporcionar servigos de informag¢ao adequados as empresas locais, associagdes e grupos
de interesse;

k) Facilitar o desenvolvimento da capacidade de utilizacdo da informacgao e da informatica;

) Apoiar, participar e, se necessario, criar programas e atividades de alfabetizagao para os
diferentes grupos etarios.
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Artigo 3.°
Atividades

1 — De modo a concretizar a misséo e os objetivos definidos no artigo anterior, a BMFC
propde-se a:

a) Gerir com eficacia a colegao e recursos, de modo a disponibilizar servigos eficientes e de
qualidade, e a satisfazer as necessidades e os gostos dos/as diversos/as leitores/as;

b) Atualizar regularmente as cole¢des, mediante viabilidade orgamental, de forma a evitar que
a informacéo e os suportes de informagao se tornem obsoletos e garantir o seu continuo enrique-
cimento e renovacao;

¢) Garantir, de modo adequado e permanente, a organizagao técnica das suas colegoes;

d) Promover a realizagéo de diversas atividades de animacgao do livro e da leitura e extensao
cultural, nomeadamente exposi¢des, coléquios, encontros, conferéncias, sessdes de poesia e de
leitura, encontros com escritores/as, ilustradores/as e artistas, atividades de artes plasticas, e outras
iniciativas ligadas a promogao do livro e da leitura;

e) Promover a atividade literaria através da criagdo de concursos e clubes;

f) Promover os/as autores/as locais e a memoria local, através do desenvolvimento de projetos
intergeracionais, apresentagdes de livros e/ou encontros de autores/as;

g) Estabelecer parcerias, promover intercambios e cooperar com outras bibliotecas, escolas,
coletividades, outros servigos camararios, entidades e organismos culturais que contemplem, nas
suas atividades, a promogao cultural, educativa, informativa e de lazer;

h) Propor a criagédo de servigos inovadores e especiais, de modo a contribuir para a descen-
tralizacado do acesso a informacéo, nomeadamente através da biblioteca itinerante;

i) Editar publica¢des relacionadas com as suas colegbes e com as suas atividades;

J) Prestar apoio as bibliotecas escolares nos estabelecimentos de ensino basico do primeiro
ciclo do concelho e no ambito do Programa da Rede de Bibliotecas Escolares;

k) Apoiar o desenvolvimento e auxilio a educagao e formagéo continua;

/) Criar servigos para criangas € jovens de acordo com as Recomendaces da IFLA — Linhas
Orientadoras para Servigos para Criancas e Jovens.

2 — Para além das atividades acima referidas, a BMFC podera desenvolver outras atividades
e servicos, desde que enquadrados nos objetivos a que se propde.

3 — A concegéo, planeamento e dinamizagao das atividades a realizar na BMFC s&o progra-
madas considerando os seus objetivos estratégicos.

Artigo 4.°
Areas funcionais

1 — ABMFC é constituida pelas seguintes areas funcionais de acesso ao publico:

a) Atendimento e empréstimo;

b) Fundo geral;

¢) Fundo local;

d) Fundo infanto-juvenil;

e) Audiovisual;

f) Periddicos;

g) Recursos informaticos;

h) Sala polivalente;

i) Atrio interior;

J) Sanitarios;

k) Jardim e areas exteriores;

) Anfiteatro ao ar livre;

m) Parque de estacionamento publico;
n) Veiculo da biblioteca itinerante.
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2 — ABMFC é constituida pelas seguintes areas funcionais de acesso reservado/condicionado:

a) Sala de reservados;
b) Gabinetes de trabalho;
c) Areas de manutengao;
d) Dep0sitos;
e) Parque de estacionamento privado e cais de cargas e descargas.
Artigo 5.°
Servigos

1 — Os/as utilizadores/as da BMFC tém ao seu dispor os seguintes servigos:

a) Consulta local;
b) Empréstimo domiciliario;
¢) Empréstimo interbibliotecas;
d) Servigo de referéncia;
e) Difuséo seletiva de informacéo;
f) Servigo de autoformacao;
g) Servigo TIC;
h) Servigo para invisuais;
i) Reprodugéo de documentos;
§) Servigo de animacéao da leitura e extensao cultural;
k) Biblioteca itinerante (bibliomovel);
/) Cedéncia de espacos.

2 — Os servigos prestados pela BMFC s&o tendencialmente gratuitos, com exce¢éo do servigo
de reproducdo de documentos e cedéncia de espacos.

Artigo 6.°
Horario de funcionamento geral

1 — ABMFC funciona com o horario aprovado pela Camara Municipal de Oliveira de Azeméis,
o qual definido em fung&o dos interesses dos/as cidaddos/as e dos meios humanos e materiais
disponiveis afetos ao servigo.

2 — Qualquer situagao que impliqgue uma alteracao de horario, ou um encerramento nao pre-
visto, sera divulgada com a maxima antecedéncia, mediante afixagdo de aviso em todos os meios
de divulgagao existentes para o efeito.

Artigo 7.°
Utilizagao do parque de estacionamento

1 — ABMFC dispbde de um parque de estacionamento publico de uso exclusivo dos/as utili-
zadores/as da biblioteca e servicos administrados nas suas instalagdes.

2 — Poderéo, pontualmente, ser garantidos as entidades utilizadoras o maximo de 3 lugares,
mediante apresentagao prévia de justificacdo da necessidade, acompanhada de lista de matriculas,
0 que deve ser requerido com a antecedéncia minima de 3 dias uteis.

3 — Os/as utentes terdo livre acesso ao parque de estacionamento publico, gratuitamente,
até ao limite dos lugares disponiveis.

CAPITULO I
Dos/as Utilizadores/as
Artigo 8.°

Leitores/as e utilizadores/as

1 — Pode utilizar os servigos prestados pela BMFC qualquer individuo ou entidade em nome
coletivo, sem distingdo de idade, género, nacionalidade, condigéo fisica ou social, convicgbes
politicas ou religiosas.
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2 — Doravante, e quando aplicavel, os/as leitores/as e utilizadores/as da BMFC serao desig-
nados genericamente por utilizadores/as.

Artigo 9.°
Privacidade e protegcdo dos dados pessoais

1 — E garantida a privacidade dos dados pessoais dos/as utilizadores/as da BMFC, qualquer
que seja o servigo utilizado, ndo sendo cedida a terceiros qualquer informacao relativa a dados
pessoais, documentos consultados ou emprestados, recursos utilizados ou qualquer outra infor-
macao de caracter pessoal.

a) Excetuam-se os pedidos de informagéo emitidos por tribunais ou por qualquer outra via legal.

2 — Para proteger o direito a privacidade dos/as utilizadores/as da BMFC sao ainda definidas
restricées ao registo fotografico, video ou sonoro, conforme o disposto no Capitulo VIII do presente
regulamento.

3 — Os dados pessoais recolhidos seréo processados informaticamente, nos termos definidos
pela Comissao Nacional de Protecdo de Dados e destinam-se a ser utilizados pela BMFC para
fins estatisticos, de gestao de utilizadores/as e de empréstimos, assim como para divulgagao de
atividades e servigos.

4 — E garantido ao/a utilizador/a o direito de acesso aos dados que |lhe digam diretamente
respeito.

Artigo 10.°
Menores de idade nao emancipados/as

1 — A BMFC possui espacos dedicados a utilizadores/as com idade inferior a 16 anos, espe-
cialmente concebidos para satisfazer as suas necessidades formativas, informativas e de lazer.

2 — A utilizacdo dos restantes espacos apenas é permitida a menores de 16 anos quando
acompanhados/as por adulto/a responsavel, ou quando o seu comportamento nao perturbar os/as
demais utilizadores/as, colaboradores/as ou o normal funcionamento dos servicos.

3 — O acesso a documentacéo e Internet existente na BMFC, incluindo no espaco dedicado
aos/as utilizadores/as com idade inferior a 16 anos, ¢é livre, pelo que a responsabilidade pela in-
formagéo consultada ou acedida é, integralmente, do/a adulto/a responsavel pelo/a menor ndo
emancipado/a.

4 — OJ/a adulto/a responsavel por menor de idade deve assumir a responsabilidade pelos
atos cometidos por este/a, nomeadamente comportamentos perturbadores e/ou lesivos, através
da restituicao e/ou reposi¢ao dos bens afetados, sob pena de serem acionados os procedimentos
legais apropriados.

5 — A BMFC nao se responsabiliza por qualquer acidente ou incidente ocorrido nas suas
instalacdes, incluindo com menores de idade, salvo nas situacdes previstas no enquadramento
legal aplicavel.

Artigo 11.°

Direitos dos/as utilizadores/as
Os/as utilizadores/as tém direito a:

a) Tratamento com urbanidade, igualdade e atengao;

b) Confidencialidade dos dados pessoais fornecidos;

c¢) Consulta livre do catalogo informatizado da biblioteca;

d) Consulta livre das colegdes, podendo retirar das estantes os documentos que pretendam
consultar;
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e) Requisicao domiciliaria de documentos, de acordo com as condigdes definidas no presente
regulamento, devendo obrigatoriamente estar inscritos na BMFC e serem portadores/as do cartao
de leitor/a ou outro documento que ateste a sua identidade;

f) Usufruto dos servigos de animagao do livro e da leitura e extensao cultural;

g) Utilizagcao de todos os servigos de livre acesso existentes na biblioteca;

h) Reprodugdo de documentos, de acordo com as condigdes definidas no Capitulo IX do
presente regulamento;

i) Informacgédo atempada de qualquer modificagdo que venha a ser feita, no que respeita a
horarios, servigos e atividades da biblioteca;

J) Apresentagao de sugestdes, elogios e reclamagoes.

Artigo 12.°

Deveres dos/as utilizadores/as
Os/as utilizadores/as tém o dever de:

a) Cumprir as regras estabelecidas no presente regulamento;

b) Manter em bom uso as instalagdes e os equipamentos, bem com conservar os documentos
que lhe forem facultados, quer na consulta local quer no empréstimo domiciliario;

¢) Respeitar e conservar os espacgos publicos da biblioteca e salvaguardar de ruido as secgbes
reservadas a leitura;

d) Respeitar e relacionar-se de forma civica com os/as demais utilizadores/as e colaboradores/as
da BMFC, abstendo-se de apresentar comportamentos perturbadores e/ou lesivos, nomeadamente
mas nao se limitando a:

I) Fumar nos espacgos da BMFC;

Il) Comer ou beber nas salas de leitura, excetuando-se garrafas devidamente fechadas;

[l) Estar sob influéncia de alcool ou outras substancias psicotrépicas ou ilicitas;

IVV) Efetuar qualquer registo fotografico, video ou sonoro das instalagdes sem autorizagédo
expressa do/a responsavel do servigo;

V) Dirigir-se aos/as demais utilizadores/as ou colaboradores/as da BMFC com linguagem
inapropriada ou postura ofensiva;

e) Restituir os bens da BMFC que tenham sofrido danos ou perdas provocadas por seu ma-
nifesto descuido, incluindo, mas nao se limitando, aos verificados em documentos, equipamentos
ou nas instalagdes, comprometendo-se ao cumprimento das penalizagdes definidas no presente
regulamento, nomeadamente as descritas no artigo 35.°, quando aplicavel,

f) Cumprir os prazos estabelecidos para a devolugao dos documentos requisitados no emprés-
timo domiciliario e/ou interbibliotecas, de acordo com os termos definidos;

g) Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de leitor/a, sob pena de respon-
sabilizacdo por eventuais utilizacdes inadvertidas por parte de terceiros;

h) Comunicar qualquer alteragdo dos dados fornecidos aquando do ato de inscrigdo na BMFC,
para atualizagdo da base de dados de utilizadores/as.

Artigo 13.°
Seguranga de pessoas e bens

1 — ABMFC néo se responsabiliza por danos, extravio ou furto de objetos pessoais ocorridos
nas suas instalacdes.

2 — No caso de ser encontrado um bem nas instalagcbes da BMFC o mesmo devera ser en-
tregue a colaborador/a da BMFC para registo em impresso proprio e armazenamento do mesmo
em local destinado a perdidos e achados.

3 — Os perdidos e achados serédo guardados durante o periodo de um ano, findo o qual os
bens serao eliminados.
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CAPITULO llI

Da inscrigao e cartao de leitor/a

Artigo 14.°

Definigdo e ambito de aplicagdo

1 — Entende-se por inscrigao de um/a utilizador/a o procedimento de recolha e processamento
de dados sobre uma dada pessoa ou entidade em nome coletivo, por solicitagdo da prépria, condu-
centes a atribui¢ao gratuita de um cartdo de leitor/a da BMFC e ao acesso a servigos e beneficios
reservados a utilizadores/as inscritos/as.

2 — O cartao de leitor/a identifica um/a utilizador/a inscrito/a na BMFC.

3 — O cartao de leitor/a é propriedade da BMFC.

Artigo 15.°
Servicos e beneficios reservados

Oslas utilizadores/as inscritos/as na BMFC tém direito a usufruir dos seguintes servigos e
beneficios:

a) Utilizagao de todos os servigos da BMFC, incluindo o servigo de empréstimo domiciliario e
empréstimo interbibliotecas;

b) Acesso on-line a area reservada a utilizadores/as, localizada no sitio web da BMFC, na qual
poderao gerir os empréstimos de documentos ja efetuados e efetuar reservas de documentos;

¢) Acesso a outros servigos ou beneficios que venham a ser considerados como reservados
a utilizadores/as inscritos/as.

Artigo 16.°
Cartao de leitor/a

1 — O cartdo ¢ valido a partir do momento da entrega e ndo possui limite de renovagdes,
com a excegéao do cartdo temporario que expira apos a prestagao do servigo/beneficio que lhe deu
origem, num periodo maximo de um ano, renovavel.

2 — A 1.2 via do cartao é gratuita.

3 — Todas as vias subsequentes (por perda, extravio ou dano) estéo sujeitas ao pagamento
dos valores fixados na tabela anexa ao Regulamento de Taxas, Licengas e Outras Receitas Muni-
cipais do Municipio de Oliveira de Azeméis.

4 — O pedido de via subsequente obriga a apresentagao dos documentos que deram origem
a primeira via do cartdo, com a devida atualizagao das declarag¢des correspondentes.

Artigo 17.°
Modalidades do cartao

1 — Cartéo individual — para pessoas em nome individual que residam, estudem ou trabalhem
no concelho de Oliveira de Azeméis.

2 — Cartao coletivo — para entidades em nome coletivo, sedeadas no concelho de Oliveira
de Azeméis.

3 — Cartao temporario — para pessoas em nome individual que n&o residam, ndo estudem
nem trabalhem no concelho de Oliveira de Azeméis, exclusivamente para utilizacdo pontual e de-
vidamente justificada.
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Artigo 18.°
Requisitos para emissao de cartao individual
Para solicitar a emissao de cartdo individual sera necessario:

a) Preenchimento do formulario correspondente, disponivel localmente ou no sitio web da
BMFC, com entrega presencial, que funcionara como termo de responsabilidade e que, no caso
de utilizador/a menor nao emancipado/a, devera ser assinado pelo/a responsavel legal;

b) Apresentagéo, para efeitos de confirmagao de dados, de documento de identificagdo do/a
utilizador/a (ex.: Bilhete de Identidade ou Passaporte, Cartdo de Contribuinte, Cédula Pessoal,
Carta de Conducgéo, Cartao Forgas de Seguranga ou Forgas Armadas, Boletim de Nascimento, ou
outro aceite no pais de origem), assim como do/a responsavel no caso de utilizador/a menor ndo
emancipado/a;

c) Apresentagdo de documento comprovativo de residéncia (ex.: declaragdo da Junta de
Freguesia correspondente ou fatura/recibo de outra entidade) onde conste o nome e morada do/a
utilizador/a ou do/a respetivo/a responsavel, e cuja data de emissao seja do ultimo trimestre;

d) No caso de nao residentes, para além do comprovativo de residéncia, tera de ser apresen-
tado um dos seguintes documentos, conforme a situagao em que se encontrem:

I) Declaracao de frequéncia emitida pelo correspondente estabelecimento de ensino, ou outro
documento comprovativo da situacido de estudante do concelho de Oliveira de Azeméis;

II) Declaragao da entidade patronal em como ai desempenha fungdes, ou outro documento
comprovativo da situacao de trabalhador/a do concelho de Oliveira de Azeméis.

Artigo 19.°
Requisitos para emissao de cartao coletivo
Para solicitar a emissao de cartdo coletivo sera necessario:

a) Preenchimento do formulario correspondente, disponivel localmente ou no sitio web da
BMFC, com entrega presencial, que funcionara como termo de responsabilidade, assinado e ca-
rimbado pelo/a responsavel da entidade em nome coletivo;

b) Apresentacao do cartdo de contribuinte da entidade em nome coletivo;

c¢) Apresentagao do comprovativo de domicilio fiscal (ex.: fatura/recibo de outra entidade) onde
conste 0 nome e morada, e cuja data de emissao seja do ultimo trimestre.

Artigo 20.°
Requisitos para emissao de cartao temporario

Podera ser autorizada a emissao de cartao temporario mediante a solicitagdo por utilizador/a
que néo resida, ndo estude ou nao trabalhe no concelho de Oliveira de Azeméis, exclusivamente
para utilizacdo pontual. Para requerer a emissao de cartdo temporario sera necessario cumprir,
cumulativamente, os seguintes requisitos e formalidades:

a) O/a requerente devera ser maior de idade, ou menor emancipado/a nos termos da lei;

b) Preenchimento do formulario correspondente, disponivel localmente ou no sitio web da
BMFC, com entrega presencial, que funcionara como termo de responsabilidade;

c) Apresentagdo de documento de identificagdo (ex.: Bilhete de Identidade ou Passaporte,
Cartao de Contribuinte, Cédula Pessoal, Carta de Conducgao, Cartdo Forgas de Seguranga ou
Forcas Armadas, Boletim de Nascimento ou outro aceite no pais de origem), apenas para efeitos
de confirmacao de dados;

d) Apresentagédo de documento comprovativo de residéncia (ex.: declaragéo da Junta de Fre-
guesia correspondente ou fatura/recibo de outra entidade) onde conste 0 nome e morada, e cuja
data de emissédo seja do ultimo trimestre;

e) Apresentacgao de fundamentagao para a necessidade de emisséo do cartado.
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Artigo 21.°
Utilizacdo dos dados recolhidos

1 — Os dados recolhidos serao processados, informaticamente, nos termos definidos no
artigo 9.° do presente regulamento e de acordo com as orientagbes da Comissao Nacional de
Protecédo de Dados.

2 — Pontualmente, e para efeitos de atualizacdo de dados, podera ser solicitada a confirmacéao
da validade dos dados fornecidos.

3 — Sempre que se verifique alteragao dos dados pessoais, o/a utilizador/a inscrito/a deve
informar a BMFC e proceder a devida atualizagdo do seu registo.

4 — E garantido ao/a utilizador/a inscrito/a o direito de acesso aos dados que Ihe digam dire-
tamente respeito, para efeitos de atualizacéo ou eliminacéo.

5 — A pedido do/a interessado/a, o seu registo pode ser eliminado. Este procedimento implica:

a) A devolugéo do cartao;

b) A regularizagao de todos os movimentos com ele efetuados;

¢) A perda do direito de utilizagdo de servigos e beneficios reservados a utilizadores/as ins-
critos/as.

CAPITULO IV

Da consulta local

Artigo 22.°
Utilizagao presencial

A utilizacao presencial dos servigos da BMFC néo obriga a que o/a utilizador/a se encontre
inscrito/a, excetuando-se os servicos e beneficios exclusivamente reservados para leitores/as
inscritos/as.

Artigo 23.°
Apoio a utilizagao

1 — Os/as colaboradores/as da BMFC estdo devidamente preparados/as para apoiar na uti-
lizacao presencial e virtual dos servigos.

2 — Qualquer duvida relativa ao funcionamento da BMFC devera ser esclarecida com o/a
colaborador/a responsavel, assim como reportada ao/a mesmo/a qualquer situacido anémala veri-
ficada no funcionamento dos servicos.

Artigo 24.°
Catalogo informatizado

1 — A BMFC possui um catalogo informatizado da sua colegdo, para consulta na BMFC ou
remotamente via Internet.

2 — A BMFC disponibiliza aos/as seus/suas utilizadores/as computadores para a consulta do
seu catalogo informatizado, ndo devendo os mesmos ser utilizados para outros fins.

Artigo 25.°
Consulta de documentos

1 — O acesso aos documentos arrumados nas estantes das secgdes de leitura obedece ao
regime de livre acesso, pelo que a sua consulta ndo obriga a qualquer pedido de autorizagéo ou
requisi¢cdo, devendo ser efetuado de acordo com as normas estabelecidas para a sua utilizagao.
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2 — As colegbes estdo arrumadas por assunto, de acordo com a CDU — Classificagdo De-
cimal Universal.

a) A colegéo infantil tem uma adaptagao apropriada a esta faixa etaria;
b) A colegao de audiovisuais tem uma classificagdo propria, adaptada a este tipo de material.

3 — Todos os documentos poderdo ser consultados nas secgdes da BMFC de livre acesso,
exceto as colegdes especiais e reservados, que poderao ter de ser consultados na sala de consultas
destinada a esse fim especifico.

4 — A consulta local de documentos nao livro (CD, DVD, etc.) esta condicionada a disponibi-
lidade dos respetivos equipamentos de leitura.

5 — Os documentos consultados ndo devem ser arrumados nas estantes, mas sim deixados
sobre a mesa ou em local identificado para o efeito, para posterior levantamento e registo de dados
e correta arrumacgao pelos/as colaboradores/as da biblioteca.

6 — Adeslocacao de documentos de uma secgao para outra deve ser previamente comunicada
pelo/a utilizador/a ao/a técnico/a responsavel pela sala de leitura.

CAPITULO V

Das colegoes especiais e reservados

Artigo 26.°
Definigdo e ambito de aplicagao

1 — Entende-se por colegdes especiais e reservados todos os documentos que, pelo seu
valor patrimonial, histdrico, ou tratando-se de raridade, careca de condi¢des proprias de acondi-
cionamento, acesso e consulta.

2 — O acesso a colegdes especiais e reservados que nao se encontrem em regime de livre
acesso € condicionado e sujeito a requerimento.

3 — Doravante os documentos integrados em colegdes especiais e reservados serao referidos
genericamente como reservados.

Artigo 27.°
Pedido de acesso

1 — Podem solicitar o acesso a documentos reservados todos/as os/as utilizadores/as maiores
de 18 anos ou emancipados/as nos termos da lei.

2 — Para garantir a disponibilidade dos documentos, devera ser requerido o acesso, através
do preenchimento de formulario proéprio, disponivel localmente ou no sitio web da BMFC.

3 — O formulario podera ser remetido a BMFC, com o minimo de dois dias de antecedéncia,
por qualquer das seguintes vias:

a) Presencialmente;

b) Correio: Biblioteca Municipal Ferreira de Castro, Rua General Humberto Delgado, 4720-254
Oliveira de Azeméis;

c) Correio eletronico: biblioteca@cm-oaz.pt.

4 — O pedido sera analisado pelo/a responsavel do servigo ou, na sua auséncia, por técnico/a
designado/a para o efeito, e o seu deferimento tera em consideragéo o estado fisico dos documentos
e a fundamentagao da finalidade da consulta a efetuar.

5 — Aresposta ao pedido sera comunicada por telefone ou correio eletrénico, ou outro meio
que se afigure adequado.

a) No caso de nao ser possivel facultar a consulta na data e hora pretendidas, sera acordado,
com o/a interessado/a, uma data e/ou hora alternativas.
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Artigo 28.°
Consulta de reservados

1 — No ato da consulta devera, na auséncia de cartdo de leitor/a, ser apresentado um docu-
mento de identificagcdo que faga prova da identidade do/a interessado/a (ex.: Bilhete de Identidade,
Cartao de Cidadao, Passaporte, Carta de Condugéao, Cartdo Forgas de Seguranga ou Forgas Ar-
madas, Boletim de Nascimento ou outro aceite no pais de origem).

2 — Independentemente do nimero de documentos solicitados no pedido de consulta, apenas
podera ser consultado um documento de cada vez.

3 — Consoante o estado de conservagao do documento, valor patrimonial, ou outras circuns-
tancias que o justifiquem, podera ser condicionada a consulta a sala/espacgo especifico para o efeito.

4 — Deverao ser respeitadas eventuais indicagdes quanto ao manuseamento dos documentos,
atendendo a sua fragilidade, estado de conservagéo ou valor patrimonial.

5 — No ato da consulta de reservados nao é permitida a permanéncia de objetos que possam
colocar em causa o estado de conservagdo dos documentos.

Artigo 29.°

Reprodugéo de reservados

1 — Por razdes de preservacao, a reproducao de partes dos documentos podera implicar
apenas a utilizagdo do método fotografico, no local da consulta e as custas do/a interessado/a.

2 — Qualquer trabalho realizado ou publicado, em que figurem informagdes ou documentos
iconograficos, ou outros, provenientes de documentos reservados, devera, obrigatoriamente, ser
indicada a fonte, obedecendo a legislacdo em vigor sobre Direitos de Autor e Direitos Conexos.

Artigo 30.°
Horario da consulta de reservados

1 — A consulta esta sujeita ao horario da BMFC.
2 — O periodo de consulta de reservados termina 15 minutos antes do horario de encerra-
mento da BMFC.

CAPITULO VI
Do empréstimo
Artigo 31.°
Definigdo e ambito de aplicagao

1 — Entende-se por empréstimo a requisi¢cdo de documentos da BMFC para utilizagao fora das
suas instalagdes, nelas se incluindo a biblioteca itinerante, e/ou dos polos que vierem a ser criados.
2 — Pode ser solicitado para empréstimo domicilidrio, sem qualquer encargo, o envio de do-
cumentos de um polo para outro polo ou da/para a biblioteca central.
Artigo 32.°
Modalidades de empréstimo

1 — Empréstimo domiciliario a utilizadores/as inscritos/as na BMFC, do tipo:

a) Individual,
b) Coletivo;
¢) Temporario.

2 — Empréstimo interbibliotecas.
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Artigo 33.°
Documentos passiveis de empréstimo
1 — Todo o tipo de documentos é passivel de empréstimo, com a excecao de:

a) Documentos integrados em colegdes especiais e reservados, de acesso condicionado;
b) Documentos de consulta local;

¢) Fundo local, quando em reservados;

d) Obras de referéncia;

e) Os ultimos trés numeros, fisicamente disponiveis, de publicagbes periddicas;

f) Documentos integrados, temporariamente, em exposi¢des bibliograficas;

g) Documentos sobre os quais exista um pedido de reserva efetuado por outro/a leitor/a;
h) Documentos que, no momento, estejam a ser consultados por outro/a leitor/a.

2 — Para efeito de esclarecimento consideram-se:

a) “Obras de referéncia” — aquelas que editadas sob a forma de enciclopédias, dicionarios,
guias, atlas, ou outros, indicados com sinalética propria;

b) “Fundo local” — o conjunto de documentos que diz respeito ao patrimonio cultural e a me-
moria coletiva do concelho, identificados com a cota FL;

¢) “Obras destinadas a consulta local” — a documentagao e informagéo reunida em dossiers
tematicos.

3 — Os documentos nao passiveis de empréstimo, indicados nos pontos anteriores, estédo
identificados com sinalética prépria para o efeito (etiqueta vermelha na lombada) e/ou com a
cota FL.

Artigo 34.°
Reserva de documentos

1 — As reservas podem ser efetuadas presencialmente ou através do sitio web da BMFC, na
area reservada aos/as utilizadores/as registados/as.
2 — O prazo para levantamento dos documentos € de trés dias Uteis, nos seguintes termos:

a) Apos efetivagdo da reserva, nos casos em que os documentos ja se encontrem disponiveis
a data da reserva;

b) Apés comunicagao da BMFC a informar de que os documentos ja se encontram na biblioteca
disponiveis para empréstimo.

3 — Findo o prazo estipulado no nimero anterior, o direito de reserva cessa e os documentos
serao repostos nas respetivas secgoes de leitura e disponibilizados aos demais utilizadores/as.

4 — Areserva de documentos que se encontrem emprestados vigora apenas pelo prazo au-
torizado para empréstimo.

Artigo 35.°
Responsabilidades e penalizagées
1 — Ol/a utilizador/a do servigo de empréstimo é responsavel por:

a) Cumprir os prazos estabelecidos;

b) Zelar pelo bom estado dos documentos;

¢) Cumprir eventuais obrigagdes legais relativas a propriedade literaria, artistica ou cientifica
de obras protegidas.
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2 — Em caso de atraso na entrega de um documento, o/a utilizador/a ficara inibido/a de recorrer
ao servigo de empréstimo por igual numero de dias.

3 — A BMFC reserva-se ao direito de inibir, temporariamente, a utilizagdo do servigo de em-
préstimo a utilizadores/as que possuam documentos com prazo para devolucgéao ultrapassado.

4 — ABMFC reserva-se ao direito de contactar, pela via mais célere, utilizadores/as com do-
cumentos em atraso, alertando para a obrigatoriedade de procederem a sua devolug¢ao imediata.

5 — Em caso de extravio ou dano em documento, sem possibilidades de recuperacéo, para
efeitos do disposto na alinea e) do artigo 12.° do presente regulamento, ao/a utilizador/a, ou respon-
savel legal, sera imputada a obrigagéo de restituicdo de um exemplar igual e em bom estado, no
prazo de trinta (30) dias. Caso o documento extraviado ou danificado esteja descontinuado, devera
ser reposto por outro documento, de valor equivalente, sugerido pelo/a responsavel do servigo.

a) No caso de nao ser possivel a restituigdo em espécie, o/a utilizador/a, ou responsavel legal,
devera indemnizar a Camara Municipal de Oliveira de Azeméis em quantia equivalente ao valor do
documento no mercado editorial.

b) Se o documento extraviado ou danificado for parte integrante de um conjunto constituido
por mais de um volume, o valor da indemnizagéo sera igual ao conjunto da obra.

SECCAO |

Empréstimo domiciliario

Artigo 36.°
Regras do empréstimo domiciliario

1 — O empréstimo domiciliario implica que o/a utilizador/a se encontre inscrito/a na BMFC,
assim como a apresentagao do respetivo cartdo de leitor/a ou outro documento que comprove a
sua identidade.

2 — OJa utilizador/a inscrito/a na BMFC é responsavel pelos movimentos de empréstimo efe-
tuados com o seu cartdo, devendo assumir as responsabilidades inerentes aos mesmos, elencadas
nos artigos anteriores, decorrentes de eventual mau uso dos documentos.

3 — Quantidade de documentos passiveis de empréstimo:

a) Designa-se por quantidade o nimero maximo de documentos, de um dado tipo, que um/a utiliza-
dor/a pode requisitar para empréstimo, independentemente de pertencerem a BMFC ou aos seus polos;
b) As quantidades de um dado tipo de documentos sdo cumulativas e calculadas considerando o
numero total de empréstimos, independentemente de provirem de catalogos e/ou equipamentos distintos.

4 — Prazos de empréstimo:

a) Designa-se por prazo o numero maximo de dias de empréstimo até ao qual o documento
deve ser devolvido;

b) A contabilizagcdo do prazo tem inicio no dia de empréstimo, inclusive. O inicio do prazo
também é designado por data de empréstimo;

¢) Quando o fim do prazo, também designado por data de devolugao, coincide com um dia de
encerramento, este transita para o dia de funcionamento imediatamente a seguir;

d) O/a utilizador/a pode solicitar um comprovativo dos documentos requisitados, onde conste
a identificagdo dos documentos e as datas de devolugéo previstas;

e) O/a utilizador/a pode solicitar um comprovativo dos documentos devolvidos, onde conste a
identificacdo dos documentos e as datas de devolucio efetivas.

5 — Renovacéo do prazo de empréstimo:

a) Designa-se por renovagao a intencao expressa de o/a utilizador/a prolongar o prazo de
empréstimo, em periodo igual ao inicialmente estipulado;
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b) O numero de dias de prolongamento tem inicio no dia em que este € solicitado, inclusive,
sobrepondo-se ao prazo de empréstimo inicialmente estipulado;

¢) Arenovacgao nao sera aceite caso o prazo de empréstimo, estipulado para o documento em
questdo ou para outro documento emprestado, tenha sido ultrapassado.

6 — As quantidades de documentos passiveis de empréstimo para cada tipo de leitor/a, assim
como respetivos prazos e renovagdes, encontram-se sintetizados nas seguintes tabelas:

a) Individual e temporario:

Tipo . Prazo -
Documento Quantidade (dias Gteis) Renovagdes
Monografias .. ........ ... 3 10 1
AudioVISUAIS . . . ..o 2 10 N/A
b) Coletivo:
Tipo . Prazo -
Documento Quantidade (dias Gteis) Renovacgdes
Monografias ... ... . 5 20 1
AudioViSUAIS . . . .. oo e 2 20 N/A
SECCAO Il

Empréstimo interbibliotecas

Artigo 37.°
Definicdo e ambito de aplicacao

1 — O servigo de empréstimo interbibliotecas destina-se a facilitar o acesso a colegao da
BMFC, em funcao de pedidos de leitores/as de outras bibliotecas, e pelas mesmas tramitados.

2 — O servigo de empréstimo da BMFC destina-se, igualmente, a tramitar pedidos de leitores/
as da BMFC para outras bibliotecas, sempre que o documento pretendido nao integrar a colegao
da BMFC.

Artigo 38.°
Empréstimo de documentos da BMFC

1 — ABMPFC disponibiliza documentos, para empréstimo a outras bibliotecas, com a exceg¢ao
das situagbes previstas no artigo 33.° do presente regulamento.

2 — O pedido de empréstimo devera ser formalizado através do preenchimento do formulario
correspondente, disponivel localmente ou no sitio web da BMFC, o qual funcionara igualmente
como termo de responsabilidade.

3 — O formulario pode ser remetido a BMFC por qualquer das seguintes vias:

a) Presencialmente;

b) Correio: Biblioteca Municipal Ferreira de Castro, Rua General Humberto Delgado, 4720-254
Oliveira de Azeméis;

c¢) Correio eletrénico: biblioteca@cm-oaz.pt.

4 — Cabe a biblioteca requerente, assumir todos os custos associados ao envio dos docu-
mentos solicitados.
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5 — As quantidades e prazos maximos de empréstimo sédo os constantes na seguinte tabela:

Tipo . Prazo
Documento Quantidade (dias uteis)
Monografias . . ... . e 5 20
AUIOVISUAIS . . . . oo 2 20

a) A contabilizacdo do prazo de empreéstimo tem inicio no dia de expedigao pelo correio, in-
clusive.

6 — A responsabilidade pela integridade fisica da obra e respetiva utilizagdo é exclusiva da
biblioteca requerente, incluindo o cumprimento de eventuais obrigagdes legais relativas a proprie-
dade literaria, artistica ou cientifica das obras protegidas.

Artigo 39.°
Empréstimo de documentos através da BMFC

1 — O empréstimo de documentos de outras bibliotecas a leitores/as da BMFC, através desta,
implica que o/a interessado/a esteja inscrito/a na BMFC e seja efetuado mediante apresentagéo do
respetivo cartdo de leitor/a ou outro documento que comprove a sua identidade.

2 — O pedido de empréstimo devera ser formalizado presencialmente através do preenchimento
do formulario correspondente, disponivel localmente ou no sitio web da BMFC, o qual funcionara
igualmente como termo de responsabilidade.

3 — A disponibilidade do documento, prazo de chegada, prazo de entrega e facilidades de
consulta serdo os estabelecidos pela biblioteca fornecedora.

a) A consulta das obras cedidas por outras bibliotecas sera feita na BMFC, sempre que a
biblioteca de origem interdite essa consulta no exterior.

4 — Todos os custos inerentes ao pedido de empréstimo através da BMFC sao da responsa-
bilidade do/a leitor/a interessado/a.

CAPITULO VII

Dos recursos informaticos e audiovisuais

Artigo 40.°
Definigdo e ambito de aplicagao

1 — A BMFC disponibiliza aos seus/suas utilizadores/as o acesso a recursos informaticos e
audiovisuais.

2 — Entende-se por recursos informaticos e audiovisuais os recursos de hardware, software,
comunicacgao de dados, Internet, visionamento, audicdo e multimédia disponiveis na BMFC.

3 — Doravante os recursos informaticos e audiovisuais serao genericamente referidos como
recursos.

Artigo 41.°
Utilizacéo dos recursos

1 — A utilizagéo dos recursos implica uma inscrigao prévia com registo, para fins estatisticos
e de controlo de tempos de utilizagao.

2 — A utilizacao dos recursos de informatica, e/ou de entretenimento, é limitada a uma hora
por utilizador/a, podendo este periodo ser alargado se ndo houver utilizadores/as em espera.
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3 — Autilizagédo dos equipamentos de leitura de CD e DVD, para auscultagdo audio e/ou visu-
alizagao video, é limitada ao tempo de duracdo das gravacgdes, podendo este periodo ser alargado
se nao houver utilizadores/as em espera.

4 — Nao sao permitidas reservas para utilizagdo dos recursos.

5 — As impressbes de documentos devem ser solicitadas nos postos de atendimento das
seccdes respetivas e estdo sujeitas as normas e requisitos elencados no Capitulo IX do presente
regulamento, assim como ao pagamento dos valores fixados na tabela anexa ao Regulamento de
Taxas, Licengas e Outras Receitas Municipais do Municipio de Oliveira de Azeméis.

Artigo 42.°
Limitagoes na utilizagao dos recursos

1 — Com o intuito de criar um ambiente seguro e amigavel para todos/as é interdita a consulta,
via Internet, de conteudos potencialmente ofensivos. Estes conteludos incluem-se nas seguintes
categorias:

a) Racismo, xenofobia e 6dio: sitios web que denigram determinados grupos sociais e/ou
nacionalidades, ou promovam a superioridade de qualquer grupo em detrimento de outro;

b) Sexo: sitios web que apresentem atos ou atividades sexuais, incluindo mas nao se limitando
a exibicionismo, assim como sitios web que remetam para estes;

c¢) Violéncia: sitios web que incitem a violéncia ou apresentem conteudos ofensivos ou de
manifesta violéncia.

2 — E proibida a utilizagdo dos recursos para fins ilegais ou ndo éticos. Estas utilizagdes
incluem, mas nao se limitam a:

a) Aceder a ficheiros ou sistemas nao autorizados;
b) Alterar as parametriza¢des dos equipamentos;
¢) Instalar software de qualquer tipo sem autorizagao do/a colaborador/a responsavel.

3 — O armazenamento de documentos/ficheiros nos postos informaticos é limitado a duragao
da sessao, sendo que no final da mesma serdo removidos automaticamente, ndo havendo lugar a
aviso prévio dos/as utilizadores/as.

Artigo 43.°
Responsabilidades e obrigagoes

1 — Aos/as utilizadores/as dos recursos € imputada a responsabilidade pelos conteudos por
si acedidos e/ou por si carregados de/para a internet, conteldos gravados nos postos informaticos,
assim como pela eventual propagagdo de ameagas a seguranga informatica, que coloquem em
causa o bom funcionamento da rede e/ou dispositivos em utilizacao.

2 — A consulta de conteudos que contenham registos sonoros obriga ao uso de auscultadores.

3 — Os/as utilizadores/as ndo devem em algum momento desligar os postos informaticos,
tarefa que sera efetuada por colaborador/a da BMFC.

4 — A BMFC nao se responsabiliza pela qualidade, validade, legalidade ou utilidade da infor-
macao disponivel na internet.

a) Dada a existéncia de conteudos controversos e/ou potencialmente ofensivos, os/as respon-
saveis por menores ndo emancipados/as devem acompanha-los/as e orienta-los/as na utilizagao
da internet e uso dos recursos em geral.

5 — ABMFC n&o se responsabiliza por eventuais falhas de sinal da internet, encontrando-se
o servigo dependente da funcionalidade da operadora fornecedora.
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CAPITULO VIII

Do registo fotografico, video e sonoro

Artigo 44.°
Pedido de registo

1 — Qualquer registo fotografico, video ou sonoro das instalagdes da BMFC obriga a uma
autorizacgao prévia.

2 — Os registos fotograficos, de video ou sonoros para fins comerciais, ou de divulgagao, obri-
gam a um pedido por escrito dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Oliveira de Azeméis,
especificando, claramente, o motivo do pedido e a utilizag&o prevista.

Artigo 45.°
Restri¢goes ao registo

Para proteger o direito a privacidade dos/as utilizadores/as da BMFC, é expressamente proibido
efetuar registos fotograficos, video ou sonoros que incluam imagens ou sons de utilizadores/as,
sem o expresso consentimento dos/as proprios/as, ou do/a responsavel legal no caso de menores
nao emancipados/as.

CAPITULO IX

Da reproduc¢ao de documentos

Artigo 46.°
Reprodugao de documentos

1 — A BMFC disponibiliza meios para reprodu¢do de documentos impressos e digitais, nas
seguintes modalidades:

a) Fotocopia;
b) Impresséo;
c¢) Digitalizagéo.

2 — E dainteira responsabilidade dos/as utilizadores/as o cumprimento da legislacdo em vigor
aplicavel a esta matéria, nomeadamente o Codigo do Direito de Autor e Direitos Conexos, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 63/85, de 14 de margo, na sua atual redagao.

3 — A utilizag&o do servico de reprografia destina-se exclusivamente a reprodugéo de partes
documentos que integrem a colegdo da BMFC e far-se-a sem o prejuizo das normas legalmente
aplicaveis.

4 — Porrazdesdepreservacaodoacervo,areprodugédode partesdedocumentosintegradosemcole-
¢bes especiais poderaimplicar a utilizagao exclusiva do método fotografico, as custas do/a interessado/a.

5 — Ol/a utilizador/a pode ainda recorrer a dispositivos digitais de uso pessoal para reprodugao
digital de partes de documentos, desde que observados os requisitos do artigo seguinte.

Artigo 47.°
Reproducgao digital de documentos

1 — S&o considerados dispositivos digitais de uso pessoal, para efeitos do presente regula-
mento, entre outros, os computadores portateis, tablets, suportes de armazenamento de dados,
leitores e auscultadores de reprodugdo audio/video, telemdveis e camaras fotograficas e/ou de
video.
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2 — O uso dos dispositivos mencionados no ponto anterior, para efeitos de reprodugao digital,
obriga a registo prévio, a efetuar conjuntamente pelo/a utilizador/a e pelo/a técnico/a da sala de
leitura, no qual deve constar:

a) ldentificagdo do/a utilizador/a, com apresentagdo do respetivo cartdo de leitor/a ou outro
documento que comprove a sua identidade;
b) Especificagao do tipo de dispositivo digital a usar.

3 — Os documentos que o/a utilizador/a esteja em condigdes de consultar podem ser reprodu-
zidos digitalmente pelo/a mesmo/a, observando todas as regras para manuseamento e preservagao
dos documentos, ndo podendo ser os mesmos, designadamente, desmembrados, desordenados,
dobrados, vincados e/ou forgada a abertura ou planificagao.

4 — Em caso algum o dispositivo digital de uso pessoal pode entrar em contacto com o do-
cumento que se encontra a ser reproduzido.

5 — Auutilizagéo de dispositivos digitais de uso pessoal previstos nos numeros anteriores pode
ser limitada nos seguintes casos:

a) Pelas condigdes fisicas das salas de leitura, podendo a BMFC limitar o recurso a tripés,
iluminagao especifica, alimentagéo dos equipamentos, entre outros;

b) Pela necessidade de nao perturbar os/as demais utilizadores/as, podendo ser impostas
limitagdes que determinem a utilizagao exclusiva de funcionalidades silenciosas;

c¢) Pela necessidade de preservagdo dos documentos, podendo ser negada a autorizagao de
reproducdo com recurso a flash, entre outros.

6 — As imagens e reproducdo digitais obtidas sdo exclusivamente para uso privado, ndo
sendo autorizada qualquer reproducao que se destine a outro fim, nomeadamente para utilizagao
publica ou comercializagao.

7 — Ola utilizador/a que recorra a dispositivos digitais de uso pessoal para reproducao de
documentos encontra-se sujeito a obrigatoriedade de cumprimento do disposto em legislagdo em
vigor sobre a matéria, incluindo a Lei n.° 31/2019, de 3 de maio, e eventuais alteragbes que venha
a sofrer.

8 — A utilizag&o indevida dos conteudos reproduzidos e protegidos por direitos de autor, assim
como a violagao da legislagao aplicavel a esta matéria, determina a inteira e exclusiva responsa-
bilidade do/a utilizador/a, nos aplicaveis termos gerais do direito.

Artigo 48.°
Custos

1 — As reproducgdes digitais resultantes de dispositivos digitais de uso pessoal sdo gratuitas.

2 — As reprodugdes resultantes de dispositivos da BMFC, nas modalidades de fotocépia,
impressao e digitalizacdo, encontram-se sujeitas ao pagamento dos valores previstos na tabela
anexa ao Regulamento de Taxas, Licengas e Outras Receitas Municipais do Municipio de Oliveira
de Azemeéis.

CAPITULO X

Da sala polivalente, anfiteatro e areas exteriores

Artigo 49.°
Cedéncia e utilizagao

1 — ABMFC dispbe de uma sala polivalente e areas exteriores, nas quais se inclui um anfi-
teatro ao ar livre, que complementam a sua oferta cultural e informativa.
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2 — Os procedimentos e normas relativos a cedéncia e utilizagdo da sala polivalente e das
areas exteriores encontram-se descritos em regulamento especifico.

CAPITULO XI

Das ofertas, doagoes, legados e herangas

Artigo 50.°
Aceitacao e integragao

Os procedimentos inerentes a aceitagcéo e integracado de ofertas, doagoes, legados e he-
rangas, a beneficio de inventario, na colegcdo da BMFC, encontram-se descritos em regulamento
especifico.

CAPITULO XII

Disposigoes finais

Artigo 51.°
Aceitagdao do Regulamento

1 — A utilizacdo das instalagbes e servicos da BMFC pressupde o conhecimento e aceitagao
do disposto no presente regulamento.
2 — O presente regulamento estara disponivel para consulta localmente e nos sitios web da
BMFC e da Camara Municipal de Oliveira de Azeméis.
Artigo 52.°
Duvidas e Omissodes
Os casos omissos ou duvidas de interpretagdo e/ou funcionamento seréo resolvidos pela
Camara Municipal de Oliveira de Azeméis ou Vereador/a com competéncia delegada.
Artigo 53.°

Revisao e alteragao

O presente regulamento pode ser revisto ou alterado nos termos gerais do direito, por iniciativa
do Municipio, quando o mesmo se mostre inoperavel e/ou contrario a prossecugao de um servigo
de qualidade.

Artigo 54.°
Norma revogatéria
A partir da data de entrada em vigor do presente regulamento ficam expressamente revogadas
todas as disposigdes regulamentares anteriores que versem sobre esta matéria.
Artigo 55.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia util seguinte ao da data da sua publicagéo no
Diario da Republica.
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